
๑ 
 

 

คูมือ 
การรับทุนอุดหนนุการวจิยั 

คณะศึกษาศาสตร 
 

 
 

ผูจดัทาํ 
คณะกรรมการสงเสริมการวจิยั คณะศึกษาศาสตร 

 
 
 
 
 
 

  



๒ 
 

วิสยัทศัน ภารกิจ  
และรายชือ่คณะกรรมการสงเสรมิการวจิยั คณะศกึษาศาสตร 

 

วสิยัทัศน    สงเสริมและสรางขวัญกําลังใจใหคณาจารยผลิตงานวิจัยท่ีมีคุณภาพ 
 

ภารกิจ  ๑. พิจารณาการรับทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะศึกษาศาสตร  
 ๒. สงเสริมการขอรับทุนวิจัยจากแหลงทุนอ่ืน ๆ  
 ๓. สงเสริมการเผยแพรผลงานท้ังในระดับชาติและนานาชาติ 

 
คณะกรรมการ  

๑. คณบดีคณะศึกษาศาสตร    ท่ีปรึกษา 
๒. รองคณบดีฝายวิชาการและวิจัย   ท่ีปรึกษา 
๓. รองคณบดีฝายประกันคุณภาพการศึกษา  ท่ีปรึกษา 
๔. รองศาสตราจารย ดร.มานิกา วิเศษสาธร  ประธานคณะกรรมการ 
๕. ผูชวยศาสตราจารยปยพงศ แซตั้ง   รองประธาน 
๖. ผูชวยศาสตราจารย ดร.จิตราภรณ บุญถนอม  รองประธานฝายแผนเชิงรุก 

๗. ผูชวยศาสตราจารย ดร.กมลทิพย ศรีหาเศษ  รองประธานฝายแผนเชิงรุก 

๘. รองศาสตราจารย ดร.ธิรตา ภาสะวณิช  กรรมการ 

๙. รองศาสตราจารย ดร.ปยะ ศักดิ์เจริญ  กรรมการ 

๑๐. รองศาสตราจารย ดร.ศยามน อินสะอาด  กรรมการ 

๑๑. รองศาสตราจารยภูชิษย สวางสุข   กรรมการ 

๑๒. รองศาสตราจารย ดร.อัมพร วัจนะ   กรรมการ 

๑๓. ผูชวยศาสตราจารย ดร.คึกฤทธิ์ ศิลาลาย  กรรมการ 

๑๔. ผูชวยศาสตราจารย ดร.น้ําเพชร นาสารีย   กรรมการ 

๑๕. ผูชวยศาสตราจารยน้ําเพชร เทศะบํารุง  กรรมการ 

๑๖. อาจารย ดร.สุภาพร มานะจิตประเสริฐ  กรรมการ 

๑๗. อาจารย ดร.สงา วงคไชย    กรรมการ 

๑๘. อาจารย ดร.พนิดา พานิชวัฒนะ   กรรมการ 

๑๙. อาจารย ดร.จุฑามาศ แสงงาม   กรรมการ 

๒๐. อาจารยยาซา มะหะมาน    กรรมการ 

๒๑. อาจารยรพีกรณ เปยมพืช    กรรมการ 

๒๒. อาจารยจีรวรรณ เกิดรวม    กรรมการ 

๒๓. อาจารยศักดิ์สิทธิ์ เหมแกว    กรรมการ 

๒๔. อาจารย ดร.เอกอมร เอ่ียมศิริรักษ   กรรมการและเลขานุการ 



๓ 
 

๒๕. นางสาวเบญจรัตน รัตนกุล    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

๒๖. นางสาวธนัชพร เกตุมณี      กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
สํานักงาน หนวยสงเสริมวิจัย คณะศึกษาศาสตร ชั้น ๕ อาคารคณะศึกษาศาสตร(EOB) หอง ๕๐๑/๑ 
  โทรศัพท  ๐๒ ๓๑๐ ๘๓๗๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



๔ 
 

คาํนาํ 
 

  ดวยมหาวิทยาลัยรามคําแหงมีนโยบายในการสงเสริมการวิจัย โดยจัดใหเปนหนึ่งในนโยบายหลักของ
มหาวิทยาลัยเพ่ือพัฒนาศักยภาพดานการวิจัยและพัฒนาองคความรูใหกับบุคลากร  ซ่ึงคณะศึกษาศาสตรได
ปฏิบัติตามนโยบายของมหาวิทยาลัย ดวยการจัดตั้งหนวยสงเสริมวิจัย คณะศึกษาศาสตรข้ึนในป พ.ศ.๒๕๕๙ 
เพ่ือทําหนาท่ีสําคัญดานการสงเสริมงานวิจัยของบุคลากรคณะศึกษาศาสตรและโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย
รามคําแหง  ท้ังท่ีเก่ียวของกับการพิจารณาผลงานวิจัยเพ่ือรับทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะ สงเสริมการขอรับทุน
วิจัยจากแหลงทุนอ่ืนๆ  สงเสริมการเผยแพรผลงานวิจัยท้ังในระดับชาติและนานาชาติ ประสานงานเก่ียวกับ
โครงการวิจัยหลักสูตรและโครงการวิจัยอ่ืน ๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด   
 
 ในการนี้ หนวยสงเสริมวิจัย คณะศึกษาศาสตร จึงไดจัดทําคูมือการรับทุนอุดหนุนการวิจัยคณะ เพ่ือ
อํานวยความสะดวกและเปนแนวทางใหกับคณาจารยและบุคลากร  และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปน
ประโยชนแกทุกทานตอไป  
 
  
 
 
                  

คณะกรรมการสงเสริมการวิจัย คณะศึกษาศาสตร 
                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๕ 
 

 

สารบญั 
 

                        หนา 

วิสัยทัศน ภารกิจ และรายชื่อคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย คณะศึกษาศาสตร       ๒ 
คํานํา              ๔ 
ข้ันตอนการขอทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร         ๖ 
แนวปฏิบัติการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร                                                          ๙           
เอกสารเก่ียวกับการสงโครงรางวิจัย        ๑๑ 

เอกสารเก่ียวกับการสงโครงรางวิจัยหลังแกไขตามขอเสนอแนะผูทรงคุณวุฒิ    ๑๗ 
เอกสารเก่ียวกับการรายงานความกาวหนา        ๑๙ 
เอกสารเก่ียวกับการขอขยายเวลาวิจัย        ๒๒ 
เอกสารเก่ียวกับการสงรายงานการวิจัย (๕ บท)       ๒๕ 
เอกสารเก่ียวการสงรายงานการวิจัย (๕ บท) หลังแกไขตามขอเสนอแนะผูทรงคุณวุฒิ   ๒๗ 

เอกสารเก่ียวกับการสงแบบแสดงคาใชจาย ๒๙ 

ภาคผนวก           ๓๑ 

ภาคผนวก ก ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑในการขอรับทุนฯ    ๓๒ 

ภาคผนวก ข สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย        ๓๕ 

ภาคผนวก ค หนังสือยินยอมใหหักเงินเดือน        ๓๙ 

ภาคผนวก ง ประชาสัมพันธ One Stop Service       ๔๑ 
ภาคผนวก จ เอกสารประกอบการขอรับอนุสิทธิบัตร/สิทธิบัตร     ๔๓ 

ภาคผนวก ฉ แนวทางปฏิบัติในการเผยแพรผลงานวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา    ๕๗ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๖ 
 

 
 

ขั้นตอนการขอทุนอุดหนนุการวิจยั 
คณะศึกษาศาสตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



๗ 
 

ขัน้ตอนการเสนอโครงรางวจิยั  
เพือ่ขอรบัทนุอดุหนนุการวจิยัคณะศกึษาศาสตร 

 
๑. ผูวิจัยเสนอโครงรางวิจัย จํานวน ๓ ชุด (แบบ วจ ๑ และ วจ ๑.๑) 

 
๒. นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการสงเสรมิการวิจยั คณะศึกษาศาสตร 

                                                                                             (ถาผาน) กรรมการสงเสริมการวิจัย                                                                                     
                                                                                           แตงตั้งผูทรงคุณวุฒิภายใน/ภายนอก                                                                                                                                                                                                               
                                                                                พิจารณาโครงรางวิจัย (เตรยีมโครงราง ๓ ชุด) 

 
๓. แจงผลการพิจารณาโครงรางตอผูวิจัย 

 
                                                                   (มีเวลาปรับแกไขโครงรางวิจัยประมาณ ๓๐ วัน) 

                    (มีคลินิกวิจัย กรณีตองการขอเสนอแนะ) 
 

 ๔. สงโครงรางฉบับสมบูรณ (หลังแกไขตามขอเสนอแนะของผูทรงคณุวุฒิ) 
 ภายในเวลาท่ีกําหนดในแตละรอบป (จํานวน ๓ ชุด) ท่ีคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย คณะศึกษาศาสตร 

 
 

๕. เสนอ กปค. เพ่ือพิจารณาโครงรางวิจัย 
 
 

๖. เสนอกองแผนงาน มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
เพ่ืออนุมัติงบอุดหนุนการวิจยั 

 
 

๗. แจงผลการอนุมตัิโครงรางวิจัยและงบประมาณการวิจัย ใหผูวิจัยทราบ 
พรอมบันทึกขอความขออนุมัติเงินอุดหนุนวิจัย (ลงนามอนุมตัิโดยคณบดี) 

 
 

๘. (เมื่อไดรับบันทึกขอความขออนุมัติเงินอุดหนุนวิจัย ลงนามอนุมตัิโดยคณบดีแลว) 
ผูวิจัยทําสญัญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัย ท่ีงานนิติการ มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

       และ/หรือทําเรื่องการยมืเงินสํารองจายท่ีงานการเงิน คณะศึกษาศาสตร (แบบ วจ ๒ และหนังสอืยินยอมใหหักเงินเดือน) 

  



๘ 
 

ขัน้ตอนระหวางดาํเนนิการวิจยั และการสิน้สดุการวิจยั 
 

 ๙. ดําเนินการวิจัยตามระเบียนข้ันตอนการวิจัย *** 
 
 

 ๑๐. รายงานความกาวหนาในการดําเนินงานวิจัย ทุก ๖ เดือน 
ผานคณะกรรมการสงเสริมการวิจยั คณะศึกษาศาสตร (แบบ วจ ๓ และเอกสารท่ีเก่ียวของ) 

 

เมือ่สิน้สดุการวจิยั 
 
         กรณวีจิยัเสรจ็สิน้ตามกรอบเวลา                                         กรณวีจิยัไมเสรจ็สิน้ตามกรอบเวลา 
    ๑๑. ผูวิจัยสงรายงานการวิจัย                ผูวิจัยขออนุมัติขยายเวลาการวิจยั 

                    จํานวน ๓ ชุด                          (แบบ วจ ๘) ลวงหนา ๑ เดือนกอนครบกําหนด 
                           และใหขยายเวลาไดไมเกิน ๒ ครั้ง 

           ๑๒. แตงตั้งผูทรงคุณวุฒิภายใน/ภายนอก              ครั้งละไมเกิน ๖ เดือน 
           พิจารณาคุณภาพงาน 
 

  ๑๓. แจงผลการพิจารณาตอผูวิจัยและปรับปรุง      ผานท่ีประชุมคณะกรรมการสงเสรมิการวิจัย 
                 แกไขภายในระยะเวลา ๑ เดอืน             (กรณีขยายเวลาเกิน ๒ ครั้ง ตองขออนุมัติ กปค.)                  
     
                      

     ๑๔. สงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ (ภายหลังแกไขตามขอเสนอแนะของผูทรงคุณวุฒิ)  
                         และเอกสารตามท่ีระบุในแบบ วจ.๖   
 
            ๑๕. เมื่อคณะกรรมการตรวจเลมวิจัยแลวใหผูวิจัยสงแบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย 
                        (วจ. ๑๕) ท่ีคณะกรรมการสงเสรมิการวิจัย คณะศึกษาศาสตร 
 

๑๖. คณะกรรมการสงเสรมิการวิจยัสงเรื่องคาใชจาย 
ไปท่ีการเงินของคณะ           กองคลัง มร.        เงินเขาบัญชีช่ือผูวิจัย 
 

*** หมายเหตุ  หากข้ันตอนการดาํเนินงานวิจัยลวงเลยปงบประมาณ (ภายใน ๓๐ กันยายนของปน้ัน)  ไมวาจะ 
ครบรอบระยะเวลาสิ้นสดุการวิจยัหรือไม ขอใหผูวิจยัแจงคณะกรรมการฯ เพ่ือกันเงินสวนท่ีเหลือ 

 
 

  



๙ 
 

แนวปฏบิัตกิารขอรบัทนุอดุหนนุการวจิยัคณะศกึษาศาสตร 
 
๑.   ตามนโยบายของคณะศึกษาศาสตรและมหาวิทยาลัยรามคําแหง มีนโยบายใหการเสนอขอรับทุนอุดหนุน
การวิจัยคณะ เปนการสนับสนุนนักวิจัย โดยพิจารณาจากคุณสมบตัขิองหวัหนาโครงการวจิยั ดังนี้   

๑) ผูท่ีไมเคยไดรับทุนวิจัยภายในหรือภายนอกมหาวิทยาลัยมากอน หรือ  
๒) เปนอาจารยใหมท่ีอยูในชวงประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญารายป (ชวง ๓ ปแรก) หรือ  
๓) เปนผูท่ีเคยไดรับทุนวิจัยภายในหรือภายนอกมหาวิทยาลัย โดยขอนี้ มีประเด็นประกอบการพิจารณา 

คือ 
๓.๑ การพิจารณาอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยฯ ใหเปนไปตามดุลยพินิจของงานนโยบายและแผน 

มหาวิทยาลัยรามคําแหง เนื่องจากข้ึนอยูกับการจัดสรรงบประมาณจากมหาวิทยาลัย 
๓.๒ เกณฑท่ีใชประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย คณะศึกษาศาสตร 

ประกอบดวย 
๓.๒.๑)  ประโยชนท่ีจะไดรับจากงานวิจัย โดยโครงรางวิจัยท่ีเนนประโยชนตอสังคม อาทิ 

กลุมวิชาชีพ กลุมชุมชน กลุมสังคม กลุมองคกรระดับชาติหรือนานาชาติ จะไดรับการ
พิจารณาเปนพิเศษ 

๓.๒.๒)  ลําดับกอนหลังในการจัดสงหัวขอการวิจัย โดยยึดท่ีการสงเลมโครงรางวิจัยฉบับท่ีอยู
ภายในกรอบเวลาการประชาสัมพันธ หากผูวิจัยมีการขอนําเลมโครงรางวิจัยกลับไป
แกไขแลวจึงมาสงใหมอีกครั้ง จะนับการสงเลมครั้งลาสุด โดยกําหนดนับลําดับจาก
วันเวลาท่ีหนวยสงเสริมการวิจัย คณะศึกษาศาสตร ไดรับเลมโครงรางวิจัยตาม
ข้ันตอน (ในเวลาราชการ) 

๒. หวัหนาโครงการวจิยัตองเปนผูทําสัญญา และตองปฏิบัติราชการเต็มเวลาตลอดชวงสัญญา (๑๒ เดือนเต็ม) 
๓. หวัหนาโครงการวจิยั มีคุณสมบัติโดยท่ัวไป ดังนี้  

๑) สามารถเปนหัวหนาโครงการวิจัยไดไมเกิน ๒ โครงการ คือ ทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะ หรือ 
ทุนอุดหนุนการวิจัยจาก สวพ. ท้ังนี้ ในสวนของการรับทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะ ไมสามารถยื่น
เสนอขอรับทุนมากกวา ๑ เรื่องในปงบประมาณเดียวกัน 

๒) เปนผูรวมโครงการวิจัยไดไมเกิน ๒ โครงการ 
๓) ไมติดคางการสงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 
๔) ไมมีประวัติการดําเนินโครงการวิจัยท่ีไมสําเร็จตามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยท่ีทําไวกับ

มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
๕) ไมอยูระหวางการศึกษาตอทุกกรณี 
๖) ไมมีสถานภาพเปนลูกจางรายปท่ีมหาวิทยาลัยรามคําแหงจางปตอไป 

(ท้ังนี้ เพ่ือใหสอดคลองกับสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยรามคําแหง ท่ีประชาสัมพันธและประกาศไว วันท่ี 
๕ มกราคม ๒๕๖๕) 



๑๐ 
 

๔. ผูวิจัยอาจมี/ไมมีที่ปรึกษาโครงการวจิยั ซ่ึงอาจเปนบุคลากรภายในหรือภายนอกมหาวิทยาลัยรามคําแหงก็
ได ถามี ท่ีปรึกษาฯ ใหพิจารณาความเชี่ยวชาญในสาขาท่ีตรงหรือเก่ียวของกับงานวิจัยท่ีเสนอขอรับทุนฯ  

− จบการศึกษาระดับปริญญาเอก หรือ ดํารงตําแหนงผูชวยศาสตราจารยข้ึนไป หรือ ดํารงตําแหนง
หัวหนาหนวยงานวิจัยระดับคณะหรือโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยรามคําแหง  

− และ มีประสบการณวิจัย เชน มีผลงานวิจัย บทความวิจัย ควบคุมการทําวิจัยของบัณฑิตศึกษา การ
สอนวิชาวิจัย  

− เปนท่ีปรึกษาโครงการวิจัยพรอมกันไดไมเกิน ๓ โครงการ 
๕. ใหผูวิจัย/คณะผูวิจัยดําเนินการวิจัยใหเสร็จสิ้นภายในสัญญาท่ีรับทุน 
๖. ผูวิจัยมีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับการขอรับรองจริยธรรมการวิจัย โดยจะขอการรับรองจากหนวยงานภายใน

หรือภายนอกมหาวิทยาลัยรามคําแหงก็ได แตใหแจงผลการดําเนินการกับคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย 
คณะศึกษาศาสตรทราบ และใหแนบเอกสารรับรองจริยธรรมการวิจัย ในภาคผนวกของเลมรายงานวิจัย
ฉบับสมบูรณ     

๗. หากผูวิจัย/คณะผูวิจัยดําเนินการยืมเงนิสาํรองจาย ใหผูวิจยัยื่นเรื่องยืมเงินทดรองจายหลังจากไดรับอนุมัติ
โครงการวิจัย ๖ เดือนไปแลว โดยใหยื่นเรื่องขอยืมเงินทดรองจายกับคณะ หรือถาเปนผูวิจัยของโรงเรียน
สาธิตมหาวิทยาลัยรามคําแหงใหยื่นเรื่องกับโรงเรียน และใหแจงคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย คณะ
ศึกษาศาสตรทราบเปนลายลักษณอักษร เพ่ือประโยชนในการกันเงินในรอบปงบประมาณ 

๘. ใหผูวิจัย/คณะผูวิจัยปฏิบัติตามขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ ท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



๑๑ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การสงโครงรางวิจยั 

 



๑๒ 
 

                                             บนัทกึขอความ 
สวนราชการ          ภาควิชา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............                                     วนัที ่         
เรือ่ง   ขอสงโครงรางวิจัยเพ่ือรับทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร  ปงบประมาณ พ.ศ. ....... 

 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
    
  ดวย ................................ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัยในโครงการ.............................. 
มีความประสงคจะขอเสนอแบบโครงการวิจัย  เรื่อง “.........................ชื่อเรื่องภาษาไทย.........................” 
(.........................ชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ.........................) เพ่ือขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากคณะศึกษาศาสตร 
เปนจํานวนเงิน .......... บาท (.........................บาทถวน) โดยไดแนบแบบเสนอโครงการวิจัย วจ.๑ และ วจ.๑.๑ 
จํานวนอยางละ ๓ ชุดมาพรอมนี้  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 (.............................................................) 
                               หัวหนาโครงการวิจัย 
  

ตวัอยางบนัทึกขอความ 

ขอสงโครงรางวจิยั 



๑๓ 
 

แบบ วจ.๑ 

 
มหาวิทยาลัยรามคาํแหง 
แบบเสนอโครงการวจิยั   

 
ความสอดคลองของโครงการวจิยักบัพนัธกจิของมหาวทิยาลยั 
  สนับสนุนและสงเสริมการกระจายโอกาสความเสมอภาคและความเปนธรรมทางการศึกษาหลากหลาย

รูปแบบและหลากหลายสาขาวิชาในลักษณะการศึกษาเพ่ือปวงชนใหมีความรูคูคุณธรรม 
  สนับสนุนและสงเสริมการใหความรูและบริการทางดานสุขภาพแกสังคม 
  สนับสนุนและสงเสริมการวิจัยและพัฒนางานสรางสรรค เพ่ือนําไปใชประโยชน 
  สนับสนุนและสงเสริมการบริการทางวิชาการแกสังคม และประชาชนเพ่ือเสริมสรางความเข็มแข็งและ

ยั่งยืน 
  สนับสนุนและสงเสริมการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
  สงเสริมและพัฒนาการบริหารจัดการตามแนวทางของการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี 

 
ยุทธศาสตรของมหาวทิยาลยั (เลือกจาก website ของสถาบันวิจัยแลtพัฒนา)...................................................... 
เปาประสงค (เลือกจาก website ของสถาบันวิจัยและพัฒนา) .............................................................................. 
กลยทุธ (เลือกจาก website ของสถาบันวิจัยและพัฒนา) ..................................................................................... 
ตวัชีว้ดั (ตัวชีว้ัดท่ีไดจากโครงการวิจัยเพ่ือตอบเปาประสงค) .................................................................................. 
 
ชื่อโครงการวจิยั   

(ภาษาไทย) ....................................................................................................................................................... 
(ภาษาอังกฤษ)................................................................................................................…………………………….. 
 

1. ชื่อผูวจิยั/คณะผูวจิยั 
ชื่อ-สกลุ ตาํแหนงในโครงการ สดัสวนในโครงการ (รอยละ) 
1.   
2.   
3.   
(หัวหนาโครงการวิจยั/ผูรวมโครงการวิจัย) 

 
  



๑๔ 
 

2. งบประมาณทีเ่สนอขอรบัเงินอุดหนนุการวจิยัจากมหาวทิยาลยัรามคาํแหง 

1.) การวิจัยมหาวิทยาลัย ในวงเงิน............................บาท (.............................................................) 
2.) การวิจัยคณะ/สํานัก/สถาบัน ในวงเงิน............................บาท (.................................................) 

 
3. หนวยงานสงักดัของ

ผูวจิยั ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

4. คําสาํคญั 
(ภาษาไทย) ................................................................................................................................................ 
(ภาษาอังกฤษ)................................................................................................................………………………. 

 
5. บทสรปุผูบรหิาร  

...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
 
6. กรอบแนวคิด ทฤษฎ ีสมมตฐิาน และผลงานวจิยัทีเ่กีย่วของในการทําวจิยั 

...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
7. เอกสารอางองิและบรรณานกุรรม 

...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
8. วตัถปุระสงคการวจิยั  

1. .................................................................................................... 
2. .................................................................................................... 
3. .................................................................................................. 
4. ..……………………………………………………………………………………….. 

 
9. วธิดีาํเนินการวจิยั 

...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
  



๑๕ 
 

10. แผนการดาํเนนิงานวจิยั (จดัทาํเปนตารางแผนงานรายเดือน) 
การดาํเนนิงานวจิยั 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

             
             

 
11. งบประมาณ  
ประเภทงบประมาณ รายละเอยีด จาํนวนเงนิ 
หมวดคาจาง        
หมวดคาตอบแทน   
หมวดคาใชสอย          
หมวดคาวัสด ุ   

รวม   

 
12. ประโยชนที่คาดวาจะไดรบั 

...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 

12.1 ผลผลิต (Output) ……………………………………………………………………………………………………........... 
12.2 ผลลัพธ (Outcome) ………………………………………………………………………………………………….......... 
12.3 ผลกระทบ (Impact) …………………………………………………………………………………………………………. 
 

13. ระยะเวลาการวจิยั ........................................................................................................................................... 
 

14. พื้นทีห่รือสถานทีท่าํวจิยั/ดําเนนิโครงการวจิยั 
จงัหวดั ชื่อพืน้ทีห่รอืสถานที่ทาํวจิยั/ดาํเนนิโครงการวจิยั 
  

 
15. พื้นทีห่รือสถานทีท่ี่ไดรบัประโยชนจากโครงการวจิยั 
จงัหวดั ชื่อพืน้ทีห่รอืสถานทีไ่ดประโยชนจากโครงการวจิยั 
  

 
16. วนั เดือน ป ทีเ่สนอขออนมุัติ

โครงการ .................................................................................................................. 
 
17. ประวตันิักวจิยั (ชื่อ-สกุล/ ระดับการศึกษา/ ตําแหนง/ หนวยงานท่ีสังกัด/ เบอรโทรศัพท/ ผลงานทางวิชาการ) 

 



๑๖ 
 

18. ประวตัิทีป่รกึษาโครงการวจิยั (ชื่อ-สกุล/ ระดับการศึกษา/ ตําแหนง/ หนวยงานท่ีสังกัด/ เบอรโทรศัพท/ 
ผลงานทางวิชาการ) (กรณีมีท่ีปรึกษาโครงการวิจัย) 

 
19. หนังสอืรบัรองการเปนทีป่รกึษาโครงการของทีป่รกึษาโครงการวจิยั (กรณีมีท่ีปรึกษาโครงการวิจัย) 
 
20. กรอบในการจดัทาํแบบสอบถาม  (กรณีท่ีใชแบบสอบถามเปนเครื่องมือในการทําวิจัย)  
ตัวอยาง กรอบการจัดทําแบบสอบถาม  ใชแบบสอบถาม 2 ชุด กับกลุมตัวอยาง 2 กลุม 
ชุดท่ี 1  สําหรับสอบถาม อาจารยของมหาวิทยาลัยรามคําแหง มีจํานวน..........ตอน แตละตอนตองการถามใน
เรื่องใด? (ตามตัวแปร) 
ชุดท่ี 2  สําหรับสอบถาม นักศึกษาของมหาวิทยาลัยรามคําแหง มีจํานวน..........ตอน แตละตอนตองการถามใน
เรื่องใด? (ตามตัวแปร) 

 
ลายมือชื่อผูวิจัย............................................................. 

(...........................................................) 
ลายมือชื่อท่ีปรึกษาโครงการ.............................................................. 

(...........................................................) 
  



๑๗ 
 

 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การสงโครงรางวิจยัหลังแกไขตาม

ขอเสนอแนะผูทรงคุณวุฒิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๑๘ 
 

 

                                              

                                               บนัทกึขอความ 
สวนราชการ          ภาควชิา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............                                     วนัที ่         
เรือ่ง   ขอสงโครงรางวิจัยหลังแกไขจากผูทรงคุณวุฒิ  

 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
   

ตามท่ีขาพเจา..................(ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัย)................... ไดสงโครง
รางวิจัยเพ่ือรับทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะศึกษาศาสตร   ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............ ตามแบบ
เสนอโครงการวิจัย เรื ่อง“...... ......... ...... .... ..... .... .... ..... .... ..... ...... .... .”  ในวงเงิน......... ..... .......... 
(.....................................................บาทถวน) โดยผูทรงคุณวุฒิไดพิจารณาโครงรางวิจัยและมีขอเสนอแนะ
ใหแกไขไปแลว นั้น 

 
บัดนี้ ผูวิจัยไดดําเนินการแกไขโครงรางวิจัยตามท่ีผูทรงคุณวุฒิไดเสนอแนะ และขอจัดสงโครง

รางวิจัยฉบับสมบูรณ จํานวน ๓ ฉบับ ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 
  
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 (.................................................................) 

                            หวัหนาโครงการวิจัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางบนัทึกขอความ 
ผูวจิยัขอสงโครงรางวจิยัหลงัแกไข 



๑๙ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การรายงานความกาวหนา 

(ทําทุกรอบ ๖ เดอืน  
นับจากวันที่ทําสัญญารับทุน) 

 



๒๐ 
 

                                              บนัทึกขอความ 
สวนราชการ          ภาควชิา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............                                     วนัที ่         
เรือ่ง   ขอสงรายงานความกาวหนาการทําวิจัย ครั้งท่ี .......  
 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
   

ตามท่ีขาพเจา...........................(ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัย)........................... 
ไดรับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .....เรื่อง“.........................”  
ในวงเงิน.. .. ... . .. .. . (... . . . .. . .. . . . .. . .. . . . .. . .. .. .บาทถวน)  โดยมีสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ตั ้งแตวันท่ี 
............... ถึงวันท่ี....................... นั้น 

 
บัดนี้ ผูวิจัยไดดําเนินการทําวิจัยครบรอบ ๖ เดือนนับจากวันท่ีทําสัญญา จึงขอรายงาน

ความกาวหนาการทําวิจัย ครั้งท่ี ....... ระหวางวันท่ี .........(วัน/เดือน/ป)......... ถึงวันท่ี .........(วัน/เดือน/ป)......... 
ตามแบบ วจ.๓ ท่ีแนบมาพรอมนี้ 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 
 

            (.......................................................................) 
                       หวัหนาโครงการวิจัย 
  

ตวัอยางบนัทึกขอความ 
รายงานความกาวหนา 



๒๑ 
 

แบบ วจ.๓ 

 
มหาวทิยาลัยรามคาํแหง 

แบบรายงานความกาวหนาของการวจิยั 
 

๑.  ชือ่โครงการวจิยั (ภาษาไทย)................................................................................................................................................... 
    …………………………………………………………………...............................………........................................………………....................... 
                           (ภาษาอังกฤษ).............................................................................................................................................  
 ....................................................................................................................................................................................................... 
๒.  ไดรบัเงนิอดุหนนุการวจิยัประเภท        

 มหาวิทยาลัย ประจําปงบประมาณ................................. 
 คณะ  สํานัก  สถาบัน ประจําปงบประมาณ............................. 

     จํานวนเงิน ....................................................บาท 
๓.  ไดรบัอนมุตัจิากมหาวทิยาลยัรามคาํแหง เมื่อวันท่ี ............เดือน ..........................พ.ศ............... 
๔.  รายงานความกาวหนาของการวจิยั ครั้งท่ี ......  ระหวาง (วัน/เดอืน/ป) .........ถึง .........(วัน/เดือน/ป) .................................. 
๕.  รายละเอยีดเกีย่วกบัผลงานความกาวหนาของการวจิยั 

๕.๑  ผลงานวิจัยท่ีไดดําเนินการแลว  โดยแสดงตารางเปรียบเทียบกับแผนการดําเนินงานวิจัยท่ีไดเสนอไว
................................................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................................... 

๕.๒ งานตามโครงการท่ีจะดําเนินการตอไป
................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... 

๕.๓ งบประมาณท่ีไดจายไปแลวนับตั้งแตวันเริม่ตนโครงการเปนเงิน .........................................บาท 
๖.  ปญหาและอปุสรรคในการดาํเนนิการวจิยั (ถามี) 
..........................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................... 
๗.  คาดวารายงานการวจิยัจะแลวเสรจ็ภายใน วันท่ี ............เดือน ..........................พ.ศ............... 

 
        ลงช่ือ ........................................................ 
               (........................................................) 

    ผูวิจัย/คณะผูวิจยั 
                                                                                      วันท่ี...........เดือน .............พ.ศ......... 
 

 
 



๒๒ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การขอขยายเวลาวิจัย 

(ทําเมื่อครบกําหนดวิจัยตามสัญญา 
โดยขอขยายเวลาไดครั้งละ ๖ เดอืน) 

 



๒๓ 
 

                                              บนัทึกขอความ 
สวนราชการ          ภาควชิา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............                                     วนัที ่         
เรือ่ง   ขอขยายเวลาการทําวิจัย ครั้งท่ี .......  
 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
   

ตามท่ีขาพเจา...........................(ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัย)........................... 
ไดรับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .....เรื่อง“.........................”  
ในวงเงิน.. .. ... . .. .. . (... . . . .. . .. . . . .. . .. . . . .. . .. .. .บาทถวน)  โดยมีสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ตั ้งแตวันท่ี 
............... ถึงวันท่ี....................... นั้น 

 
บัดนี้ ไดครบกําหนดการวิจัยตามสัญญารับทุนแลว แตผูวิจัยยังอยูในระหวางดําเนินการวิจัย 

.................................................... ระบุข้ันตอนท่ีกําลังดําเนินการ พรอมใหเหตุผลประกอบการพิจารณา

......................................................จึงขออนุมัติขยายเวลาการวิจัย ครั้งท่ี ....... ออกไปเปนระยะเวลา ๖ เดือน 
ตั้งแตวันท่ี ...................... ถึงวันท่ี ...................... ตามแบบ วจ.๘ ท่ีแนบมาพรอมนี้ 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 
 (.........................................................) 

                          หัวหนาโครงการวิจัย 
  

ตวัอยางบนัทึกขอความ 
ขอขยายเวลาวจิยั 



๒๔ 
 

แบบ วจ. ๘ 

 
มหาวทิยาลัยรามคาํแหง 

แบบคํารองขอขยายเวลาการวจิยั 
--------------------- 

มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
วันท่ี.........เดือน..........................พ.ศ........... 

เรื่อง  ขอขยายเวลาการวิจัย 
เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร 

ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว) ................................................นามสกุล.................................................................... 
ตําแหนง ..........................................ระดบั ............................ สังกัด คณะ/ สํานัก....................................................................... 
โทรศัพท ........................................... เปนผูไดรับทุนอุดหนุนการวิจยัจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ประเภท 
 มหาวิทยาลัย  คณะ  สํานัก  สถาบัน ประจําป ...........................จํานวนเงิน............................บาท  
(........................................บาทถวน) ใหทําการวิจัยเรื่อง 
(ภาษาไทย)....................................................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................................................  
(ภาษาอังกฤษ)................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................... 
ตามบันทึกอนุมัติท่ี....................................ลงวันท่ี................เดือน.....................................พ.ศ.......................และสิ้นสุดตามแบบ
เสนอโครงการวิจัยวันท่ี....................เดือน..............................พ.ศ................................... 
มีความประสงคจะขอขยายเวลาการวิจัย ครั้งท่ี...............ถึงวันท่ี..........เดือน...........................พ.ศ................. 
รวม.........................เดือน เน่ืองจาก (ระบุสาเหตุท่ีไมสามารถทําการวิจัยใหแลวเสร็จตามโครงการ) 
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................... 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา พรอมน้ีไดแนบสําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยมาเพ่ือ 

ประกอบการพิจารณาดวย 
ลงช่ือ......................................................... 
(..............................................................) 

                                                     ผูวิจัย/คณะผูวิจัย 
 
 
 

 
 



๒๕ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ  

เพื่อใหผูทรงคุณวุฒิพิจารณา 
 



๒๖ 
 

                                             บนัทกึขอความ 
สวนราชการ          ภาควชิา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............                                     วนัที ่         
เรือ่ง   ขอสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณเพ่ือใหผูทรงคุณวุฒิพิจารณา 
 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
    

ตามท่ีขาพเจา...........................(ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัย)........................... 
ไดรับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... เรื่อง“.........................”  
ในวงเงิน....................... (..............................บาทถวน)  โดยมีสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ตั้งแตวันท่ี 
....................... ถึงวันท่ี....................... นั้น 

 
บัดนี้ ขาพเจาไดดําเนินการวิจัยเสร็จสิ้นแลว จึงขอสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณจํานวน ๓ ฉบับ 

เพ่ือใหผูทรงคุณวุฒิพิจารณา 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 
 (................................................................) 
                            หวัหนาโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางบนัทึกขอความ 

ขอสงรายงานวจิยั ฉบบัสมบรูณ 



๒๗ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การสงรายงานวิจัย หลังแกไขตาม

ขอเสนอแนะผูทรงคุณวุฒิ 
 



๒๘ 
 

                                              บนัทึกขอความ 
สวนราชการ          ภาควชิา..........................   คณะศึกษาศาสตร   โทรศัพท ๐ ๒๓๑๐ ๘๓.....                                       

ที่   อว....... /............ วนัที่          
เรือ่ง   ขอสงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณหลังแกไขจากผูทรงคุณวุฒิ 
 
เรยีน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร (ผานประธานคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย, หัวหนาภาควิชา..............) 
   
  ตามท่ีขาพเจา...........................(ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยและผูรวมวิจัย)........................... ไดรับ
อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยคณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ..... เรื่อง“.........................”  ในวงเงิน
................. (.........................................บาทถวน)  โดยมีสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย ตั้งแตวันท่ี ..................... 
ถึงวันท่ี....................... โดยผูทรงคุณวุฒิไดพิจารณารายงานวิจัยและมีขอเสนอแนะใหแกไขไปแลวนั้น 
 
  บัดนี้ ผูวิจัยไดดําเนินการแกไขรายงานวิจัย (๕ บท) ตามท่ีผูทรงคุณวุฒิไดเสนอแนะ และขอ
จัดสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ จํานวน ๓ ฉบับ ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 
  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 (...............................................................) 
                           หวัหนาโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางบนัทึกขอความ 
สงรายงานวจิยั (๕ บท) หลงัแกไข 



๒๙ 
 

 

เอกสารเก่ียวกับ 
การสงแบบแสดงคาใชจาย 

 
 

  



๓๐ 
 

แบบ วจ.๑๕ 

 
มหาวทิยาลัยรามคาํแหง 

แบบรายงานแสดงคาใชจายเงนิอดุหนนุการวจิยั 
 

ชื่อโครงการ…………………………………………………………………………………………………………….…………………….……….. 
ชื่อผูวิจัย …………………………………………...…….. หนวยงานท่ีสังกัด ……………………………………………..………………... 
ไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยประเภทวิจัย………………………………….………….ประจําปงบประมาณ ……………..…..……… 
จํานวนเงิน……….....…...บาท (.…………………..……บาทถวย) วัน/ เดือน/ ป ท่ีไดรับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย......... 
……….…ไดรับเงินยืมจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ตามสัญญาการยืมเงินเลขท่ี ……………. ลงวันท่ี……………………..
งวดท่ี …… จํานวน …………………………บาท (……………………………….….) เพ่ือเปนคาใชจายในการวิจัยและไดใช
จายเงินไปแลว จํานวน……………………………บาท ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
๑. หมวดคาตอบแทน 
    ……………………………………………………………………………… 
๒. หมวดคาจาง 
    ……………………………………………………………………………… 
๓. หมวดคาใชสอย 
    ……………………………………………………………………………… 
๔. หมวดคาวัสด ุ
    ……………………………………………………………………………… 

  

    (ตัวอักษร) ………………………………………….............รวมเงิน (บาท)   

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………………… 
                                                                                    ( ……………………………………………..) 
                                                                                                     ผูวจิัย/หัวหนาโครงการ 
                                                                                           วันท่ี.......เดอืน................พ.ศ. ........ 

 
 


