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ขั้นตอนการเตรียมเอกสารขอขึ้นทะเบียนใบประกอบวิชาชีพครู 

online ผานระบบ KSP Self-service 
 

 

1. นักศึกษาไดรับการแจง ครั้งท่ีและลําดับท่ีเสนอสภา และกําหนดวันในการติดตอ สวป. เพ่ือทําข้ันตอนท่ี 3 ท่ี สวป. 

 

2. ติดตอทําข้ันตอนท่ี 3 ท่ี สวป. เพ่ือข้ึนทะเบียนบัณฑิต และชําระเงินคาหนังสือสําคัญ คือ ใบรายงานผลการศึกษา 

(Transcript) และ หนังสือรับรองสภาฯ  

 

3. นักศึกษาเขาสมัครใชงาน KSP self-service ของคุรุสภา ท่ี www.ksp.or.th  (ข้ันตอนสมัครตามเอกสารหมายเลข 2)               

มีขอควรทราบดังนี ้

        ชื่อ – นามสกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ รวมท้ังเลขบัตรประจําตัวประชาชน   ตองกรอกใหตรงกับท่ี

เขียนในใบแจงจบการศึกษา ท่ีสงมาท่ีคณะแลว (เพ่ือใหขอมูลตรงกันกับฐานขอมูลท่ีคณะจัดสงไปแลว) 

 

4. หลังจากรายชื่อเสนอสภาฯ เขาในระบบ และสวป. ดําเนินการสงใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) และ หนังสือ

รับรองสภาฯ ใหนักศึกษาเรียบรอยแลว งานบริการการศึกษา ศษ. ดําเนินการตรวจสอบ เตรียมเอกสารและคียขอมูล

นักศึกษาในระบบ KSP Bundit และแจงหมายเลข UPLOAD ท่ีไดรับการยืนยันแฟมขอมูลข้ึนทะเบียนขอใบประกอบฯ 

ในระบบ KSP Bundit ของคุรุสภาแลว งานบริการการศึกษา จะประกาศใหนักศึกษาทราบทางเว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร www.edu.ac.th > งานบริการนักศึกษา > หมายเลข UPLOAD เพ่ือใชในการข้ึนทะเบียนใบประกอบ

วิชาชีพครูฯ 

     (การคียขอมูลจะคียตามครั้งท่ีเสนอสภา และตามปของหลักสูตร เปนไปตามขอปฏิบัติการสงขอมูลใน

ระบบ KSP Bundit จากคุรุสภา) 

 

  **สําหรับนักศึกษาท่ีใชวุฒิเทียบโอนและไมมีการเทียบโอนในหมวดวิชาชีพครูและนักศึกษาท่ีมีการเทียบโอนในหมวด

วิชาชีพครู เรียนอยูในหลักสูตร พ.ศ. 2552 (รหัสนักศึกษา 52-55) ของภาควิชาหลักสูตร และหลักสูตร พ.ศ. 2554                       

(รหัสนักศึกษา 51-54) ของภาควิชาพลานามัย และหลักสูตร พ.ศ.2549 (รหัสนักศึกษา 49-53) ของภาควิชาคหกรรมฯ 

**ทางคณะศึกษาศาสตรจะตองจัดทําตารางและขอมูลการเทียบโอนรายบุคคล  สงใหคุรุสภาเขาท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา

อนุมัติกอน (เปนไปตามมติท่ีคุรุสภากําหนดไวในการรับรองหลักสูตรและการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครู)    เม่ือคุรุสภา 

มีมติอนุมัติแลว  งานบริการการศึกษา ศษ. ถึงจะคียมูลในระบบ KSP BUNDIT และมีเลขUPLOAD ได** 
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5.  นักศึกษาเตรียม File เอกสารเพ่ือใชในการยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ  online ผานระบบ KSP self-service ดังนี้ 

5.1 หมายเลขUPLOAD (6หลัก (ระบบเกา) หรือ 11 หลัก (ระบบใหม) ท่ีคณะฯ ประกาศใหนักศึกษาทราบแลว  

5.2  File สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (file ตองเปน .jpg หรือ .pdf )   

          สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนแสกน ขอมูลเลขท่ีบัตร/ ชื่อ ไทยและอังกฤษ /ท่ีอยูในบัตร ตอง

ชัดเจนครบถวน 

5.3  File  สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) (ขอมูลตองชัดเจนเกรดครบถวนไมขาดหาย) (file ตองเปน 

.jpg หรือ .pdf ) สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนแสกน 

       (การเซ็นสํา เนาถูกตองในใบ Transcript คือ เซ็นหนาท่ี มีเกรดของนักศึกษาปรากฏอยู ทุกหนา                    

ถามีTranscript ๒ หนา ใหscan ท้ัง๒ หนา และ saveใหเปนfileเดียวกัน เพราะสงไดแค ๑ file เทานั้น ) 

5.4     File สําเนาใบรับรองวุฒิการศึกษา (หนังสือรับรองสภาฯ) (ขอมูลตองชัดเจนครบถวนไมขาดหาย) (file ตอง

เปน .jpg หรือ .pdf )  *** อยาลืมลงชื่อใตรูปกอนscan สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนscan 

*การใชสําเนาเอกสารในการแนบไฟลสง อยาลืมเซ็นสําเนาถูกตองทุกแผนทุกหนากอนนําไปscan * 

 

6.  ดําเนินการข้ึนทะเบียนและยื่นเอกสารonline ผานระบบ KSP self-service (ข้ันตอนข้ึนทะเบียนฯ ตามเอกสาร หมายเลข ๓) 
 

7. เม่ือกดบันทึกขอมูลและสงตรวจสอบแลว  **อยาลืม** จดเลขท่ีคําขอ เพ่ือใชในการติดตามสถานะกับคุรุสภา ( ระยะเวลา

ในการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครูฯ ข้ึนอยูกับลําดับเลขท่ีคําขอและการตรวจสอบเบื้องตนของเจาหนาท่ีของศึกษาธิการ

จังหวัดในพ้ืนท่ีจังหวัดท่ีนักศึกษาอยู (ถาอยูกรุงเทพฯ ใหติดตอคุรุสภา) กอนนําเสนอเจาหนาท่ีของคุรุสภาเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการของคุรุสภา อนุมัติเลขใบประกอบวิชาชีพครูตอไป 

 

8. ติดตามสถานะการตรวจสอบเอกสารของเจาหนาท่ีคุรุสภา ผาน ระบบ KSP self-service และเม่ือไดรับการตรวจสอบ

แลว ใหพิมพใบชําระเงินคาธรรมเนียมผาน ระบบ KSP self-service ไปชําระเงินท่ีธนาคาร 
 

9. การติดตามสถานะการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครูและข้ันตอนการพิมพใบประกอบวิชาชีพครูอิเล็กทรอนิกส  (ข้ันตอน

ตามเอกสาร หมายเลข ๔) ขณะนี้ คุรุสภาไมมีการสงใบประกอบฯ ทางไปรษณียแลว สามารถใชใบประกอบวิชาชีพครู

อิเล็กทรอนิกส ท่ีพิมพจากในระบบ KSP self-service ใชสมัครงานหรือสมัครสอบไดเลย (เปนไปตามประกาศ             

ของคุรุสภา) 

 

10. เม่ือนักศึกษาไดใบประกอบวิชาชีพครู เรียบรอยแลว ขอใหกรอกขอมูลการไดรับใบประกอบฯ ใหงานบริการการศึกษา 

ผาน google from ท่ีจัดทําข้ึน เพ่ือใชในการตรวจสอบการข้ึนทะเบียนของนักศึกษากับฐานขอมูลท่ีคณะสงคุรุสภา 

 

**เพ่ิมเติม** เอกสารการพิมพใบชําระเงินคาธรรมเนียมและการสงหลักฐานการชําระเงิน หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ใหดูจาก

เอกสารเพ่ิมเติม จาก ม.ราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา (เอกสารหมายเลข5) 

-------------------------- 

            แกไขขอมูลลาสุด  23 ส.ค. 65 


