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ขั้นตอนการเตรียมเอกสารขอขึ้นทะเบียนใบประกอบวิชาชีพครู 

online ผานระบบ KSP Self-service 
 

 

1. นักศึกษาไดรับการแจง ครั้งท่ีและลําดับท่ีเสนอสภา และกําหนดวันในการติดตอ สวป. เพ่ือทําข้ันตอนท่ี 3 ท่ี สวป. 

 

2. ติดตอทําข้ันตอนท่ี 3 ท่ี สวป. เพ่ือข้ึนทะเบียนบัณฑิต และชําระเงินคาหนังสือสําคัญ คือ ใบรายงานผลการศึกษา 

(Transcript) และ หนังสือรับรองสภาฯ  

 

3. นักศึกษาเขาสมัครใชงาน KSP self-service ของคุรุสภา ท่ี www.ksp.or.th  (ข้ันตอนสมัครตามเอกสารหมายเลข 2)               

มีขอควรทราบดังนี ้

        ชื่อ – นามสกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ รวมท้ังเลขบัตรประจําตัวประชาชน   ตองกรอกใหตรงกับท่ี

เขียนในใบแจงจบการศึกษา ท่ีสงมาท่ีคณะแลว (เพ่ือใหขอมูลตรงกันกับฐานขอมูลท่ีคณะจัดสงไปแลว) 

 

4. หลังจากรายชื่อเสนอสภาฯ เขาในระบบ และสวป. ดําเนินการสงใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) และ หนังสือ

รับรองสภาฯ ใหนักศึกษาเรียบรอยแลว งานบริการการศึกษา ศษ. ดําเนินการตรวจสอบ เตรียมเอกสารและคียขอมูล

นักศึกษาในระบบ KSP Bundit และแจงหมายเลข UPLOAD ท่ีไดรับการยืนยันแฟมขอมูลข้ึนทะเบียนขอใบประกอบฯ 

ในระบบ KSP Bundit ของคุรุสภาแลว งานบริการการศึกษา จะประกาศใหนักศึกษาทราบทางเว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร www.edu.ac.th > งานบริการนักศึกษา > หมายเลข UPLOAD เพ่ือใชในการข้ึนทะเบียนใบประกอบ

วิชาชีพครูฯ 

     (การคียขอมูลจะคียตามครั้งท่ีเสนอสภา และตามปของหลักสูตร เปนไปตามขอปฏิบัติการสงขอมูลใน

ระบบ KSP Bundit จากคุรุสภา) 

 

  **สําหรับนักศึกษาท่ีใชวุฒิเทียบโอนและไมมีการเทียบโอนในหมวดวิชาชีพครูและนักศึกษาท่ีมีการเทียบโอนในหมวด

วิชาชีพครู เรียนอยูในหลักสูตร พ.ศ. 2552 (รหัสนักศึกษา 52-55) ของภาควิชาหลักสูตร และหลักสูตร พ.ศ. 2554                       

(รหัสนักศึกษา 51-54) ของภาควิชาพลานามัย และหลักสูตร พ.ศ.2549 (รหัสนักศึกษา 49-53) ของภาควิชาคหกรรมฯ 

**ทางคณะศึกษาศาสตรจะตองจัดทําตารางและขอมูลการเทียบโอนรายบุคคล  สงใหคุรุสภาเขาท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา

อนุมัติกอน (เปนไปตามมติท่ีคุรุสภากําหนดไวในการรับรองหลักสูตรและการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครู)    เม่ือคุรุสภา 

มีมติอนุมัติแลว  งานบริการการศึกษา ศษ. ถึงจะคียมูลในระบบ KSP BUNDIT และมีเลขUPLOAD ได** 
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5.  นักศึกษาเตรียม File เอกสารเพ่ือใชในการยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ  online ผานระบบ KSP self-service ดังนี้ 

5.1 หมายเลขUPLOAD (6หลัก (ระบบเกา) หรือ 11 หลัก (ระบบใหม) ท่ีคณะฯ ประกาศใหนักศึกษาทราบแลว  

5.2  File สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (file ตองเปน .jpg หรือ .pdf )   

          สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนแสกน ขอมูลเลขท่ีบัตร/ ชื่อ ไทยและอังกฤษ /ท่ีอยูในบัตร ตอง

ชัดเจนครบถวน 

5.3  File  สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) (ขอมูลตองชัดเจนเกรดครบถวนไมขาดหาย) (file ตองเปน 

.jpg หรือ .pdf ) สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนแสกน 

       (การเซ็นสํา เนาถูกตองในใบ Transcript คือ เซ็นหนาท่ี มีเกรดของนักศึกษาปรากฏอยู ทุกหนา                    

ถามีTranscript ๒ หนา ใหscan ท้ัง๒ หนา และ saveใหเปนfileเดียวกัน เพราะสงไดแค ๑ file เทานั้น ) 

5.4     File สําเนาใบรับรองวุฒิการศึกษา (หนังสือรับรองสภาฯ) (ขอมูลตองชัดเจนครบถวนไมขาดหาย) (file ตอง

เปน .jpg หรือ .pdf )  *** อยาลืมลงชื่อใตรูปกอนscan สําเนาบัตรลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองกอนscan 

*การใชสําเนาเอกสารในการแนบไฟลสง อยาลืมเซ็นสําเนาถูกตองทุกแผนทุกหนากอนนําไปscan * 

 

6.  ดําเนินการข้ึนทะเบียนและยื่นเอกสารonline ผานระบบ KSP self-service (ข้ันตอนข้ึนทะเบียนฯ ตามเอกสาร หมายเลข ๓) 
 

7. เม่ือกดบันทึกขอมูลและสงตรวจสอบแลว  **อยาลืม** จดเลขท่ีคําขอ เพ่ือใชในการติดตามสถานะกับคุรุสภา ( ระยะเวลา

ในการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครูฯ ข้ึนอยูกับลําดับเลขท่ีคําขอและการตรวจสอบเบื้องตนของเจาหนาท่ีของศึกษาธิการ

จังหวัดในพ้ืนท่ีจังหวัดท่ีนักศึกษาอยู (ถาอยูกรุงเทพฯ ใหติดตอคุรุสภา) กอนนําเสนอเจาหนาท่ีของคุรุสภาเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการของคุรุสภา อนุมัติเลขใบประกอบวิชาชีพครูตอไป 

 

8. ติดตามสถานะการตรวจสอบเอกสารของเจาหนาท่ีคุรุสภา ผาน ระบบ KSP self-service และเม่ือไดรับการตรวจสอบ

แลว ใหพิมพใบชําระเงินคาธรรมเนียมผาน ระบบ KSP self-service ไปชําระเงินท่ีธนาคาร 
 

9. การติดตามสถานะการอนุมัติใบประกอบวิชาชีพครูและข้ันตอนการพิมพใบประกอบวิชาชีพครูอิเล็กทรอนิกส  (ข้ันตอน

ตามเอกสาร หมายเลข ๔) ขณะนี้ คุรุสภาไมมีการสงใบประกอบฯ ทางไปรษณียแลว สามารถใชใบประกอบวิชาชีพครู

อิเล็กทรอนิกส ท่ีพิมพจากในระบบ KSP self-service ใชสมัครงานหรือสมัครสอบไดเลย (เปนไปตามประกาศ             

ของคุรุสภา) 

 

10. เม่ือนักศึกษาไดใบประกอบวิชาชีพครู เรียบรอยแลว ขอใหกรอกขอมูลการไดรับใบประกอบฯ ใหงานบริการการศึกษา 

ผาน google from ท่ีจัดทําข้ึน เพ่ือใชในการตรวจสอบการข้ึนทะเบียนของนักศึกษากับฐานขอมูลท่ีคณะสงคุรุสภา 

 

**เพ่ิมเติม** เอกสารการพิมพใบชําระเงินคาธรรมเนียมและการสงหลักฐานการชําระเงิน หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ใหดูจาก

เอกสารเพ่ิมเติม จาก ม.ราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา (เอกสารหมายเลข5) 

-------------------------- 

            แกไขขอมูลลาสุด  23 ส.ค. 65 


