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เอกสารฉบับน้ีแนะน าขั้นตอนต่างที่จ าเป็นส าหรับการกรอก 
selfservice.ksp.or.th 

1.อธิบายสถานะต่างของระบบ selfservice.ksp.or.th คุรุสภา 
2.ขั้นตอนการน าส่งหลกัฐานเข้าสู่ระบบ selfservice.ksp.or.th เตรยีม
หลักฐาน 
3.ขั้นตอนการการขอเอกสารเพิ่มเตมิและตรวจสอบสถานะ  
4.ขั้นตอนการพมิพใ์บอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
*หากมีข้อมูลผดิพลาด ขออภัยที่น้ี  
  ข้อมลู ณ วันที่ 19 เมษายน 2564 
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อธิบายสถานะต่างของระบบ seflservice.ksp.or.th คุรุสภา 
1.ส่งตรวจสอบ >>> ไปตามที่อยู่ของนักศึกษาจังหวัด (สามารถดูขั้นตอนการการขอเอกสาร

เพิ่มเติมและตรวจสอบสถานะ ) โดยไปที่เมนูตรวจสอบข้อมูล และสามารถดู ขั้นตอนการการขอเอกสาร
เพิ่มเติมและตรวจสอบสถานะ จะมีใบจ่ายเงินให้ปริ้น  >> ปริ้นเอกสารใบจ่าย 500 ไปจ่ายที่ธนาคาร หรือ 
ไปรษณีย์ หรือ คุรุสภา 

2.ตรวจสอบเบื้องต้น >> ข้อมูลจะส่งไปส่วนกลางคุรุสภา กทม. 
3.บันทึกผ่านเบื้องต้น  
4.ผ่านการตรวจสอบเบื้องต้นจากคุรุสภาจังหวัดที่เจ้าตัวอยู่ในระบบ 
5. ผ่านการตรวจสอบเบื้องต้น/ขอเอกสารเพ่ิมเติม  ต้องคอยเข้าไปเช็คในระบบของตนเอง 
6.ตรวจสอบก่อนน าเสนอกลั่นกรอง  >> อยู่ในขั้นตอนของคุรุสภาส่วนกลาง / อาจมีการขอเอกสาร

เพ่ิมเติมได้ถ้าข้อมูลยังไม่สมบูรณ์  
7.เตรียมข้อมูลพิมพ์ใบอนุญาตและจัดเตรียมส่งบัตร >>ตรงนี้พิมพ์ส าเนาอิเล็กทรอนิกเพ่ือน าไปใช้ได้

ก่อน/ จัดเตรียมส่งบัตรตามที่อยู่ที่ระบบไว้ในระบบของท่าน (สามารถท าตามขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ) 

 
 

**ถ้ามีทดสอบเข้ามาเริ่มกุมภาพันธ์ปี64 หน้า ส าหรับ ป.บณัฑิต/ป.โท ที่เข้าศึกษาปี 2562 จะมีขั้นตอนเพิ่ม
คือต้องผ่านการทดสอบ และมีผลการทดสอบผ่านแล้ว ถึงจะขอข้ึนทะเบียนได้** 
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ขั้นตอนการน าส่งหลักฐานเข้าสู่ระบบ KSP seflservice.ksp.or.th เตรียมหลักฐาน 

   1. รูปถ่าย ขนาด 1x1.5 นิ้ว (ข้อ 2)  
   2. บัตรประชาชน (ข้อ 1) ถ่ายเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว scan เป็น PDF 
   3. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (ข้อ 3) ถ่ายเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว scan เป็น PDF 
   4.หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ข้อ 5) ถ่ายเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว scan เป็น PDF 

นักศึกษาต้องเตรียมเอกสารเพ่ือยื่นเข้าไปในระบบ KSP Self-service โดยในรูปแบบไฟล์ .jpg หรือ .pdf 
เลือกช่อง ***บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ครู ส าหรับ KSP BUNDIT**** 

 

 

 

 

 

และเข้าไปแนบเอกสารการขอขึ้นทะเบียนรับใบประกอบวิชาชีพครูตามรายละเอียดดังนี้ 
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1.รูปถ่าย  จะมีปุ่มให้ เลือกไฟล์ 
   ****รูปถ่ายขอเป็นรูปถ่ายเดียวกับสถาบันการศึกษาสแกนอัพในระบบ KSP แล้ว นักศึกษายังต้องสแกน
รูปถ่ายแนบในระบบ Self Service ระบบ KSP Self-service เลือกช่อง ***บันทึกข้อมูลค าขอขึ้น
ทะเบียนใบอนุญาต – ครู ส าหรับ KSP BUNDIT**** 

 

2.กดปุ่มเลือกไฟล์ แล้วเลือกไฟล์ที่ตรงกับระบบ ksp bundit  จะปรากฏดังภาพ 

 

3.ใส่ เลขที่ Upload โดยทางมหาวิทยาลัยแจ้งเลขที่อัพโหลดให้กับนักศึกษา  

 

4.ใส่เลข 6 หลักในระบบ KSPBUNDIT หรือเลข 11 จาก Bundit.ksp.or.th อัพโหลดให้ตรงกับชื่อนักศึกษาที่
มหาวิทยาลัยแจ้ง แล้วเลือกข้อ 1 ระบบจะแสดงระบุวุฒิปริญญา ที่กรอกผ่านระบบ ksp bundit หรือ 
Bundit.ksp.or.th 

  

 

 

 

 

 

 



 

 นายบริุนทร์  อรรถกรปัญญา นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลยัราชภฏับ้านสมเดจ็เจ้าพระยา 

 
 

4.1 จะปรากฏข้อมูลวุฒิปริญญาทางการศึกษา หรือเทียบเท่า 

 

 

 

 

 

5.เลื่อนลงมาจะมีให้เลือกขอรับรองว่าขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่พระราชบัญญัติสภาครู
และบุคคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2546 ข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.2547 
ก าหนดไว้ทุกประการ และขอแจ้งประวัติ ดังนี้ 

 

 

 

 
ให้คลิกว่าไม่เคย ท้ัง 3 ข้อ 
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6.เลื่อนลงมาจะพบรายการให้อัพโหลดหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 นายบริุนทร์  อรรถกรปัญญา นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลยัราชภฏับ้านสมเดจ็เจ้าพระยา 

 
 

6.1ไฟล์รูปภาพต้องเป็น jpg (ข้อที่  2)โดยเลือกที่  เพ่ืออัพโหลดหลักฐาน 

 

 

 

 

 

ลากแฟ้มที่จะแบบมาวางที่นี่หรือกดที่นี่เพ่ือแนบแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 
 
ต้องขึ้นเครื่องหมายถูกและเป็นสีเขียว แล้วกดบันทึก 
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6.2. ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องเป็นไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 2 MB (ข้อที่ 1)

เลือกที่  เพ่ืออัพโหลดหลักฐาน 

ลากแฟ้มที่จะแบบมาวางที่นี่หรือกดที่นี่เพ่ือแนบแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 

 

ต้องขึ้นเครื่องหมายถูกและเป็นสีเขียว แล้วกดบันทึก 
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6.3 ใบรายงานผลการศึกษาหรือส าเนาใบรายงานผลพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องเป็นไฟล์ PDF ขนาด

ไม่เกิน 2 MB (ข้อ 3)เลือกท่ี  เพ่ืออัพโหลดหลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

ลากแฟ้มที่จะแบบมาวางที่นี่หรือกดที่นี่เพ่ือแนบแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต้องขึ้นเครื่องหมายถูกและเป็นสีเขียว แล้วกดบันทึก 
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6.4 ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องเป็นไฟล์ PDF ขนาดไม่เกิน 2 MB (ข้อ 

5)เลือกท่ี  เพ่ืออัพโหลดหลักฐาน 

ลากแฟ้มที่จะแบบมาวางที่นี่หรือกดที่นี่เพ่ือแนบแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต้องขึ้นเครื่องหมายถูกและเป็นสีเขียว แล้วกดบันทึก 
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7.ทั้งหมดต้องขึ้นสถานะ ดังภาพ 
   7.1 บัตรประชาชน (ข้อ 1) 
   7.2 รูปถ่าย ขนาด 1x1.5 นิ้ว (ข้อ 2) 
   7.3 ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (ข้อ 3) 
   7.4 หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ข้อ 5) 
  *ต้องข้ึนสถานะสีเขียว ตรง แฟ้ม 

 

 
8.กดบันทึกและส่งตรวจสอบ 

 
9.จะข้ึนเลขท่ีค าขอ  พร้อมทั้งพิมพ์ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม  โปรดอ่านหมายเหตุ ข้อ 3 

 

 

 

   
9.1 สามารถพิมพ์ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม ระบุช าระเงินภายในวันที่ 

    
 

 

 

 

 

ให้ช าระเงินภายในวันที่ระบุในแบบช าระเงินค่าธรรมเนียม หากไม่ช าระภายในก าหนดจะต้องยื่น
แบบค าขอใหม่โดยให้ติดต่อเจ้าหน้าที่คุรุสภา ในส านักงานศึกษาธิการจังหวัด 
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10.ไปที่เมนูตรวจสอบข้อมูล และสามารถดู ขั้นตอนการการขอเอกสารเพิ่มเติมและตรวจสอบสถานะ  
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ขั้นตอนการการขอเอกสารเพิ่มเติมและตรวจสอบสถานะ  
1.เลือกใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย > ตรวจสอบข้อมูลขอขึ้นทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.แสดงสถานะว่า ผ่าน ล าดับขั้นตอน  อธิบายสถานะต่างของระบบ seflservice.ksp.or.th คุรุสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.แสดงสถานะว่า ไม่ผ่านกด         เพ่ือใส่เอกสารเพิ่มเติม 
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3.1 เลือกตรงช่อง เลขท่ี Upload กด ตรวจสอบข้อมูล KSP Bundit ให้เป็นสีเหลือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.2.เลื่อนลงมาจะพบรายการให้อัพโหลดหลักฐาน 
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3.3 หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม 500 บาท PDF ขนาดไม่เกิน 2 MB (ข้อที่ 23)เลือกท่ี  
เพ่ืออัพโหลดหลักฐาน 

 

ลากแฟ้มที่จะแบบมาวางที่นี่หรือกดที่นี่เพื่อแนบแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 

 

ต้องขึ้นเครื่องหมายถูกและเป็นสีเขียว แล้วกดบันทึก 

3.4.กดบันทึกและส่งตรวจสอบ 
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ขั้นตอนการพิมพ์ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
1.เลือก เมนู ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์และส าเนาในอนุญาต >>>> ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ (ท่ียื่นเรื่องหลัง 
16 ต.ค.63)หรือ 
   เลือก เมนู ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์และส าเนาในอนุญาต >>>> ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ (ท่ียื่นเรื่องก่อน 
16 ต.ค.63) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. จะปรากฏให้พิมพ์ในอนญุาตอิเล็กทรอนิกส์ กดท่ีรูปเคร่ืองปริน้  
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3. จะปรากฏใบประกอบวิชาชีพแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
4.ใน QR Code สามารถแสกนแล้วจะพบใบรับรองจากคุรุสภา โดยจะปรากฏรายละเอียดและรูปถ่าย 
 


