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ขั้นตอนการดําเนนิการขึ้นทะเบียนและย่ืนเอกสาร Online  

ผานระบบ KSP Self-service 

 
1. เขาเว็บคุรุสภา  www.ksp.or.th  ไปท่ีเมนู KSP Self-service เขาสูระบบ 

 

 

 (เตรียมขอมูลและ file เอกสารท่ีตองสงใหครบและพรอมกอนจะดําเนินการข้ึนทะเบียนฯ  รายละเอียดแจงไวใน

เอกสารหมายเลข 1 ขอ 5 ) 

File เอกสารเพ่ือใชในการยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ  online ผานระบบ KSP self-service มีดังนี้ 

- File รูปถายชุดครุยวิทยฐานะ ท่ีเปนรูปถายเดียวกันกับติดในใบแจงจบ  

-  File สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

-  File  สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  

-   File สําเนาใบรับรองวุฒิการศึกษา (หนังสือรับรองสภาฯ)  

 

 

 

เอกสารหมายเลข 3 

http://www.ksp.or.th/
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2. ไปท่ีเมนู ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย  >  บันทึกขอมูลคําขอขึ้นใบอนุญาต               

ครู-สําหรับ KSP Bundit (ตรวจสอบเมนูใหถูกตองกอนทําขั้นตอนตอไป **หามคลิกเมนูผิดเด็ดขาด) 

 
 

3. เช็คขอมูลของนักศึกษาท่ีปรากฏหนาระบบ ดังนี้ 

3.1 เลขบัตรประจําตัวประชาชน 

3.2 คํานําหนา/ชื่อ-นามสกุลภาษาไทย/ชื่อ-นามสกุลภาษาอังกฤษ 

3.3  วันเดือนปเกิด 

3.4 อายุ 

3.5 ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

3.6 ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 

3.7  ท่ีอยูทํางาน 

(ขอ 3.1-3.3 และ 3.5  ขอมูลตองตรงกับบัตรประจําตัวประชาชน )   

เช็คใหถูกตองเพราะระบบจึงดึงขอมูลในสวนนี้ไปพิมพใบประกอบวิชาชีพครู 

 

4. กรอกเลขท่ี UPLOAD จํานวน 6 หลัก หรือ 11 หลัก (เลขท่ีUPLOAD ท่ีคณะฯประกาศ) > ตรวจสอบ

ขอมูล KSP Bundit > คลิกเลือก ขอ 1 วุฒิปริญญาทางการศึกษา หรือเทียบเทาหรือคุณวุฒิอื่นท่ีคุรุสภา

ใหการรับรอง (หลักสูตร5ป/หลักสูตรป.โท/หลักสูตรป.เอก)  
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5. ตรวจสอบ วุฒิปริญญา/สาขาวิชา/สถาบันการศึกษา/วดป.เขาศึกษา/วดป.สําเร็จการศึกษา /สถานฝก

ประสบการณวิชาชีพคร้ังท่ี 1 และคร้ังท่ี 2  (ขอมูลสวนนี้เปนขอมูลท่ีนักศึกษาเขียนในเอกสารแจงจบฯ 

และงานบริการฯ ศษ. คียผานระบบ KSP Bundit หลังจากเสนอสภามร.อนุมัติปริญญา) **ขอให

นักศึกษาตรวจสอบใหถูกตองและ วดป.เขาศึกษาและวดปสําเร็จการศึกษา ตองตรงกับใบรายงานผล

การศึกษา (Transcript) 

 
 

6. ตอบคําถาม 3 ขอ เพื่อรับรองวามีคุณสมบัติครบถวนตามขอบังคับคุรุสภาฯ 

 
 

7. แนบfile หลักฐานของนักศึกษา (รายละเอียดแจงไวในเอกสารหมายเลข 1 ขอ 5 ) 

 

File เอกสารจะเรียงลําดับในระบบตามขอ ดังนี้ 

(ขอ2) File สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ (ขอ3)  File สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 

(ขอ4) File รูปถายชุดครุยวิทยฐานะ ขนาด 1 X 1.25นิ้ว  

(ขอ5) File  สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  

(ขอ9) File สําเนาใบรับรองวุฒิการศึกษา (หนังสือรับรองสภาฯ)  
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การแนบfileแตละขอ  ใหกดรูปกระดาษสีสม  ชอง * ดานซายสุดของบรรทัดเอกสารขอนั้น  

 
 

เมื่อปรากฏหนาตางดานลางใหลาก file ท่ีจะสง วางบนพื้นท่ีเพื่อแนบแฟม   

 

เมื่อfile upload สําเร็จ เอกสารจะแสดงและขึ้นเคร่ืองหมาย  ดานบนเอกสาร > 

กด > บันทึก  
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จะปรากฏรูปกระดาษสีเขียว  ในบรรทัดของเอกสารขอนั้น  แนบใหครบตามขอท่ีแจงไว (ขอ

2,4,5,9) 

 
 

8. กด > บันทึกและสงตรวจสอบ 

 
 

9. จะขึ้นเมนูหนานี้ บันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – สําหรับ KSP – Bundit (ยืนยันการบันทึก

และสงตรวจสอบ) ให กด ตกลง > รอเจาหนาท่ีคุรุสภาตรวจสอบ  

 
จดเลขที่คําขอ  
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10. ตรวจสอบสถานะ และพิมพใบชําระเงินคาธรรมเนียม (ดูเอกสารท่ีสงหลักฐานการชําระเงินและสง

หลักฐานในระบบ จาก ท่ีสงเพิ่มเติมให ของ ม.ราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา (เอกสารหมายเลข5) 

11. หลังจากนั้น (ประมาณ1-2อาทิตย ขึ้นอยูกับลําดับและระยะเวลาของเจาหนาท่ีของศึกษาธารจังหวัด

ตรวจสอบเบ้ืองตน กอนเสนอเจาหนาท่ีของคุรุสภานําเขาท่ีประชุมคณะกรรมการของคุรุสภา เพื่อการ

ตรวจสอบเอกสารตามลําดับเลขท่ีคําขอและอนุมัติเลขใบประกอบฯ) เขาระบบ KSP self-service เพ่ือ

ตรวจสอบสถานะข้ึนทะเบียนใบประกอบวิชาชีพครู (ข้ันตอนการตรวจสอบตามเอกสารหมายเลข4) 

 
 

 
----------------------------------- 

ชองทางในการติดตอคุรุสภา 

เว็บไซต  www.ksp.or.th 

เบอรโทรศัพท Call Center : 02 304 9899 

ที่อยู สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา  เลขท่ี 128/1 ถ.นครราชสีมา เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

http://www.ksp.or.th/
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