
แบบใบลาพักผอน 
 
        เขียนที่ ......................................................... 
        วันที่ ....... เดือน ..................... พ.ศ. ........... 
เร่ือง    ขอลาพักผอนประจําป 
เรียน   ........................................................... 
 
  ขาพเจา ..................................................................  ตําแหนง ............................................................... 
สังกัด .................................................................................................................................................................................... 
มีวันลาพักผอนสะสม .................... วันทําการ  มีสิทธิลาพักผอนประจําปน้ีอีก 10 วนัทําการ  รวมเปน ................... วันทําการ 
ขอลาพักผอนตั้งแตวันที่ .............................................................  ถึงวันที่ ........................................................................... 
มีกําหนด ............... วัน (.............. วันทําการ) ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่ ................................................................. 
............................................................................................................ โทรศัพท ................................................................. 
 
            ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงช่ือ) ............................................................ 
             (...........................................................) 
 
       หมายเหต ุ ในระหวางลาขาพเจาไดมอบหมายให 
       .................................................................................... 
       ตําแหนง ..................................เปนผูปฏิบัติหนาที่แทน 

       (ลงช่ือ) ......................................... ผูปฏิบตัิหนาที่แทน 
 
      ความเห็นของผูบังคับบัญชา 
       .................................................................................... 
       .................................................................................... 

       (ลงช่ือ) .............................................................. 
               (............................................................) 
       ตําแหนง ............................................................ 
       วันที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........... 
 
      

       สถิติการลาในปงบประมาณน้ี 
 

วันลาสะสม ........ วัน 
วันลาปนี้ 10 วนั 
รวม ......... วัน 
ลามาแลว .......... วันทําการ 
ลาครั้งนี้   .......... วันทําการ 

รวม   .......... วันทําการ 

คงเหลือ   .......... วันทําการ 

 
(ลงช่ือ) .................................................. ผูตรวจสอบ 
        (.................................................) 
ตําแหนง ................................................................. 
วันที่........ เดือน............................... พ.ศ. ............. 

(เฉพาะขาราชการ พนักงาน ลูกจางประจํา ลูกจางงบรายได) 

คําส่ัง 
        อนุญาต     ไมอนุญาต 

       (ลงช่ือ) .............................................................. 
               (.............................................................) 
       ตําแหนง ............................................................ 
       วันที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........... 


	แบบใบลาพักผ่อน

