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คํานํา.......... 
 

  สถาบันวิจัยและพัฒนา มีนโยบายสงเสริมบุคลากรของมหาวิทยาลัยรามคําแหงใหมีการ
ดําเนินงานวิจัยเพ่ิมมากขึ้น จึงเห็นความสําคัญในการจัดทําแนวปฏิบัติเพ่ือการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยและได
จัดทําคูมือ รวม 3 เลม ประกอบดวยคูมือการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณแผนดิน คูมือการขอรับ
ทุนอุดหนุนการวิจัยจากหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย และสําหรับเลมน้ีเปนคูมือการขอรับทุนอุดหนุนการ
วิจัยจากงบประมาณรายจายจากรายไดของมหาวิทยาลัยรามคําแหง โดยจัดทําขึ้นเพ่ือเปนแนวทางในการ
ดําเนินงานวิจัยภายใตระเบียบหลักเกณฑและขอบังคับที่เกี่ยวของ โดยเฉพาะจะเนนใหทราบขั้นตอนการขอรับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย ซ่ึงทานจะทราบรายละเอียดในขั้นตอนตาง ๆ ที่จะตองดําเนินการตั้งแตเร่ิมยื่นแบบเสนอ
โครงการวิจัยจนถึงขั้นตอนสุดทาย คือการพิมพเผยแพรผลงานวิจัยในวารสารวิจัย รวมทั้งขอมูลรายละเอียด
เกี่ยวกับเอกสารที่ใชประกอบการยืมเงินและเบิกเงินยืมทดรองจาย ตลอดจนแบบ วจ. ตาง ๆ ที่ตองใชในการ
จัดทําแบบเสนอโครงการวิจัย 

 สถาบันวิจัยและพัฒนา ซ่ึงเปนหนวยงานกลางที่รับผิดชอบดานการสงเสริมและสนับสนุนให
บุคลากรของมหาวิทยาลัยดําเนินการวิจัยอยางมีประสิทธิภาพ และทราบขั้นตอนที่มีความชัดเจนในการขอรับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือเลมน้ีจะเปนประโยชนสําหรับผูสนใจเพื่อนําไปเปนแนวทางในการ
ดําเนินงานตอไป 

 
      รองศาสตราจารย ดร. มณี อัชวรานนท 
             ผูอํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 

                                      มิถุนายน  2550 
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สารบัญ 
 
 หนา 
  

  ขั้นตอนการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายจายจากรายไดของมหาวิทยาลยั 
      รามคําแหง 

5 

  ขั้นตอนการยืมเงินและเบิกเงินยืมทดรองจายเพื่อดําเนินการวิจัย 7 
  แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 9 
  สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2) 12 
  แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัย (วจ.3) 15 
  แบบการจัดพิมพรายงานการวิจัย (วจ.4) 16 
  แบบการเขียนบทคัดยอ (วจ.5) 20 
  แบบสงรายงานการวิจัย (วจ.6) 21 
  แบบรายงานการเขียนบทความเพื่อตีพิมพในวารสารวิจัย (วจ.7) 22 
  แบบคํารองขอขยายเวลาการวิจัย (วจ.8) 23 
  แบบประเมินรายงานการวิจัยเพ่ือพิมพเผยแพร (วจ.9) 24 
  แบบขอรบัเงินสมนาคณุการวิจัย (วจ.10) 25 
  แบบคํารองขอยุติการวจัิย (วจ.11) 26 
  แบบขอรบัรางวัลการวจัิย (วจ.12) 27 
  แบบประเมินผลการวิจัยเพ่ือรับรางวลั (วจ.13) 28 
  แบบรายงานสรุปผลงานวิจัยเพ่ือนําเสนอในงานประชุมวิชาการประจําป (วจ.14) 30 
  แบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.15) 31 
  หนังสือรับรองการเปนที่ปรึกษาโครงการวิจัย 32 

ภาคผนวก 33 
  หลักเกณฑและแนวปฏิบัตใินการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย 34 
  ขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหงวาดวยงบประมาณเงินอุดหนุนโครงการวิจัย พ.ศ. 2549 36 
  สรุปการเสนอของบประมาณตามขอบังคับป 2549 38 
  สัญญาการยืมเงิน 39 
  แบบขออนุมัติยืมเงินทดรองจาย 40 
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ขั้นตอนการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณ 
รายจายจากรายไดของมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

 

ขั้นตอนที ่  แนวปฏิบัต ิ

1.    การสงแบบเสนอโครงการวิจัยเพือ่ 
       ขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย ตามแบบ  
       วจ. 1 

สงครั้งที่  1  จํานวน  3  ฉบับ  พรอมหนังสือนําเพื่อตรวจสอบ
รูปแบบตามทีส่ถาบันวิจัยและพัฒนากําหนด (จะไดรับการติดตอ
กลับภายใน 1 สัปดาห หลังจากทางสถาบันฯ ไดรับแบบเสนอ
โครงการฯ) 
สงครั้งที่  2   หากไมมีการแกไขใหสงเพ่ิมเติมเทากับจํานวน
คณะกรรมการ (สายสังคมฯ 20 ฉบบั สายวิทยฯ 22 ฉบับ) ทั้งน้ี
เพ่ือไมใหเกิดการสูญเปลาในการจัดทําเอกสารหากมีการแกไข 
แตถามีการแกไขก็เริ่มขั้นตอนสงครั้งที่ 1 

2.    คณะกรรมการสงเสริมการวิจัยฯ  
       พิจารณาแบบเสนอโครงการวิจัย 

ผูวิจัยเตรียมพรอมเพ่ือการซักถามจากคณะกรรมการฯ  
ในวันทีค่ณะกรรมการฯ พิจารณาแบบเสนอโครงการวิจัยของ
ผูวิจัย ซ่ึงจะไดรับการติดตอนัดหมายอีกครั้ง โครงการวิจัยที่ผาน
การพิจารณาจากคณะกรรมการฯ แลวสถาบันวิจัยและพัฒนา
จะแจงใหผูวิจัยทราบ กรณีมีการแกไขในรายละเอียดแบบเสนอ
โครงการวิจัย ผูวิจัยจะตองแกไขตามที่ไดรับแจงแลวสงแบบ
เสนอโครงการวิจัยฉบบัแกไข จํานวน 2 ฉบับ พรอมหนังสือนํา  

3.    การขออนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย และ   
       ทําสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนาจะดําเนินการขออนุมัติโครงการวิจัยเพ่ือ
ขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยกบัมหาวิทยาลยั เม่ือไดรับอนุมัติแลว
จะแจงไปยังผูวิจัยใหไปดําเนินการทําสัญญารับเงินอุดหนุนการ
วิจัย (วจ.2) ทีง่านวินัยและนิติการ สํานักงานอธิการบดี ภายใน  
15 วัน นับจากวันอนุมัติโครงการวิจัย 

4.    การยืมเงินทดรองจายเพื่อการวิจยังวด 
       ที่ 1 

ผูวิจัยขออนุมัติเงินยืมทดรองจายที่กองคลัง งวดที่ 1 โดยทําเรื่อง
ผานสถาบันวิจัยและพัฒนาในวงเงินครึ่งหน่ึงของเงินทุนที่ไดรับอนุมัติ 

5.    การรายงานความกาวหนาและเบกิเงิน  
        งวดที่1 พรอมยืมเงินทดรองจายงวดที่ 2 

ผูวิจัยจะตองรายงานความกาวหนาของการวิจัย (วจ.3) เม่ือได
ดําเนินการวิจัยผานไปแลวครึ่งหน่ึงของระยะเวลาการทําวิจัย 
และเบิกเงินยมืทดรองจายงวดที่ 1 พรอม ยืมเงินทดรองจายงวด
ที่ 2 (ดูหลักฐานที่ใชแนบทาย) 

6.    การขอขยายเวลาการวิจัย กรณีการดําเนินงานวิจัยไมแลวเสร็จตามระยะเวลาทีก่ําหนดใน
สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย ผูวิจัยสามารถขยายเวลาการวิจัย
ออกไปได 2 ครั้ง ๆ ละ 6 เดือน รวมแลวไมเกิน 1 ป (วจ.8) 
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7.    การสงรายงานการวจิัยเพื่อใหผูทรง     
       คุณวุฒิประเมินผลงานการวิจัย 

ผูวิจัยจะตองสงรายงานการวิจัย จํานวน 3 เลม พรอมแบบสง
รายงานการวิจัย (วจ.6)  ใหสถาบันวิจัยและพัฒนาเพือ่สถาบันฯ
ดําเนินการแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิประเมินผลงานวิจัย หากมีขอ
แกไขผูวิจัยจะตองดําเนินการตามขอคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
และสงรายงานการวิจัยฉบบัที่แกไข 1 เลม มายังสถาบันฯ อีก
ครั้งเพ่ือตรวจสอบการแกไขตามขอคิดเห็นของผูทรงคุณวุฒิ 
กรณีผูวิจัยไมแกไขตามขอเสนอแนะของผูทรงคุณวุฒิถือวา
งานวิจัยน้ันยังไมเสร็จสมบูรณ  ยกเวนมีเหตุผลที่สามารถอธิบาย
ถึงงานวิจัยดังกลาวทีไ่มตองการแกไข 

8.    การสงรายงานการวจิัยฉบับสมบรูณ จัดทํารูปเลมรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณตามรูปแบบที่
สถาบันวิจัยและพัฒนากําหนด จํานวน 20 เลม พรอมฉบับยอ
และแผน CD 1 แผน เพ่ือการเผยแพรรายงานการวิจัยไปยัง 
คณะ / สํานัก / สถาบันตาง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย และ
หนวยงานภายนอก 

9.    การเผยแพรผลงานวจิัยในวารสารวิจัย การเผยแพรผลงานวิจัยในวารสารวิจัยจะตองสงสรุปยอ
ผลงานวิจัยตามรูปแบบที่สถาบันวิจัยและพัฒนากําหนด (วจ.7) 
พรอมแผน CD 1 แผน เพ่ือนําสงคณะกรรมการวารสารวิจัย 

10.   การเบิกเงินยืมทดรองจาย งวดที่ 2 ผูวิจัยนําหลักฐานการเบิกเงินยืมทดรองจาย งวดที่ 2 ผาน
สถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือสงดําเนินการที่กองคลัง สํานักงาน
อธิการบดี มหาวิทยาลยัรามคําแหงตอไป (ดูหลักฐานที่ใชแนบ
ทาย) 

11.   การขอรับเงินสมนาคุณ เม่ือผลงานการวิจัยไดตีพิมพในวารสารวจัิยแลว สถาบนัวิจัยและ
พัฒนาจะดําเนินการขออนุมัติเงินสมนาคุณใหกับผูวิจัยโดย
จะแจงใหผูวิจัยกรอกแบบขอรับเงินสมนาคุณการวิจัย  (วจ.10) 

 
   

 

 
 
 
 
 

 

เพื่อความรวดเร็วในการติดตอและประสานงาน ขอความกรุณาผูวิจัยแจงหมายเลขโทรศัพท 
ที่ติดตอไดสะดวกไวดวย 
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ขั้นตอนการยืมเงินและเบิกเงินยมืทดรองจายเพื่อดําเนนิการวิจัย 
 
การยืมเงินทดรองจายเพือ่ดําเนินการวิจัย งวดที่ 1 หลักฐานในการยืมเงิน    

1. บันทึกขอความ ขออนุมัติยืมเงินทดรองจายเพื่อดําเนินการวิจัยงวดที ่1 
2. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย (สําเนา) 
3. หนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2) 1 ชุด (สําเนา)  
4. หนังสือสัญญาการยืมเงิน 2 ฉบับ และแบบขออนุมัติยืมเงินทดรองจาย 2 ฉบับ 
5. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 1 ชุด 

 
การเบิกเงินงวดที่ 1  หลักฐานเปนฉบับจริงทั้งหมด 

1. บันทึกขอความ ขออนุมัติเบิกเงินยืมทดรองจายงวดที่ 1 
2. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย  
3. หนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2) 1 ชุด 
4. หนังสือสัญญาการยืมเงิน 1 ฉบับ  
5. แบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.15) 
6. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 1 ชุด 
7. แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัย (วจ.3) 

 
การยืมเงินทดรองจายเพือ่ดําเนินการวิจัย งวดที่ 2  หลักฐานในการยืมเงิน 

1. บันทึกขอความ ขออนุมัติยืมเงินทดรองจายเพื่อดําเนินการวิจัยงวดที ่2 
2. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย (สําเนา)  
3. หนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2) 1 ชุด (สําเนา)  
4. หนังสือสัญญาการยืมเงิน 2 ฉบับ และแบบขออนุมัติยืมเงินทดรองจาย 2 ฉบับ 
5. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 1 ชุด 

 
การเบิกเงินงวดที่ 2  หลักฐานเปนสําเนาทั้งหมด ใหเซ็นชื่อรับรองสําเนาทุกฉบบั 

1. บันทึกขอความ ขออนุมัติเบิกเงินยืมทดรองจายงวดที่ 2 
2. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย  (สําเนา)   
3. หนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2) 1 ชดุ (สําเนา) 
4. หนังสือสัญญาการยืมเงิน 1 ฉบับ 
5. แบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.15)  
6. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 1 ชุด 
7. รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ 1 เลม 
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ในกรณีผูวิจยัเบิกเงินคาวิจัยงวดเดียวเมื่องานวิจยัเสร็จสมบูรณ 
มีเอกสารดังน้ี (ฉบับจริง) 

1. บันทึกขอความ ขออนุมัติเบิกเงินวิจัย  
2. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัยจากมหาวิทยาลัย 
3. หนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.2)  1 ชุด 
4. แบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย  (วจ.15) 
5. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 1 ชุด 
6. หนังสืออนุมัติขยายเวลาการวิจัย (กรณีขยายเวลา) 
7. รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ  1 เลม 

 
เอกสารประกอบการขอขยายเวลาการวิจัย (2 ครัง้) 
   ครั้งที่ 1  

1. บันทึกขอความขออนุมัติขยายเวลาการวจัิย ครั้งที่ 1 
2. แบบคํารองขอขยายเวลาการวิจัย (วจ.8) 
3. แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัย ครั้งที่ 1 (วจ.3) 
4. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัย 
5. สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ. 2) 
6. แบบเสนอโครงการวิจัย 1 ชุด 

ครั้งที่ 2  
1. บันทึกขอความขออนุมัติขยายเวลาการวจัิย ครั้งที่ 2 
2. หนังสืออนุมัติขยายเวลาการวิจัย ครั้งที่ 1 
3. แบบคํารองขอขยายเวลาการวิจัย (วจ. 8) 
4. แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัย ครั้งที่ 2  (วจ. 3) 
5. หนังสืออนุมัติโครงการวิจัย 
6. สัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ. 2) 
7. แบบเสนอโครงการวิจัย 1 ชุด  
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แบบ วจ.1 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบเสนอโครงการวิจัย   

 
1. ชื่อหัวขอวิจยั  (ภาษาไทย) ..................................................................................................................... 
     …………………………………………………………………………………………………...........................

(ภาษาอังกฤษ)................................................................................................................…………………
……………………………………………………………………………....................................................... 

2. ชื่อผูวิจัย/คณะผูวจิัย 

1.) หัวหนาโครงการ.............................................................................................................................. 
2.) ผูรวมวิจัยในโครงการ ...................................................................................................................... 

3. ประเภทการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง 

1.) การวิจัยมหาวทิยาลัย ในวงเงิน............................บาท (.............................................................) 
2.) การวิจัยคณะ/สํานัก/สถาบัน ในวงเงิน............................บาท (.................................................) 

4. วัตถุประสงคการวิจัย ........................................................................................................................... 
       ............................................................................................................................................................. 
       ............................................................................................................................................................. 
       ............................................................................................................................................................. 
5. ประโยชนทีค่าดวาจะไดรับ ................................................................................................................... 
       ............................................................................................................................................................. 
       .............................................................................................................................................................         
       ............................................................................................................................................................. 
6. ระยะเวลาการวิจัย ................................................................................................................................ 
7. หนวยงานทีหั่วหนาโครงการสังกัด(คณะ/ สํานัก/ สถาบัน) ................................................................. 
8. วัน เดือน ป  ที่เสนอขออนุมัติโครงการ ............................................................................................... 
9. ชื่อที่ปรึกษาโครงการวิจัย .................................................................................................................... 
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วจ. 1.1 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบเสนอโครงการวิจัย   

 
1.  บทนํา  (INTRODUCTION) 

1.1  ความเปนมาและสภาพปญหา(PROBLEM STATEMENT) 
1.2  วัตถุประสงค (OBJECTIVES) 
1.3  สมมติฐานการวิจัย (HYPOTHESES) 
1.4  ขอบเขตการวิจัย (SCOPE OF RESEARCH) 
1.5  นิยามศัพทเฉพาะ (DEFINITION OF TECHNICAL TERMS) 
1.6  ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการวจัิย (OUTPUTS AND BENEFIT) 

- องคความรูใหมที่คาดวาจะคนพบสามารถนําไปใชประโยชนในดานใด 
2.  วรรณกรรมที่เก่ียวของ (LITERATURE  REVIEW) 

2.1  แนวคิด  ทฤษฎี  และผลงานวิจัยที่เกีย่วของในการทําวิจัย 
2.2  กรอบแนวคิดในการทําวิจัย 

3.  วิธีดําเนินการวิจัย (METHODOLOGY) 
3.1  ประชากรและกลุมตัวอยาง 
3.2  เครื่องมือที่ใชในการวจัิย/วิธีการตรวจสอบคุณภาพของเครื่องมือ 
3.3  วิธีเก็บรวบรวมขอมูล 
3.4  วิธีวิเคราะหขอมูล 
3.5  สถิติที่ใชในการวิจัย 

4.  แผนการดําเนินงานวจิัย (จัดทําเปนตารางแผนงานรายเดือน) 
5.  งบประมาณ 

5.1  หมวดคาตอบแทน   5.2  หมวดคาจาง     5.3  หมวดคาใชสอย       5.4  หมวดคาวัสดุ 
6.   บรรณานุกรม (อางตามคูมือการทําดษุฎนิีพนธ วทิยานพินธ สารนพินธของบัณฑติวทิยาลัย มหาวิทยาลยัรามคําแหง) 
7.  ประวัตินักวิจัย (ชื่อ-สกุล/ ระดับการศึกษา/ ตําแหนง/ หนวยงานที่สังกัด/ เบอรโทรศัพท/ ผลงานทางวิชาการ) 
8.  ประวัติทีป่รึกษาโครงการวิจัย 
9.  หนังสือรับรองการเปนที่ปรึกษาโครงการของที่ปรึกษาโครงการวิจัย 
10. กรอบในการจัดทําแบบสอบถาม  (กรณีที่ใชแบบสอบถามเปนเครื่องมือในการทําวิจัย)  
     ตัวอยาง กรอบการจัดทําแบบสอบถาม  ใชแบบสอบถาม 2 ชุด กับกลุมตวัอยาง 2 กลุม 
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ชุดที่ 1  สําหรับสอบถาม อาจารยของมหาวิทยาลัยรามคําแหง 
  มีจํานวน..........ตอน 
  แตละตอนตองการถามในเรื่องใด? (ตามตัวแปร) 

       ชุดที่ 2  สําหรับสอบถาม นักศึกษาของมหาวิทยาลัยรามคําแหง 
มีจํานวน..........ตอน 
แตละตอนตองการถามในเรื่องใด? (ตามตัวแปร) 

 
 
 

ลายมือชื่อผูวจัิย............................................................. 
                                                                                     (...........................................................) 
 

ลายมือชื่อที่ปรึกษาโครงการ.............................................................. 
                                                                                     (...........................................................) 
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แบบ วจ.2 

 
สัญญารับเงนิอุดหนุนการวิจัย 

เขียนที…่…………………….. 
วันที…่….เดือน………………….พ.ศ………. 

ผูใหสัญญาชื่อ……………………………………ชื่อสกุล……………………………………………..…… 
เกิดวันที่…………..เดือน………………….พ.ศ………อายุ……ป อยูบานเลขที่…………………………………. 
ตรอก/ซอย………………………….ถนน………………………..ตําบล(แขวง) ……………………………...…… 
อําเภอ(เขต)…………………………….จังหวัด…………………………………………………………………….. 
สังกัดคณะ/สํานัก………………………………………………………….……………….มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
กระทรวงศึกษาธิการ ไดรับอนุมัติใหทําการวิจัย  ดวยเงินอุดหนุนการวิจัยตามขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคาํแหง 
วาดวยการวิจัย พ.ศ. 2547 จึงขอใหสัญญาไวแกมหาวิทยาลัยรามคําแหง โดย…………………………………... 
ตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยรามคําแหง ซ่ึงตอไปจะเรียกวา “ผูรับสัญญา” ดังมีขอความตอไปน้ี 

ขอ 1 ผูใหสัญญาเปนผูไดรับเงินอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรามคําแหงประเภท………...….......... 
เพ่ือทําการวิจัย เรื่อง....................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................................................  
ในโครงการวิจัยประจําปงบประมาณ พ.ศ………………..…..........ซ่ึงคณะกรรมการของผูรับสัญญาไดพิจารณา
เห็นชอบแบบเสนอโครงการวิจัยแลว 

ขอ 2 ผูใหสัญญาไดทราบและเขาใจขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหงวาดวยการวิจัย พ.ศ. 2547 ซ่ึงมี
อยูแลวในวันทําสัญญานี้โดยตลอด และยินยอมปฏิบัติตามขอบังคับดังกลาวโดยเครงครัด 

ขอ 3 ผูรับสัญญาตกลงจายเงินใหแกผูใหสัญญา จํานวนเงิน…………………….….……………….บาท 
(………………………………………………..….) โดยจายเปนสองงวด ๆ ละเทา ๆ กัน งวดที่หน่ึงจายเม่ือเร่ิม
ดําเนินการ งวดที่สองจายเม่ือไดรับรายงานความกาวหนาพรอมหลักฐานการใชเงินงวดที่หน่ึงซ่ึงจะตองใชไปแลว 
เกินกวาสามในสี่ของงวดที่หน่ึง 

ขอ 4 ผูใหสัญญารับรองวาจะทําการวิจัยตามหัวขอและแบบเสนอโครงการวิจัยที่กําหนดไวใหแลวเสร็จ
ตามระยะเวลาที่กําหนดไวในโครงการวิจัย (เริ่มตั้งแตวันที่….……เดือน…….……………พ.ศ…………….ถึง
วันที่……….เดือน…………………….พ.ศ………...) และจะสงรายงานผลการวิจัยเพ่ือใหผูทรงคุณวุฒิ 
พิจารณาความถูกตอง จํานวน 3 ชุด ตามที่คณะกรรมการสงเสริมการวิจัยมหาวิทยาลัยรามคําแหงกําหนดไว 

ผูรับสัญญาอาจพิจารณาขยายเวลาทําการวิจัยตอไปอีกตามความจําเปน หากผูใหสัญญารองขอโดย
ขยายเวลาไดไมเกิน 2 ครั้ง แตรวมกันแลวไมเกิน 1 ป 

กรณีไดรับการขยายเวลาทําการวิจัยดังกลาว ผูใหสัญญายินยอมใหสัญญาฉบับน้ีมีผลใชบังคับตอไป 
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ในกรณีผูใหสัญญาประสงคจะลาออกจากราชการก็ดี โอนไปรับราชการที่อ่ืนก็ดี ไปทํางานตางประเทศ
ตามมติของคณะรัฐมนตรีก็ดี ไปศึกษาตอตางประเทศก็ดี   ผูใหสัญญาจะตองทําการวิจัยใหเสร็จสิ้นเสียกอน 
มิฉะนั้นแลวผูใหสัญญาตองคืนเงินอุดหนุนการวิจัย 

ขอ 5 ผูใหสัญญาจะรายงานผลความกาวหนาของการวิจัยใหผูรับสัญญาทราบทุกระยะ 6 เดือน นับแต
วันเริ่มตนของโครงการวิจัย หากเกิดอุปสรรคไมสามารถทําการวิจัยไดดวยประการใดก็ดีผูใหสัญญาจะรายงาน
ใหผูรับสัญญาทราบทันที และจะสงรายงานสรุปผลเม่ือสิ้นปของการไดรับเงินอุดหนุนการวิจัย แมวาการวิจัยน้ัน
จะยังไมเสร็จสมบูรณก็ตาม 

ขอ 6 กอนที่ผูใหสัญญาจะนําผลการวิจัยไปเผยแพรไมวาจะดวยวิธีใด  ผลงานวิจัยน้ันจะตองไดรับการ
ตรวจสอบรับรอง และจะตองไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยกอนดวย 

ขอ 7 เม่ือผูใหสัญญารายงานผลการวิจัยตามขอ 5 แลวหากคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย ตรวจพบวา 
ผลการวิจัยของผูใหสัญญาไมตรงตามแบบเสนอโครงการวิจัยที่เสนอไวน้ัน โดยไมมีเหตุผลสมควร ผูใหสัญญา
จะตองแกไขใหมจนกวาคณะกรรมการสงเสริมการวิจัย  จะเห็นชอบภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการสงเสริม
การวิจัยกําหนดให 

ขอ 8 หากผูใหสัญญามิไดทําการวิจัยใหแลวเสร็จสมบูรณ (เผยแพรลงในวารสารวิจัย มร.) ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดไวในขอ 4   หรือผูใหสัญญาผิดสัญญาในขอหน่ึงขอใด โดยไมมีเหตุผลอันสมควรใหถือวา
ยกเลิกการใหเงินอุดหนุนการวิจัย ผูใหสัญญาจะตองคืนเงินทั้งหมดที่ไดรับไปพรอมดอกเบี้ยรอยละสิบหาตอป
ใหแกผูรับสัญญาหรือชําระคาเสียหายตามสวนที่ผูรับสัญญากําหนดภายในเวลา 30 วัน นับจากวันไดรับแจง
จากผูรับสัญญา ในกรณีเชนนี้ผูใหสัญญายินยอมใหผูรับสัญญาหักเงินเดือนตามที่กําหนดในหนังสือยินยอมให
หักเงินเดือน 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาถึงแกความตาย และการวิจัยยังไมเสร็จสมบูรณใหถือวาการวิจัยยุติผูใหสัญญาไม
ตองคืนเงิน 

สัญญานี้ทําขึ้นเปนสามฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ฉบับหนึ่งผูใหสัญญาเก็บไว สวนอีกสองฉบับ
ผูรับสัญญาเก็บไว คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอ
หนาพยาน 

ลงชื่อ…………………………….ผูรับสญัญา 
  (……………………………….) 

                           
ลงชื่อ…………………………….ผูใหสญัญา 

(………………………………) 
 

                                                                                ลงชื่อ……………………………..พยาน 
   (………………………………) 

 
                                                                                ลงชื่อ……………………………...พยาน 
                                                                 (………………………………) 
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หนังสือยินยอมใหหักเงินเดือน 
 

ทําที…่…………………………….. 
วันที…่………เดือน………………….พ.ศ………. 

 
เรียน อธิการบดี 

ขาพเจา…………………………………………………..ตําแหนง……………………………................. 
สังกัด…………………………………………….…….ซ่ึงไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยรามคําแหงใหเงินอุดหนุน 
การวิจัยเปนจํานวนเงิน…………..………………........................บาท และไดทําสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย 
ลงวันที…่……………………………..….น้ัน 

ถาขาพเจาผิดสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย ยินยอมใหมหาวิทยาลัยหักเงินเดือนเพ่ือชําระหนี้คืน ซ่ึง
เงินที่ไดรับพรอมดอกเบี้ยรอยละ 15  ตอป  เปนจํานวนหนึ่งในสามของเงินเดือนแตไมนอยกวา  2,000   บาท 
จนกวาจะครบจํานวนเงินทีต่องชดใช ถาหักเงินเดือนหน่ึงในสาม (ไมนอยกวา 2,000 บาท) แลวยังตองใชเวลา
ชําระหนี้คืนเกนิ 3 ป ยินยอมใหหักเงินเดือนใหพอกับชําระหนี้ครบภายใน 3 ป 

เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวขางทายนีต้อหนาพยาน ณ วัน เดือน ป ที่ระบุขางตนแลว 
 
 
 

ลงชื่อ……………………………………ผูใหคํายินยอม 
        (….……………………………….) 
 
ลงชื่อ……………………………………พยาน 
        (…………………………………...) 
 
ลงชื่อ……………………………………พยาน 

                   (…………………………………...) 
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แบบ วจ.3 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัย 
 

1.  ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย).................................................................................................................... 
 ……………………………………………………………………………………………………………….…….                
                          (ภาษาอังกฤษ) ..............................................................................................................  
 .................................................................................................................................................................... 
2.  ไดรับเงินอุดหนุนการวิจัยประเภท        

� มหาวิทยาลัย ประจําปงบประมาณ ................................. 
� คณะ � สํานัก � สถาบัน ประจําปงบประมาณ ................. 

     จํานวนเงิน ....................................................บาท 
3.  ไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลยัรามคําแหง เม่ือวนัที่ ............เดือน ..........................พ.ศ............... 
4.  รายงานความกาวหนาของการวิจัย ครั้งที่ ...........ระหวาง (เดือน/ป) .................................................... 
      ถึง (เดือน/ป) ............................................................ 
5.  รายละเอียดเก่ียวกบัผลงานความกาวหนาของการวิจัย 

5.1  ผลงานวิจัยทีไ่ดดําเนินการแลว  โดยแสดงตารางเปรยีบเทียบกับแผนการดําเนนิงานวจัิยที่ไดเสนอไว
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................. 

5.2 งานตามโครงการที่จะดําเนินการตอไป
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................. 

5.3 งบประมาณที่ไดจายไปแลวนับตั้งแตวันเริ่มตนโครงการเปนเงิน .........................................บาท 
6.  ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการวิจัย (ถามี) 
......................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 
7.  คาดวารายงานการวิจยัจะแลวเสรจ็ภายใน วันที่ ............เดือน ..........................พ.ศ............... 

 
        ลงชื่อ ........................................................ 
            ( ......................................................) 

    ผูวิจัย/คณะผูวิจัย 
                                                                           วันที่...........เดือน .............พ.ศ......... 
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แบบ วจ.4 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบการจัดพิมพรายงานการวิจัย 
 
1.  สวนประกอบของเอกสารรายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ 

รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ จะมีสวนประกอบที่สําคญั 3 สวน  คือ 
- สวนประกอบตอนตน 
- สวนเนื้อความ 
- สวนอางอิง 

1.1  สวนประกอบตอนตน 
       สวนประกอบตอนตน  หมายถึง  ขอความที่ปรากฏบนปกนอกไปจนถึงหนาแรกของสวน
เน้ือความ  ไดแกรายละเอียดเกี่ยวกับผูจัดทําและที่มาของรายงานนั้น  ตลอดจนระบุรายละเอียด
เกี่ยวกับสารบญัประเภทตาง ๆ  อีกดวย  สวนประกอบตอนตนนี้  ไดแก 

1.1.1  ปกนอก  ขอความที่จะตองปรากฏ  ไดแก  ชื่อเรื่องหรือชื่องานวิจัย ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ  ชื่อ นามสกุล  ผูวิจัย และผูรวมวิจัย  คณะ/สํานัก  มหาวิทยาลัย
รามคําแหง  ระบุปงบประมาณ  อน่ึง  ถาเปนสิ่งพิมพที่มีการพิมพเผยแพร  ใหระบุเลข
สากลประจําหนังสือ  โดยวางไวกลางหนา  จัดระยะใหสวยงาม   
ปกใน  คือ  หนาที่ระบุรายละเอียดของการจัดทําและการนําเสนอรายงาน  ตลอดจน
รายละเอียดทางการพิมพอ่ืน ๆ  นับวาเปนหนาที่สําคญัยิ่งในการบนัทึกรายการทาง
บรรณานุกรม  และเปนแหลงที่มาของขอมูลสําหรับการเขียนรายการอางอิงและ
บรรณานุกรมสําหรับผูที่จะนํารายงานนั้นไปใชคนควา สวนหนาปกในจะตองมีขอความ
เหมือนปกนอก 

1.1.2  บทคัดยอ  ผูเสนอรายงานควรจัดทําบทคัดยอภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  ใน
บทคัดยอระบวุัตถุประสงคของการวิจัย  วิธีการวิจัย  และผลการวิจัยโดยสังเขป   โดย
เขียนบทคัดยออยางกระชับและชัดเจนโดยไมตองมีการระบุหรืออางอิงเอกสาร ใด ๆ  
บทคัดยอน้ีไมควรมีความยาวเกิน 1 หนา 

1.1.3  คํานํา  หรือกิตติกรรมประกาศ  คอื  ขอความที่กลาวขอบคุณที่มีสวนชวยเหลือหรือให
การสนับสนุนในการเสนอรายงานนั้น  เขียนไวถัดจากบทคัดยอและมีความยาวไมเกิน 1 
หนา 
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 1.1.4  หนาสารบัญ  ถามีสารบัญหลายประเภท  ใหเรียงลําดับดังน้ี           
-  สารบัญ 

           -  สารบัญตาราง 
           -  สารบัญภาพ 
           -  สารบัญแผนภูมิ 
           -  สารบัญภาคผนวก 

ขอความที่ใชเปนชื่อบท  ชือ่ตาราง  ชื่อภาพ  หรือชื่อแผนภูมิที่ปรากฏในหนาสารบัญ
กับที่ปรากฏในเนื้อเรื่องจะตองเปนชื่อเดียวกัน  มีขอความตรงกันและใชตวัสะกด
เหมือนกัน 

1.2  สวนเน้ือความ 
      เน้ือความของรายงานควรแบงออกเปน 3  สวน  คือ บทนํา สวนเน้ือเรื่อง และภาคผนวก 
 บทนํา  กลาวถึงความเปนมาและความสาํคัญของเน้ือเรื่องหรือปญหาที่นํามาวิจัยและคนควา  
วัตถุประสงคและขอบเขตของการวิจัย  วิธีการวิจัยโดยสังเขป  และประโยชนที่ไดรับจากการวิจัย 
 สวนเน้ือเรื่อง  ไดแก  ใจความหรือสาระที่ผูวิจัยหรือผูเขียนตองการนําเสนอ  ซ่ึงควรเริ่มตน
ดวยการกลาวถึงงานวิจัยที่เกี่ยวของ  วิธกีารศึกษาวิจัยโดยละเอียด  แลวเขาสูเน้ือหาของผลการวิจัย  
บทสุดทายควรเปนบทสรปุและ/หรือขอเสนอแนะเกี่ยวกับการวิจัย 
 ภาคผนวก  คือ  การนําขอความหรือตารางในสวนทีเ่ปนรายละเอียดมาไว 
1.3  สวนอางอิง 
 ไดแก บรรณานุกรมของเอกสารหรือที่มาของแหลงขอมูลที่ใชประกอบการวิจัย 
 

2.  การพิมพรายงาน 
2.1  กระดาษที่ใชพิมพและตวัพิมพ 

  ใหใชกระดาษ A4 ใชพิมพหนาเดียว สวนในการพิมพใหใชเครื่องคอมพิวเตอร ตวัพิมพ
ตองคมชัดและอานงายทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ สีของตัวอักษรที่พิมพตองเปนสีดําเทานัน้ 
การวางหนา 

1.  การเวนทีว่างริมขอบกระดาษ 
1.1   การขึ้นบทใหม  ถาเปนการขึ้นบทใหมใหเวนเนือ้หาที่ดานบนของขอบกระดาษ 

2  น้ิว  เวนทีข่อบซายมือ 1 1/2 น้ิว  ขอบขวามือและขอบลาง 1  น้ิว  การพิมพ
ชื่อบทใหพิมพกลางหนากระดาษโดยบรรทัดแรกพิมพบทที่...  แลวเวนลงมา  
จึงพิมพชื่อบทโดยกําหนดขอความของชื่อบทใหอยูกลางหนากระดาษ  ถาไม
สามารถพิมพชื่อลงบรรทัดเดียว  

1.2  การพิมพขอความในหนาถัดไป ใหกําหนดกรอบหนา โดยเวนที่วางจากขอบบน 
11/2 น้ิว เวนที่วางจากขอบซาย 11/2 น้ิว เวนที่วางจากขอบขวามือและขอบลาง 1 น้ิว 
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2.2  การจัดลําดับเลขหนาและลําดับหวัขอในบท 
  การจัดลําดับเลขหนา  ไมตองกําหนดเลขหนาสําหรับปกใน  และสวนแรกที่ไมใช
เน้ือความ ไดแก บทคัดยอ คํานําหรือกิตติกรรมประกาศ  สารบัญ  ใหใชอักษรภาษาไทย (ก,ข,ค,)  
กํากับหนา  สวนหนาเนื้อหาซึ่งเริ่มจากบทนําใหใชเลขอารบิคกํากับ  การพิมพเลขหนาใหพิมพไว
กลางหนากระดาษตอนบน  โดยเวนจากขอบกระดาษดานบนสุด 1  น้ิว  สําหรับหนาแรกของปก  
ภาคผนวกและสวนอางอิงไมตองลงเลขหนากํากับแตใหนับเลขรวมไปดวย 

การจัดลําดับหัวขอในบท  เม่ือผูวิจัยไดกําหนดเนื้อหาสาระแบงบทและตอนตาง ๆ  
เรียบรอยแลว  เม่ือจะเรียบเรียงใหแบงเนือ้หาภายในบทออกเปนหัวขอตาง ๆ  ดังตัวอยาง 

 

1.  ใชตัวอักษรสลับกับตวัเลขในการกํากับชื่อหัวขอ 
ตัวอยาง 
 
ปจจัยที่สงผลตอการนํานโยบายไปปฏบิัต ิ
ก.  ปจจัยดานนโยบาย 
     1.  ความสอดคลองของนโยบายตอสภาพปญหา 
     2.  ความชัดเจนของนโยบาย 
   ก.  การลําดับวัตถุประสงค 
 ข.  การจัดสรรทรัพยากร 
 ค.  การมอบหมายงาน 
 ง.  เกณฑการตัดสินใจ 
ข.  ปจจัยดานองคกร 
 
 

2.  ใชตัวเลขกํากับหัวขอยอยในบทอยางเดียว 
    

ปจจัยที่สงผลตอการนํานโยบายไปปฏบิัต ิ
1.  ปจจัยดานนโยบาย 
     1.1  ความสอดคลองของนโยบายตอสภาพปญหา 
     1.2  ความชัดเจนของนโยบาย 
   1.2.1  การลําดับวัตถุประสงค 
 1.2.2  การจัดสรรทรัพยากร 
 1.2.3  การมอบหมายงาน 
 1.2.4  เกณฑการตัดสินใจ 
 2.  ปจจัยดานองคกร 

 



 

 คูมือการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายจายจากรายไดของมหาวิทยาลัยรามคาํแหง   19

การพิมพหนาสารบัญ 
      การพิมพหนาแรกของสารบัญใหใชหลักเกณฑของการขึ้นบทใหม 
 การพิมพตาราง  ภาพ  แผนที่  แผนภูมิ  และกราฟ 
      ขนาดของตาราง ภาพ  แผนที่  แผนภูมิ  และกราฟ  จะตองสามารถบรรจุลงไดภายในกรอบการ
กําหนดของการวางหนา  หากตารางมีขนาดยาวหรือใหญกวากรอบหนาใหถายยอลง  โดยคุณภาพของตาราง
หรือรูปภาพที่ถายจะตองชดัเจนและอานงาย  หากตารางมีความยาวเกินที่จะพิมพลงหนาเดียวใหขึ้นหนาใหม
ได 
      ทุกตารางควรมีชื่อกําหนด  ชื่อตารางในสารบัญตารางและชื่อตารางในรายงานจะตองตรงกนัทั้ง
ถอยคําและตวัสะกด  ในกรณีที่มีการแบงเนื้อหาภายในบทออกเปนหัวขอยอยและมีหมายเลขกํากับหัวขออาจ
กําหนดหมายเลขประจําตารางใหตรงกับหัวขอก็ได  รูปแบบของตารางควรเปนรปูแบบเดียวกันทุกตารางในทุกบท 

การพิมพสวนอางอิง 
    ใชตามรูปแบบการอางอิงในคูมือการทําดุษฎีนิพนธ วิทยานิพนธ ของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัย

รามคําแหง 
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แบบ วจ.5 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบการเขียนบทคัดยอ 

--------------- 
สวนที ่1 

1. ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย).............................................................................................. 
............................................................................................................................................. 
(ภาษาอังกฤษ)...................................................................................................................... 

          ............................................................................................................................................. 
2. ชื่อผูวิจัย/คณะผูวิจัย............................................................................................................ 
3. ระยะเวลาทําการวิจัย ..............เดือน ตั้งแต (เดือน/ป) ........................................................ ถึง 
(เดือน/ป) .......................................................... 

 
สวนที ่2  

บทคัดยอ (Abstract) 
ภาษาไทย 
.........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
ภาษาอังกฤษ  
..........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
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แบบวจ.6 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบสงรายงานการวิจัย 

-------------- 
 

1.  ชื่อผูวิจัย/หัวหนาโครงการวิจัย .............................................................................................................. 
    คณะ/สํานัก/สถาบัน................................................................................................................................... 
2.  ชื่อผลงานวิจัย 

(ภาษาไทย) ......................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................  

(ภาษาอังกฤษ) .................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................... 
3.  ประเภทงานวิจัย  �มหาวิทยาลัย  � คณะ  � สํานัก   � สถาบัน 
4.  การอนุมัติโครงการ วนัที่............เดือน...............................พ.ศ..................  
     จํานวนเงิน ......................................... บาท  (.......................................................................................) 
5.  โครงการวิจัยแลวเสรจ็ วันที่............เดือน...............................พ.ศ..................  
      รวมระยะเวลาทําการวิจัย ............................เดือน 
6.  เอกสารที่ตองสงมหาวทิยาลัย 3 รายการ 

�รายงานการวิจัย จํานวน 3 เลม 
�สําเนาหนังสืออนุมัติใหเงินอุดหนุนการวิจัย 1 ฉบับ 
�แบบเสนอโครงการวิจัยทีไ่ดรับอนุมัติเงินอุดหนุน 3 ชุด 
 
 

ลงชื่อ ...................................................... 
                                                                            (....................................................) 

 ผูวิจัย/หัวหนาโครงการวิจัย 
 
สําหรับเจาหนาที่ 

ไดรับเอกสาร 3 รายการไวครบถวนแลว เม่ือวันที่............เดือน...............................พ.ศ..................  
ลงชื่อ ..................................................... 
          (....................................................) 

 



 

 คูมือการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายจายจากรายไดของมหาวิทยาลัยรามคาํแหง   22

แบบ วจ.7 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบรายงานการเขียนบทความเพื่อตพีิมพในวารสารวิจัย 
------------------ 

 
1.  จํานวนความยาวประมาณ 15 หนา 
2.  ภาษาที่ใช ภาษาไทย 
3.  รูปแบบเคาโครงในการจัดพิมพ ประกอบดวยรายละเอียด ดังน้ี 

3.1   บทคัดยอ (ABSTRACT) เปนการยอเน้ือความของงานวิจัยทั้งเรื่องใหสั้น โดยยังมีเน้ือหาครบถวน
ตามเรื่องเต็ม 

3.2   บทนํา (INTRODUCTION) ระบุถงึความสําคัญและที่มาของปญหา วัตถปุระสงคและขอบขายการวิจัย
โดยสรุป 

3.3   วิธีดําเนนิการวิจัย (METHODOLOGY) ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับวธิีดําเนินการวิจัยโดยสรุป 
3.4   ผลการวจัิย (RESULTS) กลาวถึงผลการวิจัยโดยสรุป 
3.5   อภิปราย (DISCUSSION) เสนอขอวิจารณผลงานวิจัยทั้งที่เปนหรือไมเปนตามสมมติฐานที่ตั้งไวโดย

สรุป 
3.6   ขอเสนอแนะ (RECOMMENDATION) เสนอแนะเกี่ยวกบัการวิจัยในขั้นตอไปตลอดจนประโยชน 
       ในทางประยุกตของผลงานวิจัยที่ได 
3.7   บรรณานุกรม (BIBLIOGRAPHY) ระบุรายชื่อเอกสารอางอิงโดยเรียงลําดับเอกสารอางอิงภาษาไทย

กอน แลวตามดวยเอกสารภาษาตางประเทศและจะตองใชแบบเดียวกนัทั้งฉบับ 
 

 
 

หมายเหตุ  :  โดยอาศัยหลักเกณฑและรปูแบบการสงตนฉบบับทความเพื่อตีพิมพในวารสารวจัิยรามคําแหง
เปนหลัก 
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แบบ วจ. 8 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบคํารองขอขยายเวลาการวิจัย 
--------------------- 

มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
วันที่.........เดือน..........................พ.ศ........... 

เรื่อง  ขอขยายเวลาการวิจัย 
เรียน 

ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว) ...............................................นามสกุล............................................ 
ตําแหนง ......................................ระดับ ......................... สังกัด คณะ/ สํานัก................................................. 
โทรศัพท ........................................... เปนผูไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ประเภท 
� มหาวิทยาลยั �คณะ �สํานัก �สถาบัน ประจําป .........................จํานวนเงิน................................บาท  
(.............................................................................................) ใหทาํการวิจัยเรื่อง 
(ภาษาไทย).................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................  
(ภาษาอังกฤษ) .............................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................... 
ตามบันทึกอนมัุติที่....................................ลงวันที่................เดือน.....................................พ.ศ.......................
และสิ้นสุดตามแบบเสนอโครงการวิจัยวนัที่....................เดือน..............................พ.ศ................................... 
มีความประสงคจะขอขยายเวลาการวิจัย ครั้งที่...............ถึงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ................. 
รวม.........................เดือน เน่ืองจาก (ระบุสาเหตทุี่ไมสามารถทําการวิจัยใหแลวเสร็จตามโครงการ) 
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา พรอมน้ีไดแนบสําเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยมาเพื่อ 

ประกอบการพิจารณาดวย 
ลงชื่อ......................................................... 
(..............................................................) 

                                                     ผูวิจัย/คณะผูวิจัย 
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แบบ วจ. 9 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบประเมนิรายงานการวิจัยเพื่อพิมพเผยแพร 
 

หัวขอท่ีจะประเมิน รายละเอียดท่ีควรแกไข 

ตอนที่ 1 ความนํา 
1.1  ความสําคญัของปญหา 
1.2  วัตถุประสงค 
1.3  ขอบเขตของการวิจัย 
1.4  อ่ืน ๆ ………………………… 

 

ตอนที่ 2 วิธีการเขียน 
2.1  การใชภาษา 
2.2  การอางอิง 
2.3  บรรณานุกรม 
2.4  อ่ืน ๆ ………………………… 

 

ตอนที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย 
3.1  การเลือกตัวอยาง/ประชากร/สถานที่ 
3.2  เทคนคิที่ใชในการวิจัย (วิธีเก็บขอมูล/เครื่องมือ/อุปกรณ) 
3.3  วิธีวิเคราะหขอมูล 

 

ตอนที่ 4 ผลการวิจัย 
4.1  ความถูกตองของการสรุปผลวิจัย 
4.2  ประโยชนในดานวิชาการ 
4.3  ส่ิงใหมที่คนพบ 
4.4  การนําผลการวิจัยไปอางอิงและ/หรือเผยแพร 
4.5  อ่ืน ๆ ………………………………… 

 

                                                                                 � ผาน                           � ไมผาน 
สรุปผลการประเมิน 
� เห็นสมควรใหมหาวิทยาลัยพิมพเผยแพร  � เห็นสมควรใหแกไขกอนจัดพิมพ  � อ่ืน ๆ …………….…       

ขอเสนอแนะ…………………………………………………………………………………………………
………......……………………………………………………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ) ………………………………….. 
                                                                                             (………………………………….) 

         กรรมการผูทรงคุณวุฒิ 
วันที่.......เดือน................พ.ศ. ........ 
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แบบ วจ. 10 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบขอรับเงนิสมนาคุณการวิจัย 
 

1.  ชื่อผูวิจัย/หัวหนาโครงการวิจัย................................................................................................................... 
     คณะ/สํานัก..................................................................................โทร................................................ 
2.  ชื่อผลงานวิจัย  

(ภาษาไทย).......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 

(ภาษาอังกฤษ)...................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 
3.  ไดรับอนุมัติเงินอุดหนุนการวิจัย วันที.่............เดือน................................................พ.ศ............................. 
       สงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ วันที่.................เดือน............................................พ.ศ......................... 
       รวมระยะเวลาที่ทําการวิจัย.................เดือน จํานวนเงินที่ไดรับอนุมัติ...............................................บาท 
4.  งานวิจัยที่ไดรับเงินอุดหนุนการวิจัยเปนงานวิจัยประเภท 
      � คณะ    � สํานัก 
      � มหาวิทยาลัย   � สถาบัน 
5.  สิ่งที่สงมาดวย 

� สําเนาหนังสืออนุมัติเงินอุดหนุนการวิจัย 1 ฉบับ 
� แบบรายงานสรุปเพ่ือเผยแพรลงในวารสารวิจัยมหาวิทยาลัยรามคําแหง ความยาวไมเกิน 15 หนา 
� รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณเปนภาษาไทย 20 เลม 
� สําเนาสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด 
 
 

(ลงชื่อ).................................................    
(..........................................................) 

                                                ผูวิจัย/หัวหนาโครงการวิจัย 
                                                                                      วันที่.......เดือน................พ.ศ. ........ 

 
 

 
 



 

 คูมือการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายจายจากรายไดของมหาวิทยาลัยรามคาํแหง   26

แบบ วจ.11 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบคํารองขอยุติการวิจยั 

------------- 
                                                                        มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

วันที่ ...........เดือน ............................ พ.ศ............. 
เรื่อง  ขอยุติการวิจัย 
เรียน      

ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว) ...............................................นามสกุล............................................ 
ตําแหนง .................................ระดับ ........................ สังกัด คณะ/สํานัก/สถาบัน............................................ 
โทรศัพท ........................................... เปนผูไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง ประเภท 
� มหาวิทยาลัย �คณะ �สํานัก �สถาบัน ประจําป .........................จํานวนเงิน................................บาท   
(.............................................................................................) ใหทาํการวิจัยเรื่อง 
(ภาษาไทย)....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
(ภาษาอังกฤษ) ..............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 
ตามบันทึกอนมัุติที่.......................ลงวันที่...........เดือน...............................พ.ศ. ................... ที่แนบ มีความ
ประสงคจะขอยุติการวิจัยตามโครงการดังกลาว เน่ืองจาก (ระบุสาเหตทุี่ไมสามารถทําการวิจัยตอไปได หรือไม
อาจทําการวิจัยใหแลวเสร็จได) …………………………………………………………………………………….. 
.................................................................................................................................................................... 
ขาพเจาไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยไปแลวเปนเงิน ........................บาท (..........................................................) 
และไดใชจายในโครงการวจัิยน้ีไปแลวเปนเงิน .........................บาท (............................................................)  
มีเงินเหลือจายเปนเงิน ...................................บาท (............................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากขาพเจาไดรับอนุมัติใหยุติการวิจัยแลว ขาพเจาจะดําเนินการคืนเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัยที่ไดรับ เปนจํานวนเงนิ ....................... บาท (...............................................................)
ใหมหาวิทยาลัยภายใน 7 วัน นับแตวันที่อนุมัติใหยุตกิารทําวิจัย 
 

ลงชื่อ ................................................................ 
     (..............................................................) 

 ผูวิจัย/คณะผูวิจัย 
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แบบ วจ. 12 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 
แบบขอรับรางวัลการวิจยั 

 
1.  ชื่อผูวิจัย/หัวหนาโครงการวิจัย................................................................................................................... 
      คณะ/สํานัก..................................................................................โทร..................................................... 
2.  ชื่อผลงานวิจัยที่ขอรับรางวัลการวิจัย  

(ภาษาไทย).......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 

(ภาษาอังกฤษ)...................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 
3.  ไดรับอนุมัติเงินอุดหนุนการวจัิยจากมหาวิทยาลัยรามคําแหง วันที่.............เดือน.....................พ.ศ............ 
       รวมระยะเวลาที่ทําการวิจัย.................เดือน จํานวนเงินที่ไดอนุมัติ...................................................บาท 
       (......................................................................................................) 
4.  งานวิจัยที่ไดรับเงินอุดหนุนการวิจัยเปนงานวิจัยประเภท 
       � มหาวิทยาลัย  � คณะ  � สํานัก/สถาบัน 
5.  งานวิจัยทีข่อรับรางวัลการวิจัยเปนงานที่จัดอยูในสาขาวิชา 

� นิติศาสตร    � วิทยาศาสตร                 � เทคโนโลยีการสื่อสารมวลชน 
� บริหารธุรกิจ   � รัฐศาสตร 
� มนุษยศาสตร   � เศรษฐศาสตร 
� ศึกษาศาสตร   � วิศวกรรมศาสตร 

6.  สิ่งที่สงมาดวยไดแก 
� สําเนาหนังสืออนุมัติเงินอุดหนุนการวิจัย 1 ฉบับ 
� แบบเสนอโครงการวิจัยที่ไดรับอนุมัตเิงินอุดหนุนการวิจัย 6 ฉบบั 
� รายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ เปนภาษาไทย 6 เลม 
� สําเนาสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด 
 

(ลงชื่อ)..................................................... 
(..........................................................) 

             หัวหนาโครงการวิจัย 
                                                                                     วันที่.......เดือน................พ.ศ. ........ 
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แบบ วจ. 13 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบประเมนิผลการวิจัยเพื่อรับรางวลั 
A = ดีมาก   B = ดี    C = พอใช   D = ไมพอใช 

ระดับคะแนนที่ไดรับ 
หัวขอที่จะประเมิน A(4) B(3) C(2) D(1) 

ตอนที่ 1 ความนํา 
1.1  ความสําคัญของปญหา 
1.2  วัตถุประสงค 
1.3  ขอบเขตของการวิจัย 
1.4  อ่ืน ๆ ……………………… 

    

รวม     
คาเฉล่ีย     

ตอนที่ 2 วิธีการเขียน 
2.1  การใชภาษา 
2.2  การอางอิง 
2.3  บรรณานุกรม 
2.4  อ่ืน ๆ …………………….. 

    

รวม     
คาเฉล่ีย     

ตอนที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย 
3.1 การเลือกตัวอยาง/ประชากร/สถานที่ 
3.2 เทคนิคที่ใชในการวิจัย (วิธีเก็บขอมูล,เครื่องมืออุปกรณที่ใช) 
3.3 วิธีวิเคราะหขอมูล 

    

รวม     
คาเฉล่ีย     

ตอนที่ 4 ผลการวิจัย 
4.1  ความเหมาะสมของผลวิจัยกับวิธีวิเคราะห 
4.2  ประโยชนในดานวิชาการ 
4.3  ส่ิงใหมที่คนพบจากการวิจัย 
4.4  การนําผลการวิจัยไปอางอิง 
4.5  อ่ืน ๆ ……………………… 

    

รวม     
คาเฉล่ีย     
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การใหคะแนน  นําคาคะแนนแตละชองมารวมกันแลวหาคาเฉลี่ย โดยใชสูตร Σfx / fx 
ตอนที ่1  คาเฉลี่ย 
ตอนที ่2  คาเฉลี่ย 
ตอนที ่3  คาเฉลี่ย 
ตอนที ่4  คาเฉลี่ย 
 
สรุป 
1.  คาเฉลี่ย ตอนที ่1 และ 2 
2.  คาเฉลี่ย ตอนที ่3 และ 4 
3.  คาเฉลี่ยสะสมทั้งหมด 
 
เกณฑการประเมิน 

รางวัลดีมาก 
ตอนที ่1 และตอนที ่2 ตองไดคาเฉลี่ยตอนละไมตํ่ากวา 3.00 
สําหรับตอนที ่3 และตอนที ่4 ตองไดคาเฉลี่ยตอนละไมตํ่ากวา 3.00 เม่ือรวมกันแลวจะตองมีคาเฉลี่ย  
3.50-4.00 
รางวัลดี 
ตอนที ่1 และตอนที ่2 ตองไดคาเฉลี่ยตอนละไมตํ่ากวา 3.00 
สําหรับตอนที ่3 และตอนที ่4 ตองไดคาเฉลี่ยตอนละไมตํ่ากวา 3.00 เม่ือรวมกันแลวจะตองมีคาเฉลี่ย  
3.00-3.49 

 
ผลการประเมนินี้สรุปไดดังน้ี 

� ไดรับรางวัลดีมาก 
� ไดรับรางวัลดี 
� ยังไมสมควรไดรับรางวลั 
 

 
(ลงชื่อ)……………………………ผูประเมิน 

                                                                                             (…………………………..) 
 วันที่.......เดือน................พ.ศ. ........ 
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แบบ  วจ. 14 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบรายงานสรุปผลงานวจิัยเพื่อนําเสนอในงานประชุมวิชาการประจําป 
------------------ 

 
1.  จํานวนความยาว ประมาณไมเกิน  15  หนากระดาษ 
2.  ภาษาที่ใช  ภาษาไทย 
3.  บรรณานุกรม อางอิงตามคูมือการทําดุษฎีนิพนธ วิทยานิพนธ ของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัย 

รามคําแหง 
4.  รูปแบบเคาโครงในการจัดพิมพ    ประกอบดวยรายละเอียด  ดังน้ี 

4.1  บทนํา  ระบถุึงความสําคญัและที่มาของขอวิจัย 
4.2  วัตถุประสงคของการวิจัย โดยสรุป 
4.3  วิธีดําเนินการวิจัย  กลาวถงึวิธีเกบ็ขอมูล  เครื่องมือที่ใช  การเลือกกลุมตัวอยาง วธิีการ

วิเคราะหขอมูล  โดยสรุป 
4.4  ระยะเวลาทําการวิจัย 
4.5  สถานที่ทําการวิจัย 
4.6  สรุปผลการวจัิย 
4.7  บรรณานุกรม 

5.  ประวตัิผูวิจัย   ประกอบดวยรายละเอียด  ดังน้ี 
5.1  ชื่อ  (นาย/นาง/นางสาว)………………………………….นามสกุล………………………. 
5.2  คุณวุฒิ………………………………………………………………………………………. 
5.3  อาชีพ…………………………ตําแหนง……………………………………………………. 
5.4  หนวยงานที่สังกัดและรหัสไปรษณีย……………………………………………………….. 
      หมายเลขโทรศัพท………………………………………………………………………….. 
5.5  ที่อยูถาวรและรหัสไปรษณยี………………………………………………………………… 
      หมายเลขโทรศัพท………………………………………………………………………….. 
5.6  ผลงานวิจัยทีเ่คยทํามาแลว…………………………………………………………………… 
5.7  ผลงานวิจัยทีไ่ดรับการตีพิมพเผยแพร……………………………………………………….. 
5.8  ผลงานวิจัยทีก่ําลังดําเนินการอยูในปจจุบัน…………………………………………………. 
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แบบ วจ.15 

 
มหาวิทยาลยัรามคําแหง 

แบบรายงานแสดงคาใชจายเงินอุดหนุนการวิจัย 
 

ชื่อโครงการ………………………………………………………………………………………………….. 
ชื่อผูวิจัย ……………………………………………….. หนวยงานที่สังกัด ………………………………... 
ไดรับทุนอุดหนุนการวิจัยประเภทวิจัย…………………………………….ประจําปงบประมาณ …………… 
จํานวนเงิน………………………………...บาท (.……………………………………………………..……) 
วัน/ เดือน/ ป ที่ไดรับอนุมัตทิุนอุดหนุนการวิจัย………………………………ไดรับเงินยืมจากมหาวิทยาลัย- 
รามคําแหง ตามสัญญาการยืมเงินเลขที ่……………………… ลงวันที…่………………………………….. 
งวดที ่…………..……… จํานวน …………………………บาท (……………………………………….….) 
เพ่ือเปนคาใชจายในการวิจัยและไดใชจายเงินไปแลว จํานวน……………………………บาท ดังรายละเอียดตอไปน้ี 
1. หมวดคาตอบแทน 
    ……………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………… 
2. หมวดคาจาง 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
3. หมวดคาใชสอย 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 
4. หมวดคาวัสดุ 
    ……………………………………………………………………………… 
    ……………………………………………………………………………… 

  

    (ตัวอักษร) ………………………………………….............รวมเงิน (บาท)   
ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………………… 

                                                                              ( ……………………………………………..) 
                                                                                           ผูวิจัย/หัวหนาโครงการ 
                                                                                    วันที่.......เดือน................พ.ศ. ........ 
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หนังสือรับรองการเปนท่ีปรึกษาโครงการวจัิย 
 
 

ช่ือที่ปรึกษาโครงการวิจัย.......................................................................................................................................... 
ช่ือโครงการวิจัย........................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
ช่ือหัวหนาโครงการวิจยั............................................................................................................................................ 

 ขาพเจาไดตรวจสอบรายละเอียดขอเสนอโครงการวิจัยฯ : ช่ือภาษาไทย ช่ือภาษาอังกฤษ  ความเปนมา
และสภาพปญหา  วัตถุประสงคของการวิจัย ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ  และวิธีดําเนินการวิจัยเรียบรอยแลว  และเห็น
วามีความสมบรูณ และถูกตอง จึงขอรับรองการเปนที่ปรึกษาโครงการวิจยัดังกลาว   เร่ิมตั้งแตขั้นตอนการเขียน
ขอเสนอโครงการฯ จนกระทั่งงานวิจยัเสรจ็สมบูรณ 
  

 
 
 
 
                              (ลงชื่อ)...............................................................ท่ีปรึกษาโครงการวิจัย 
                                        (..............................................................) 
                             วันที่..................................................... 
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ภาคผนวก 
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ประกาศมหาวทิยาลัยรามคําแหง  

เร่ือง   หลักเกณฑและแนวปฏิบัติในการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย 
 

 
  เพื่อใหเปนไปตามขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหงวาดวยการวิจยั พ.ศ.2547 หมวด 5 เงินอุดหนุน
การวิจัยและแบบเสนอโครงการวิจัย มหาวิทยาลัยรามคาํแหงไดกําหนดหลักเกณฑและแนวปฏิบัตใินการขอรับเงนิ
อุดหนุนการวจิยั ดังตอไปนี ้
   1.  การวิจยัมหาวิทยาลัยและการวิจยัคณะ แบงเปน  2 ประเภท ดังนี ้
    1.1  การวิจยัประเภทกําหนดหัวขอ 
    1.2  การวิจยัประเภทไมกําหนดหวัขอ 
    2.  การวิจยัประเภทกําหนดหัวขอ คณะกรรมการสงเสริมการวิจยัของมหาวิทยาลัย รามคําแหงและ
คณะกรรมการวิจยัของคณะจะเปนผูกาํหนดหัวขอ และจะประกาศใหทราบเปนคราว ๆ ไป 
    3.  การวิจยัประเภทไมกําหนดหัวขอ เปนการวิจัยทกุสาขาวิชาที่ผูวิจยัสนใจ โดยยืน่แบบเสนอ
โครงการวิจัยที่คณะกรรมการสงเสริมการวิจัย หรือคณะ แลวแตกรณ ี
    4.  การเสนอโครงการวิจัยตามขอ 2 และขอ 3 จะตองเปนไปตามแบบเสนอโครงการวจิัยที่
คณะกรรมการสงเสริมการวิจัยกําหนด (แบบ วจ.1) 
    5.  โครงการวิจัยที่เสนอขอรบัเงินอุดหนุนการวิจยั จะตองไมนําผลงานวิจัยไปใชเปนสวนหนึ่งของ
การศึกษาเพื่อรับปริญญาบัตรหรือวุฒิบัตรอื่นใด 
    6.  เงินอุดหนนุการวจิยัจะไมครอบคลุมคาใชจายทีใ่ชภายนอกประเทศไทย 
    7.  เงินอุดหนนุการวจิัยที่ไดรับอนุมัติไปแลว  ผูวิจัยไมมสิีทธิขอรับเงินอุดหนุนการวจิัยเพิ่มเติมอีก
ไมวากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 
    8.  การพิจารณาโครงการวิจัยเปนอํานาจของคณะกรรมการสงเสริมการวิจัยของมหาวทิยาลัยซ่ึง
เสนออธิการบดีอนุมัต ิ
    ในกรณีที่เปนการวิจยัประเภทคณะ/สํานกั/สถาบัน ใหคณะกรรมการวจิัยของคณะ/สํานัก/สถาบัน 
เปนผูพิจารณาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจําคณะ/สํานัก/สถาบัน เพื่อนําเสนอคณบดีอนุมัติและแจง
ใหสถาบันวจิยัและพฒันาทราบ 
    9.  ผูขอรับเงินอุดหนุนการวจิัยตองไมเปนหัวหนาโครงการวิจัยทีไ่ดรับเงินอุดหนนุการวิจัยและยัง
ไมไดเสนอผลงานวิจยัที่เสรจ็สมบูรณตอมหาวิทยาลัย 
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    10.  ผูขอรับเงินอุดหนนุการวิจัยจะตองไมอยูในระหวางการลาศึกษาตอและไดรับทนุการศึกษา
จากมหาวิทยาลัย 
    11.  ผูขอรับเงินอุดหนนุการวิจัยตองสงแบบเสนอโครงการวิจัยตอคณะกรรมการ     สงเสริมการ
วิจัย โครงการละ  20  ชุด 
    12.  ผูไดรับเงินอุดหนนุการวิจัยตองทําสัญญารับเงินอุดหนนุการวจิยัที่มหาวิทยาลยักําหนดภายใน  
15 วัน  นับแตวันที่ไดรับอนมุตัิเงินอุดหนนุการวจิัยและแบบเสนอโครงการวิจยัหากพนจากกําหนดจะถือวาสละ
สิทธิขอรับเงินอุดหนุนการวจิัย 
    13.  กรณีที่ผูไดรับเงินอุดหนุนการวิจัย ทําการวิจยัไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด สามารถ
ที่จะขอขยายเวลาการวิจยัไดไมเกนิ  2 คร้ัง รวมกันไมเกนิ  1 ป นับจากวันวันครบกาํหนดในสัญญา 
    14.  การขยายเวลาการวิจยัของมหาวิทยาลัยใหอธิการบดเีปนผูอนุมัต ิ สวนการขยายเวลาการวิจยั
ของคณะ/สํานกั/สถาบัน ใหคณบดีเปนผูอนุมัติและแจงสถาบันวิจัยและพัฒนาทราบ 
    15.  ผูไดรับเงินอุดหนนุการวิจัยตองเสนอรายงานการวิจยัฉบับรางเพื่อการตรวจสอบจาก
ผูทรงคุณวุฒิตามแบบของมหาวิทยาลัย จํานวน  3  เลม  และแบบเสนอโครงการวิจยั จํานวน 3 ชุด 
    16.  ในกรณีผูวจิัยไมแกไขตามขอเสนอแนะของผูทรงคุณวุฒ ิถือวางานวจิัยนั้นยังไมเสร็จสมบรูณ 
    17.  หลังจากแกไขงานวิจัยตามที่ผูทรงคุณวุฒิเสนอแนะแลว ใหเสนอรายงานการวิจยัฉบับสมบูรณ
ตามแบบของมหาวิทยาลยั จํานวน 20 เลม พรอมแผนดิสก และสรุปยอ 1 ชุด พรอมแผนดิสก 
    18.  ผูไดรับเงินอุดหนนุการวิจัยสามารถเผยแพรผลงานวจิัยเอง โดยไดรับการอนุมัติจาก
มหาวิทยาลัย ซ่ึงอาจพิมพเปนเลมสมบูรณ พิมพเปนรายงานฉบับยอ พมิพในวารสารวิชาการที่เกีย่วของหรือวารสาร
วิจัย 
   
   ประกาศ  ณ  วนัที่          15                  กรกฎาคม  พ.ศ. 2547 
 

                                                                                                    
        (รองศาสตราจารยเฉลิมพล  ศรีหงษ) 
                     รองอธิการบดีฝายวิชาการและวจิัย ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยรามคําแหง 
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ขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคาํแหง 

วาดวยงบประมาณเงินทนุอดุหนนุโครงการวิจัย 
พ.ศ. 2549 

                           
 โดยที่เปนการสมควรมีขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหงวาดวยงบประมาณเงินทุนอุดหนุนโครงการวิจัย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 18 (2) และ (12) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยรามคําแหง พ.ศ. 2541
สภามหาวิทยาลัยรามคําแหง จึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 
 ขอ  1  ขอบังคับนี้ เ รียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยรามคําแหงวาดวยงบประมาณเงินทุนอุดหนุน
โครงการวิจัย พ.ศ. 2549” 
 ขอ  2  ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 ขอ  3  การขอเงินทุนอุดหนุนโครงการวิจัยของบุคลากรมหาวิทยาลัยรามคําแหงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 
  3.1  หมวดคาตอบแทน 
   3.1.1  คาตอบแทนที่ปรึกษานักวิจัย  จํานวน  10,000  บาท    
   3.1.2  คาตอบแทนผูวิจัยหรือหัวหนาโครงการ ใหไดรับรอยละ 20 ของโครงการที่ไดรับอนุมัติ
แตไมเกิน  20,000  บาท    
  3.2  หมวดคาจาง 
   คาจางผูชวยนักวิจัยใหไดรับตามวุฒิการศึกษา และตามอัตราคาจางที่มหาวิทยาลัยกําหนด ทั้งนี้
ไมเกิน  75,000  บาท โดยขึ้นอยูกับความจําเปนและภาระงานที่ผูวิจัยมอบหมายใหผูชวยนักวิจัยรับผิดชอบโดยให
คณะกรรมการสงเสริมการวิจัยเปนผูพิจารณากลั่นกรอง 
  3.3  หมวดคาใชสอย 
   3.3.1  คาประมวลผลดวยคอมพิวเตอร โครงการละไมเกิน  5,000  บาท  โดยใหคณะกรรมการ
สงเสริมการวิจัยเปนผูพิจารณากลั่นกรอง 
   3.3.2  คาลงรหัส  ชุดละ  5  บาท   
   3.3.3  คาแบบสอบถาม  ชุดละ  5  บาท   
   3.3.4  คาเอกสารและสืบคนขอมูล โครงการละไมเกิน   5,000  บาท  โดยใหคณะกรรมการ
สงเสริมการวิจัยเปนผูพิจารณากลั่นกรอง 
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   3.3.5  คาจัดทําเอกสารรายงานการวิจัย โครงการละไมเกิน  2,000  บาท  ยกเวนกรณีการจัดทํา
เอกสารที่มีความยาก เชน การพิมพสูตรตางๆ  หรืองานวิจัยที่ใชเอกสารเปนจํานวนมากจะพิจารณาใหตามความ
จําเปน  ทั้งนี้โครงการละไมเกิน  5,000  บาท  
   3.3.6  คาเบี้ยเล้ียง  ที่พักและพาหนะ ใหเหมาจายตามระเบียบกระทรวงการคลังโดยพิจารณาตาม
ความจําเปนและเหมาะสมของการดําเนินโครงการวิจัยนั้นๆ  
   3.3.7  คาใชจายเบ็ดเตล็ด โครงการละไมเกิน  2,000  บาท   
  3.4  หมวดคาวัสดุ 
   3.4.1  คาจัดทํารูปเลมรายงานการวิจัย จํานวน  20  เลม ๆ ละ  200  บาท   
   3.4.2  คาวัสดุสํานักงานโครงการละไมเกิน  1,000  บาท   
   3.4.3  คาวัสดุวิทยาศาสตรพิจารณาใหตามความเหมาะสม   
 ขอ  4  ในกรณีมีปญหาในการปฏิบัติตามขอบังคับนี้ ใหอธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
ที่ปรึกษาของสภามหาวิทยาลัยรามคําแหง  มีอํานาจพิจารณาไดตามที่เห็นควร 
 ขอ  5  ใหอธิการบดีรักษาการตามขอบังคับนี้   
 
    ประกาศ   ณ   วันที่   25    เมษายน  พ.ศ.   2549                                      
 
 

                                                                                      
       (นายประจวบ  ไชยสาสน) 
                นายกสภามหาวิทยาลัยรามคําแหง 
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สรุปการเสนอของบประมาณตามขอบังคับ ป 2549 

 
1.  หมวดคาตอบแทน 

1.1   คาที่ปรึกษา 10,000 บาท 
1.2   คาตอบแทนผูวิจัย/หัวหนา           20% ของเงินทุน 
 ไมเกิน     20,000 บาท 

 
2.  หมวดคาจาง 

ผูชวยนักวิจัย (ตามวุฒิ)  ป.โท           9,320 บาท 
(ขึ้นกับความจําเปน/ ภาระงาน)  ป.ตรี           7,630 บาท 
 ไมเกิน       75,000 บาท 

    
3.  หมวดคาใชสอย 

3.1   คาประมวลผล ไมเกิน      5,000 บาท 
3.2   คาลงรหัสชุดละ                      5 บาท 
3.3   คาแบบสอบถามชุดละ  5 บาท 
3.4   คาเอกสารและสืบคนขอมูล  ไมเกิน      5,000 บาท 
3.5   คาจัดทําเอกสารรายงานการวิจัย ไมเกิน      2,000 บาท 
3.6 คาเบี้ยเลี้ยงทีพั่ก และคาพาหนะ เหมาจายตาม 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
 

3.7   คาเบ็ดเตล็ด   ไมเกิน      2,000 บาท 
                             
4.  หมวดคาวัสด ุ

4.1   จัดทํารายงานฉบับสมบูรณ  
       (20 เลมๆ ละ 200 บาท)        

4,000 บาท 
 

4.2   คาวสัดุสํานักงาน ไมเกิน      1,000 บาท 
4.3   คาวัสดุวิทยาศาสตร (ตามความเหมาะสม)  

 
      

 
ประกาศ ณ วนัที่ 25 เมษายน 2549 
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