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การขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
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จัดทําโดย 
กลุมมาตรฐานและจรรยาบรรณวิชาชีพ 

สํานักมาตรฐานวิชาชีพ 
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 

      
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ในคูมือ  ระบุ 

 
 หัวขอ          หนา 
 

 -  วิธีการยื่นแบบคําขอรบัใบอนุญาตประกอบวิชาชีพคร ู       1 
 -  เอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียน         2 
 -  เงื่อนไขประกอบการตรวจสอบขอมูลการขอรับใบอนญุาตประกอบวชิาชีพ  3 
 -  วีธีการยื่นแบบคําขอ 
  + วิธีการยื่นขอดวยตนเอง          4 
  + วิธีการยื่นทางไปรษณีย           5 
  + วิธีการยื่นผานสถาบัน           6 
 - ตัวอยางแบบคําขอ (คส. 01)          7 
  - ตัวอยางใบแจงการชําระเงินทางไปรษณียผานระบบ Pay at Post     9 
   - ตัวอยางหนังสือรับรองสิทธิ          10 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. วิธีการยื่นแบบคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพคร ู

 
1.1 ยื่นดวยตนเอง (รายละเอียดตามเอกสารหนา 4) 
  
1.2 ยื่นทางไปรษณีย (รายละเอียดตามเอกสารหนา 5) 
  
1.3 ยื่นผานสถาบัน (รายละเอียดตามเอกสารหนา 6) 
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2. เอกสารประกอบการขอขึ้นทะเบียน (ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารทุกฉบบั) 

 
1) แบบคําขอ (คส.01) (ดาวนโหลดไดที่ http://www.ksp.or.th/upload/304/26-20050112.doc) 
2) สําเนาบัตรประชาชน  1 ใบ 
3) สําเนาทะเบียนบาน  1 ใบ 
4) สําเนาปริญญาบัตร  1 ใบ (กรณีเปนคุณวุฒิประกาศนยีบัตรบัณฑิต  ใหแนบปริญญาบัตร

ระดับปริญญาตรีมาดวย) ถาปริญญาบัตรยังไมอนุมัติใหแนบหนังสือรับรองการสําเร็จ
การศึกษา (ระบุวันทีส่ําเร็จการศึกษา) 

5) สําเนา Transcript  1 ใบ ระบุวันที่เขาศกึษา  และวันที่สําเร็จการศกึษา  (กรณีเปนคุณวุฒิ
ประกาศนียบตัรบัณฑติ  ใหแนบ Transcript ระดับปริญญาตรีมาดวย) 

6)  รูปถาย 1 นิ้ว  2 รูป เขียนชื่อและเลขทีบ่ัตรประชาชนกํากับดานหลังรูป โดยติดรูปถายที่
มุมบนขวามือของแบบคําขอ (คส.01) ใหเรียบรอย และรูปถายอีก 1 รปู ใหใสในถุงพลาสตกิ
และเยบ็ติดทีมุ่มบนซายมือของแบบคําขอ (คส.01) 
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3. เงื่อนไขประกอบการตรวสอบขอมูลการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชพี 

 
1)  สถาบันจะตองสงรายชื่อผูสําเร็จการศกึษา (ที่ผานการประเมินมาตรฐานบัณฑติ หรือ

มาตรฐานผูสําเร็จการศึกษาตามเกณฑการรับรองที่คุรุสภากําหนด) ใหคุรุสภา  เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาการขึ้นทะเบียนรบัใบอนุญาตประกอบวิชาชพีตอเลขาธิการคุรุสภา    
ตามแบบฟอรมที่กําหนดให  และพิมพรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาลงในกระดาษขนาด A 4   
ลงลายมือชื่อกํากับทุกหนา  พรอม CD รายชื่อผูสําเร็จการศึกษา(ลงลายมือชื่อกํากับ
ดานหนา CD) 

2)  ผูที่มีคุณสมบัติและเอกสารครบถวน  สํานักงานเลขาธิการคุรุสภาจะออกหนังสือรับรองสิทธิ  
เพ่ือใชเปนหลักฐานแสดงวาเปนผูมีสิทธิประกอบวิชาชีพเสมือนเปนผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ  จนกวาจะไดรับใบอนุญาต  และเม่ือคณะกรรมการคุรุสภาอนุมัติออก
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพแลว  จะจัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพใหตามบานเลขที่ที่ระบไุว
ในแบบคําขอ (คส.01) 

 กรณี การจัดสงหนังสือรับรองสิทธิ 
 - สงใหกับผูมายื่นขอโดยตรง หรือ 
 - จัดสงใหตามบานเลขที่ทีร่ะบุในแบบคาํขอ หรือ 
 - จัดสงใหสถาบัน  โดยตองระบุที่มุมบนขวามือของแบบคําขอใตลําดับรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 
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วิธีการยื่นดวยตนเอง
 

1. กรอกขอมูลในแบบคําขอ (คส.01) ใหครบถวน  และแนบเอกสารตามขอ 2. เอกสาร
ประกอบการขอขึ้นทะเบยีน 

2. สงแบบคําขอ (คส.01) พรอมเอกสารประกอบการขอขึน้ทะเบียน  โดยลงลายมือชื่อรับรอง
สําเนาถูกตองในเอกสารทุกฉบับ  ที่ สํานกัทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชพี  
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา  อาคารสํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ชั้น 1 

3. ชําระเงินคาขึน้ทะเบียนรบัใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 500 บาท  ที่กลุมการเงิน 
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 

หมายเหต ุผูยื่นแบบคําขอจะไดรับหนังสือรับรองสิทธิในวันที่ยื่นแบบคําขอ 
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วิธีการยื่นทางไปรษณีย 
 

1. กรอกขอมูลในแบบคําขอ (คส.01) ใหครบถวน  และแนบเอกสารตามขอ 2. เอกสาร
ประกอบการขอขึ้นทะเบยีน 

2. ชําระเงินคาขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 500 บาท  ผานทาง
ไปรษณีย (Pay at Post) รหัสบรกิาร 378  (ดาวนโหลดใบแจงชาํระเงินคาธรรมเนียมไดที่ 
http://www.ksp.or.th/upload/304/14-20050114.doc) 

3. สงแบบคําขอ (คส.01) พรอมเอกสารประกอบการขอขึน้ทะเบียน ที่ลงลายมือชื่อรับรอง
สําเนาถูกตองในเอกสารทุกฉบับ  และใบเสร็จคาธรรมเนียม 500 บาท ตามขอ 2 จํานวน 1 ใบ 

     ที่  สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา                  
128/1  ถนนนครราชสีมา  เขตดุสติ  กทม.10300 

หมายเหต ุผูยื่นคําขอจะไดหนังสือรับรองสิทธิที่จัดสงใหทางไปรษณยีตามบานเลขที่ที่ระบุใน
แบบคําขอ 
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วิธีการยื่นผานสถาบัน 
 

1. สถาบันจัดสงรายชื่อผูสําเรจ็การศึกษา (ตามเงื่อนไขประกอบการตรวจสอบขอมูลการ
ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หนา 3  ขอ 1) 

2. รวบรวมแบบคําขอของผูขอขึ้นทะเบยีนรับใบอนุญาตทุกคน  ตามลาํดับบัญชีรายชื่อผูสําเร็จ
การศึกษาทีส่ถาบันสงใหคุรสุภา  โดยแบบคําขอ (คส.01) ใหระบุขอมูลใหชัดเจน ดังนี้ 

- รายการ บานเลขที่ ใหใสที่อยูที่มีผูรับเอกสาร 
- การลงวันที่ในชองลงชื่อผูยื่นคําขอ  ใหลงวันทีท่ี่ชําระเงินคาขึ้นทะเบียน 
- ที่มุมบนขวามือใหใสเลขลําดับ  ตามบัญชีรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาที่สถาบันสงใหคุรุสภา 

และระบเุพ่ิมเติมกรณีใหจัดสงใบรับรองสทิธิที่สถาบัน 
3. Scan และ Save รูปผูสําเร็จการศึกษาในนามสกุล .JPG (รูปนี้จะปรากฏอยูบนใบอนุญาต

ประกอบวชิาชพีทางการศึกษา และหนังสอืรับรองสิทธิ) การตั้งชื่อ file รูปใหตั้งชื่อตามเลขลําดบั  
ที่ปรากฏอยูในรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาทีส่งใหคุรุสภา เพ่ือใหชื่อและรูปตรงกัน 

4. ชําระเงินคาขึน้ทะเบียนรบัใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาคนละ 500 บาท  ผานทาง
ไปรษณีย (Pay at Post) รหัสบริการ 378  (ดาวนโหลดใบแจงชําระเงนิคาธรรมเนียมไดที่ 
http://www.ksp.or.th/upload/304/14-20050114.doc)  แนบใบเสร็จชําระเงินคาขึ้นทะเบียนฯ 
มาพรอมกับแบบคําขอ (คส.01)  หรือรวบรวมจายเปนตั๋วแลกเงินธนาคารกรุงไทย  สั่งจาย  
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 

5. สงเอกสารหลักฐานตาม ขอ 1 - 4 ที่ “สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ     
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา  128/1  ถนนนครราชสีมา  เขตดุสติ  กทม.10300” 

หมายเหตุ   
1. กรณีมีผูขอขึ้นทะเบียนจํานวนมาก  ใหสถาบันจัดสงเอกสารและหลกัฐานตาม ขอ 5. 
     ใหสํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ดําเนินการตรวจสอบกอน และประสานเพื่อกําหนดวัน 
     รับหนังสือรับรองสิทธ ิ
2. สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา  จะออกหนังสือรับรองสิทธิใหกอน  และจะจัดสงหนังสือรับรองสิทธิ  

ใหตามขอใดขอหนึ่ง ดังนี้ 
2.1 ใหกับผูแทนของสถาบันที่ไดมีการประสานกันตามขอ 1  หรือ 
2.2 รวบรวมจัดสงทางไปรษณียใหสถาบัน  หรือ 
2.3 จัดสงทางไปรษณียตามบานเลขทีท่ี่ระบุในแบบคําขอ (คส.01) 
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สอบถามขอมูลเพิ่มเติม 

 

สํานักมาตรฐานวิชาชีพ 
โทร. 0 - 2280 - 4334 - 8 ตอ 553 

โทรสาร 0 - 2280 - 6226 
 

สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวชิาชพี 
โทร. 0 - 2280 - 4334 - 8 ตอ 556 - 558 

โทรสาร 0 - 2280 - 4339 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาคผนวก 

 

- แบบคําขอ (คส.01) 
- ใบแจงการชําระเงินทางไปรษณียผานระบบ Pay at Post 
- ตัวอยางหนังสือรับรองสิทธิ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


