
ขั�นตอนการรับ-ส่ง
ใบระบายเกรด

การจัดการความรู้สําหรับบุคลากรสายสนับสนุน

นักศึกษาควรตรวจสอบผลการสอบฉบับสมบูรณ์
ห้ามใช้ผลการสอบชั�วคราวในการอ้างอิง

อาจารย์โปรดตรวจสอบ 

ระมดัระวงัการระบายผลสอบ 

ส่งผลการสอบตามกําหนดเพื�อผลประโยชน์ของนักศึกษา

การรายงานยอดจาํนวนนกัศึกษา

สวป. ส่งรายงานยอดจาํนวนนักศึกษามายัง งานบรกิาร
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ์

งานบรกิารการศึกษา ส่งบัญชนีักศึกษาลงทะเบียนเรยีน
พรอ้มแบบรายงานผลการสอบ ใหภ้าควชิา ฯ
ภาควชิา ฯ ส่งข้อมูลใหอ้าจารย์ประจาํวชิา

 

การตรวจสอบผลการสอบ

สวป. ส่ง แบบรายงานผลการสอบ 2 ฉบับ และ
Grade Report 4 ฉบับ ใหอ้าจารย์ประจาํวชิาตรวจ
สอบความถูกต้อง
อาจารย์ประจาํวชิาส่งคืนงานบรกิารการศึกษา เพื�อ
ส่ง สวป. ประกาศผลการสอบอย่างเป�นทางการ
(ภายใน 50 วนั หลังการสอบ)

คณะกรรมการจัดการความรู้ คณะศึกษาศาสตร์

การส่งรายงานผลการสอบ

ภาควชิา ฯ รายงานผลการสอบตามบัญชรีายชื�อ
นักศึกษา พรอ้มใบระบายเกรด ไปที�งานบรกิาร
การศึกษา
งานบรกิารการศึกษาส่งข้อมูลกลับไป สวป. 

     

หน้าที�ของอาจารย์ประจาํวิชา

ตรวจข้อสอบ
ฝนใบระบายเกรด
รายงานผลการสอบชั�วคราว

กรณีแก้ไขผลการสอบ

แก้ไขผลการสอบของนักศึกษาเกิน 30 คน

แก้ไขผลการสอบของนักศึกษาหลังป�ดแฟ�ม
ข้อมูล

(กรณีเกิน 50 วนั)

เสนอ กปค. และ ก.บ.ม.ร. พิจารณา

 

คณะกรรมการจัดการความรู้ คณะศึกษาศาสตร์



ขั้นตอนการรบั-สง่ 
ใบระบายเกรด 

คณะกรรมการจัดการความรู ้คณะศกึษาศาสตร์

สาํนักบรกิารทางวิชาการและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.)

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

ภาควิชา

คณาจารยผ์ูส้อน

สาํนักบรกิารทางวิชาการและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.)

GRADE REPORT 4 ฉบับ 
แบบรายงานกระบวนวิชา 2 ฉบับ

คณาจารยผ์ูส้อน

ตรวจสอบความถูกต้อง

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

สาํนักบรกิารทางวิชาการและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.)

ภายใน 50 วัน 

กรณแีก้ไขเกรด

แก้ไขเกิน 30 คน 
(ยังไมป่ิดแฟ้มข้อมูล 45 วัน) 

แก้ไข Grade Report 
(เกิน 50 วัน) 

เสนอ กปค. 

เสนอ ก.บ.ม.ร. พิจารณา 

คณะกรรมการจัดการความรู ้ 

คณะศกึษาศาสตร์



ขั้นตอนการรบั-สง่ 
ใบระบายเกรด

ภาควิชา

List 150 
กระบวนวิชาตัดเกรด 
ปรนัย/ปรนัยผสมอัตนัย

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

สาํนักบรกิารทางวิชาการและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.)

• บญัชรีายชื่อนักศกึษา 
• ใบระบายเกรด

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

• บญัชรีายชื่อนักศกึษา 
• ใบระบายเกรด

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

คณาจารยผ์ูส้อน

• ใบระบายเกรด 

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

ภายใน 25 วัน 

สาํนักบรกิารทางวิชาการและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.)

งานบรกิารการศกึษา  
คณะศกึษาศาสตร์

รายงานจํานวน
นักศกึษาลงทะเบยีน

รายงานจํานวน
นักศกึษาลงทะเบยีน

ภาควิชา


	โปสเตอร์ ขั้นอนการรับส่งและระบายเกรด
	แผ่นพับ ขั้นตอนการรับส่งใบระบายเกรด

