
Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 

Close เพ่ือปด dialog box 

Apply to All 

เพ่ือใชคาที่ตั้งกับงานทั้งหมด  



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 

Close เพ่ือปด dialog box 

Apply to All 

เพ่ือใชคาที่ตั้งกับงานทั้งหมด  

Reset Background 

เพ่ือยกเลิกคาที่ตั้งไปทั้งหมด 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 
1. เลือก slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือก ribbon : Home สังเกตที่สวน Slides 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 
1. เลือก slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือก ribbon : Home สังเกตที่สวน Slides 

3. Click เลือกที่ Layout จะมีรายการปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 

5. เลือกที่ Blank 

เนื่องจากจะกําหนดคาตาง ๆ 

ไดอยางสะดวก รวดเร็ว และไดคาตามที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 

2. Mouse pointer จะเปนเปนรูป  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 

2. Mouse pointer จะเปนเปนรูป  

3. นํา Mouse pointer ไป click ที่พ้ืนที่วาง ๆ บน slide 

   เพ่ือพิมพขอความที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาขอความ Text Box 

1. Click ที่ Text Box ที่ตองการตั้งคา โดยที่ตอง click ให 

   ภายใน Text Box ไมมีเคร่ืองหมาย cursor กระพริบอยู 

2. Click ที่ ribbon : Home เลือกที่สวน Font 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาขอความ Text Box 

1. Click ที่ Text Box ที่ตองการตั้งคา โดยที่ตอง click ให 

   ภายใน Text Box ไมมีเคร่ืองหมาย cursor กระพริบอยู 

2. Click ที่ ribbon : Home เลือกที่สวน Font 

click ที่บริเวณดังภาพเพ่ือตั้งคาจาก dialog box : Font 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกรูปภาพ 

จะมีอยู 2 ลักษณะ คือ Picture และ Clip Art 

Click ที่ ribbon : Insert เลือกที่ Picture หรือ Clip Art 

ตามตองการ  

ลักษณะและวิธีการจะเหมือนกับใน Microsoft Word 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก WordArt 
1. Click ที่ ribbon : insert เลือกที่ WordArt 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก WordArt 
1. Click ที่ ribbon : insert เลือกที่ WordArt 

2. จะมีรูปแบบปรากฏใหเลือก 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก WordArt 

3. ที่กึ่งกลาง slide ที่ทํางานอยู 

   จะปรากฏดังภาพ 

4. พิมพขอความแทนคําวา “Your Text Here” 

    ไดตามตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

ทําการแกไข ปรับปรุง ในสวนตาง ๆ ตามตองการ  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Styles แกไขรูปแบบตาง ๆ เชน สี รูปราง เงา  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Fill เปลี่ยนสีของ WordArt  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Outline เปลี่ยนสีเสนของขอความ WordArt  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Effects เปลี่ยนลักษณะเงา หรือขอความในแบบ 3D   



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 

มีอยู 2 ลักษณะ 

กําหนดการเคลื่อนไหวระหวางเปลี่ยน 

slide 

กําหนดการเคลื่อนไหวของวัตถุภายใน 

slide 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

2. สังเกตที่บริเวณ Transition to This Slide 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

2. สังเกตที่บริเวณ Transition to This Slide 

3. Click ที่ปุมลูกศรในบริเวณดังภาพ จะมีรายการของ 

   transition ทั้งหมดขึ้นมาใหเลือก 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

transition ทั้งหมดที่

ปรากฏขึ้นมาใหเลือก 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

transition ทั้งหมดที่

ปรากฏขึ้นมาใหเลือก 

Click เลือกรูปแบบที่

ตองการไดทันที 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 

Transition Speed : กําหนดความเร็วของรูปแบบทีเ่ลือก 



Microsoft PowerPoint 2007 

Transition Speed : กําหนดความเร็วของรูปแบบทีเ่ลือก 

Click ที่ Apply To All 

การกําหนด Transition ควรเปนรูปแบบเดียวกันทั้งหมด

ทุก slide เพ่ือความกลมกลืน harmony และนาติดตาม 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

1. Click ที่วัตถุที่ตองการตั้งคาตามลําดับกอนหลัง 

2. Click ที่ ribbon : Animation 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

1. Click ที่วัตถุที่ตองการตั้งคาตามลําดับกอนหลัง 

2. Click ที่ ribbon : Animation 

3. Click เลือกที่ Custom Animation  



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 

6. จะมีรูปแบบของ Effect ขึ้นมาให 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 

6. จะมีรูปแบบของ Effect ขึ้นมาให 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 

1 slide ไมควรมี effect เกิน 3 แบบ เพราะถามากจะไมนาสนใจ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  

2. Click ที่ New Slide จะมี slide ใหมปรากฏขึ้นตอจาก 

   slide ที่ทํางานอยู 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  

2. Click ที่ New Slide จะมี slide ใหมปรากฏขึ้นตอจาก 

   slide ที่ทํางานอยู 

แตถาเลือกที่ขอความจะมีรายการของ slide layout เกิดขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  

Form Beginning : นําเสนอตั้งแต slide ที่ 1 



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  

Form Beginning : นําเสนอตั้งแต slide ที่ 1 

Form Current Slide : นําเสนอตั้งแต slide ที่มีการ

ทํางานอยู หรือ slide ที่ click เลือกไว 
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