
Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 

Close เพ่ือปด dialog box 

Apply to All 

เพ่ือใชคาที่ตั้งกับงานทั้งหมด  



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 

Close เพ่ือปด dialog box 

Apply to All 

เพ่ือใชคาที่ตั้งกับงานทั้งหมด  

Reset Background 

เพ่ือยกเลิกคาที่ตั้งไปทั้งหมด 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 
1. เลือก slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือก ribbon : Home สังเกตที่สวน Slides 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 
1. เลือก slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือก ribbon : Home สังเกตที่สวน Slides 

3. Click เลือกที่ Layout จะมีรายการปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาเคาโครง Layout 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 

5. เลือกที่ Blank 

เนื่องจากจะกําหนดคาตาง ๆ 

ไดอยางสะดวก รวดเร็ว และไดคาตามที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 

2. Mouse pointer จะเปนเปนรูป  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกขอความ Text 

1. Click ที่ ribbon : Insert เลือก Text Box 

2. Mouse pointer จะเปนเปนรูป  

3. นํา Mouse pointer ไป click ที่พ้ืนที่วาง ๆ บน slide 

   เพ่ือพิมพขอความที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาขอความ Text Box 

1. Click ที่ Text Box ที่ตองการตั้งคา โดยที่ตอง click ให 

   ภายใน Text Box ไมมีเคร่ืองหมาย cursor กระพริบอยู 

2. Click ที่ ribbon : Home เลือกที่สวน Font 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคาขอความ Text Box 

1. Click ที่ Text Box ที่ตองการตั้งคา โดยที่ตอง click ให 

   ภายใน Text Box ไมมีเคร่ืองหมาย cursor กระพริบอยู 

2. Click ที่ ribbon : Home เลือกที่สวน Font 

click ที่บริเวณดังภาพเพ่ือตั้งคาจาก dialog box : Font 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรกรูปภาพ 

จะมีอยู 2 ลักษณะ คือ Picture และ Clip Art 

Click ที่ ribbon : Insert เลือกที่ Picture หรือ Clip Art 

ตามตองการ  

ลักษณะและวิธีการจะเหมือนกับใน Microsoft Word 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก WordArt 
1. Click ที่ ribbon : insert เลือกที่ WordArt 
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การแทรก WordArt 
1. Click ที่ ribbon : insert เลือกที่ WordArt 

2. จะมีรูปแบบปรากฏใหเลือก 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก WordArt 

3. ที่กึ่งกลาง slide ที่ทํางานอยู 

   จะปรากฏดังภาพ 

4. พิมพขอความแทนคําวา “Your Text Here” 

    ไดตามตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

ทําการแกไข ปรับปรุง ในสวนตาง ๆ ตามตองการ  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Styles แกไขรูปแบบตาง ๆ เชน สี รูปราง เงา  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Fill เปลี่ยนสีของ WordArt  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Outline เปลี่ยนสีเสนของขอความ WordArt  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแกไข WordArt 

1. Click เลือกที่ WordArt ที่ตองการปรับปรุง แกไข 

2. Click ที่ ribbon : Format  

Shape Effects เปลี่ยนลักษณะเงา หรือขอความในแบบ 3D   



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 

มีอยู 2 ลักษณะ 

กําหนดการเคลื่อนไหวระหวางเปลี่ยน 

slide 

กําหนดการเคลื่อนไหวของวัตถุภายใน 

slide 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

2. สังเกตที่บริเวณ Transition to This Slide 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ ribbon : Animations 

2. สังเกตที่บริเวณ Transition to This Slide 

3. Click ที่ปุมลูกศรในบริเวณดังภาพ จะมีรายการของ 

   transition ทั้งหมดขึ้นมาใหเลือก 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

transition ทั้งหมดที่

ปรากฏขึ้นมาใหเลือก 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

transition ทั้งหมดที่

ปรากฏขึ้นมาใหเลือก 

Click เลือกรูปแบบที่

ตองการไดทันที 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 

Transition Speed : กําหนดความเร็วของรูปแบบทีเ่ลือก 



Microsoft PowerPoint 2007 

Transition Speed : กําหนดความเร็วของรูปแบบทีเ่ลือก 

Click ที่ Apply To All 

การกําหนด Transition ควรเปนรูปแบบเดียวกันทั้งหมด

ทุก slide เพ่ือความกลมกลืน harmony และนาติดตาม 

การกําหนดเทคนคิการเปล่ียนภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

1. Click ที่วัตถุที่ตองการตั้งคาตามลําดับกอนหลัง 

2. Click ที่ ribbon : Animation 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

1. Click ที่วัตถุที่ตองการตั้งคาตามลําดับกอนหลัง 

2. Click ที่ ribbon : Animation 

3. Click เลือกที่ Custom Animation  



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 

6. จะมีรูปแบบของ Effect ขึ้นมาให 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การกําหนดการเคล่ือนไหวใหกับวัตถุใน Slide 

4. จากนั้นจะมี pane ดังภาพปรากฏขึ้น 

   ทางขวามือ 

5. Click ที่ Add Effect 

6. จะมีรูปแบบของ Effect ขึ้นมาให 

    เลือกรูปแบบที่ตองการ 

1 slide ไมควรมี effect เกิน 3 แบบ เพราะถามากจะไมนาสนใจ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  

2. Click ที่ New Slide จะมี slide ใหมปรากฏขึ้นตอจาก 

   slide ที่ทํางานอยู 



Microsoft PowerPoint 2007 

การแทรก slide 

1. Click ที่ ribbon : Home  

2. Click ที่ New Slide จะมี slide ใหมปรากฏขึ้นตอจาก 

   slide ที่ทํางานอยู 

แตถาเลือกที่ขอความจะมีรายการของ slide layout เกิดขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  

Form Beginning : นําเสนอตั้งแต slide ที่ 1 



Microsoft PowerPoint 2007 

การนําเสนองาน  

1. Click ที่ ribbon : Slide Show  

Form Beginning : นําเสนอตั้งแต slide ที่ 1 

Form Current Slide : นําเสนอตั้งแต slide ที่มีการ

ทํางานอยู หรือ slide ที่ click เลือกไว 
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