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Microsoft PowerPoint 2007 



เปน program ท่ีเนนเรื่อง presentation 

ซึ่งทําใหสิ่งท่ีนําเสนอนาสนใจ การใชงาน

งายไมซับซอน และ สะดวก รวดเร็ว  

Microsoft PowerPoint 2007 



วิธีการเขาสู Program 

Microsoft PowerPoint 2007 

1. Click ที่ start button  



วิธีการเขาสู Program 

Microsoft PowerPoint 2007 

2. เลือกที่ All Programs ดังภาพ 

1. Click ที่ start button  



วิธีการเขาสู Program 

Microsoft PowerPoint 2007 

3. เลือกที่ Microsoft Office 



วิธีการเขาสู Program 

Microsoft PowerPoint 2007 

3. เลือกที่ Microsoft Office 

4. Click เลือกที่ Microsoft  

   Office PowerPoint 



สวนประกอบของ Program 

Microsoft PowerPoint 2007 



Microsoft PowerPoint 2007 

Title bar 

สวนประกอบของ Program 

แสดงชื่อของ file และ program ที่เปดใชงาน 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Office button 

เรียกใชคําสั่งพ้ืนฐานที่ใชงานภายใน program 
เชน  Open  New  Save  Save as  Print 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Quick Access Toolbar 
สวนที่แสดงคําสั่งที่จําเปนตองใชงานเปนประจําในรูปแบบ 

symbol เพื่อเพิ่มความสะดวก และรวดเร็วในการทํางาน

มากย่ิงขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Ribbon 

สวนที่รวบรวมคาํสั่งที่ใชงานใน program โดยแบงเปน 

Tab สวนคําสั่งจะแสดงเปน symbol และมี detail 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Slide 

พ้ืนที่การทํางาน 

ภายใน program 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Slides / Outline 

Slides  
จะแสดงภาพนิ่ง

ทั้งหมดในขนาดยอ 

Outline   
แสดงภาพนิ่งเปน icon 

พรอมรายละเอียด 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Status bar 

พ้ืนที่แสดงสถานะ 

การทํางานของของ 

program 



Microsoft PowerPoint 2007 

สวนประกอบของ Program 

Presentation Views 

Normal  

มุมมองปกติ 

Slide Sorter  

มุมมองเรียงลําดับ 

Slide Show  

การนําเสนอภาพนิ่ง 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
1. Click ที่ slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือกที่ ribbon : Design สังเกตที่สวน Background 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
1. Click ที่ slide ที่ตองการตั้งคา 

2. เลือกที่ ribbon : Design สังเกตที่สวน Background 

3. Click ที่ Background Styles จะมีรายการปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 

4. รายการที่ปรากฏขึ้น 

5. Click เลือกที่  

   Format Background… 

   จะมี dialog box ใหตั้งคา background ปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Solid fill 

สีมาตรฐาน ธรรมดา 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Solid fill 

สีมาตรฐาน ธรรมดา 

กําหนดสีจากในสวน Color : 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Solid fill 

สีมาตรฐาน ธรรมดา 

กําหนดสีจากในสวน Color : 

เมื่อ click จะมีรายการสีใหเลือก 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Solid fill 

สีมาตรฐาน ธรรมดา 

กําหนดสีจากในสวน Color : 

เมื่อ click จะมีรายการสีใหเลือก 

More Colors… : สีทั้งหมด 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

จะมี dialog box : Colors 

ปรากฏขึ้น 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

จะมี dialog box : Colors 

ปรากฏขึ้น 

Tab : Standard 

สีมาตรฐานที่ program  

กําหนดมาให 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

จะมี dialog box : Colors 

ปรากฏขึ้น 

Tab : Custom 

กําหนดสีเองตามตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Gradient fill 

กําหนดสีแบบไลระดับในรูปแบบ

ตางๆ ตามแตกําหนด และมี

รูปแบบสําเร็จรูปไวใหเลือกใช

งานดวย 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Gradient fill 

Preset colors : รูปแบบสําเร็จ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Gradient fill 

Preset colors : รูปแบบสําเร็จ 

รูปแบบสําเร็จที่ program  

มีไวใหเลือกใช 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Gradient fill 

Colors : 

เลือกสีจะไลระดับตามตองการ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

นํารูปภาพ หรือ รูปภาพที่เปน

พ้ืนผิวธรรมชาติ มาใช 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

นํารูปภาพ หรือ รูปภาพที่เปน

พ้ืนผิวธรรมชาติ มาใช 

Texture : พ้ืนผิวธรรมชาติ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

นํารูปภาพ หรือ รูปภาพที่เปน

พ้ืนผิวธรรมชาติ มาใช 

Texture : พ้ืนผิวธรรมชาติ 

รูปแบบที ่program มีมาให 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

ปุม File… 

Click เลือกถาตองการใช

รูปภาพอื่นเปน background 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

ปุม File… 

Dialog box การเลือกรูปภาพ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

ปุม File… 

Dialog box การเลือกรูปภาพ 

จากนั้นทําการเลือกรูปภาพ 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
Fill 

Picture or texture fill 

ปุม File… 

Dialog box การเลือกรูปภาพ 

จากนั้นทําการเลือกรูปภาพ 

เลือกรูปภาพแลวกดปุม Insert 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 



Microsoft PowerPoint 2007 

การตั้งคา Background 
ตั้งคาตามความเหมาะสม 

Close เพ่ือปด dialog box 
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