
การกําหนดขนาดของ Row 

Microsoft Excel 2007 

3. Click เลือกที่ Format 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 

5. Click เลือกที่ Row Height… 



การกําหนดขนาดของ Row 

Microsoft Excel 2007 

6. จะมี dialog box ปรากฏขึ้น 

7. พิมพกําหนดขนาดตามตองการ 



การกําหนดขนาดของ Row 

Microsoft Excel 2007 

6. จะมี dialog box ปรากฏขึ้น 

7. พิมพกําหนดขนาดตามตองการ 

8. Click ที่ปุม OK ขนาดของ Row ก็จะเพ่ิมลด 

    ตามคาที่พิมพไปใน ขอ 7. 



การแทรก Column 

Microsoft Excel 2007 

1. Click เลือก column  

   ที่ตองการ 

2. เลือก Ribbon : Home สังเกตในสวนของ Cell 



การแทรก Column 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 



การแทรก Column 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 



การแทรก Column 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 

5. Click เลือกที่ Insert Sheet Columns 

6. Columns จะเพ่ิมขึ้นทางซายของสวนที่เลือกไวใน ขอ 1. 



การแทรก Row 

Microsoft Excel 2007 

1. Click เลือก Row  

   ที่ตองการ 

2. เลือก Ribbon : Home สังเกตในสวนของ Cell 



การแทรก Row 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 



การแทรก Row 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 



การแทรก Row 

Microsoft Excel 2007 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Insert 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 

5. Click เลือกที่ Insert Sheet Rows 

6. Row จะเพ่ิมขึ้นดานบนของสวนที่เลือกไวใน ขอ 1. 



การลบ Column และ Row 

Microsoft Excel 2007 

1. Click เลือก Column หรือ Row ที่ตองการลบ 

2. เลือก Ribbon : Home สังเกตในสวนของ Cell 



การลบ Column และ Row 

Microsoft Excel 2007 

1. Click เลือก Column หรือ Row ที่ตองการลบ 

2. เลือก Ribbon : Home สังเกตในสวนของ Cell 

3. Click ที่ drop down list box ดานหลัง Delete 



การลบ Column และ Row 

Microsoft Excel 2007 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 



การลบ Column และ Row 

Microsoft Excel 2007 

4. จะปรากฏรายการใหเลือก 

5. Click เลือกที่ Delete Sheet Rows  

    ถาตองการลบ Row 

6. Click ที่ Delete Sheet Columns ถาจะลบ Column 



การตั้งคา Work Sheet 

Microsoft Excel 2007 

1. Click เลือก tab ของ work sheet ที่จะเปลี่ยนชื่อ 

2. เลือก Ribbon : Home สังเกตในสวนของ Cell 



การตั้งคา Work Sheet 

Microsoft Excel 2007 

3. Click เลือกที่ Format 



การตั้งคา Work Sheet 

Microsoft Excel 2007 

3. Click เลือกที่ Format 

4. จะมีรายการปรากฏใหเลือก  

    สังเกตในสวนของ Organize Sheets  



การตั้งคา Work Sheet 

Microsoft Excel 2007 

4. จะมีรายการปรากฏใหเลือก  

    สังเกตในสวนของ Organize Sheets  

Rename Sheet : เปลี่ยนชื่อ work sheet 

Move or Copy Sheet… : ตองการยาย

ตําแหนง หรือ ทําสําเนา work sheet 



การตั้งคา Work Sheet 

Microsoft Excel 2007 

4. จะมีรายการปรากฏใหเลือก  

    สังเกตในสวนของ Organize Sheets  

Rename Sheet : เปลี่ยนชื่อ work sheet 

Move or Copy Sheet… : ตองการยาย

ตําแหนง หรือ ทําสําเนา work sheet 
Tab Color : เติมสีใหกับ Tab ของ work sheet 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

1. ทํา high light บริเวณที่จะตีเสนตาราง 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

2. Click เลือกท่ี Ribbon : Home 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

3. ที่สวน Cells ให click ที่ Format 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

4. Click เลือกท่ี Format Cells… 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

5. จากนั้นจะมี dialog box ของ    

   Format Cells ปรากฏขึ้นมา 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

เลือกที่ Tab : Border 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

เลือกที่ Tab : Border 

Line : Style 

เลือกรูปแบบเสนตาราง 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

เลือกที่ Tab : Border 

Line : Style 

เลือกรูปแบบเสนตาราง 

Line : Color 

เลือกสีของเสนตาราง 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

Presets 

Border 

กําหนดบริเวณที่จะ 

ตีเสนตารางตามตองการ 



การตีเสนตาราง 

Microsoft Excel 2007 

Presets 

Border 

กําหนดบริเวณที่จะ 

ตีเสนตารางตามตองการ 

กําหนดคาตางๆ เสร็จให 

Click ที่ ปุม OK 



เครื่องหมายท่ีใชในการคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

บวก plus  

ลบ minus  

คูณ multiply  

+ 
- 
* 



เครื่องหมายท่ีใชในการคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

หาร divide  

ยกกําลัง exponentiation 

วงเล็บ :  

นขลิขิต parentheses 

/ 
^ 

( ) 



ลําดับขั้นการคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

( ) วงเล็บ parentheses 

^ ยกกําลัง exponentiation 

* คูณ multiply  

/ หาร divide  

+ บวก plus  

- ลบ minus  



ตัวอยาง การคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

1 * 2 ^ 2 / (2 + 3) - 2 

                   5 



ตัวอยาง การคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

1 * 2 ^ 2 / (2 + 3) - 2 

                   5 
        4 



ตัวอยาง การคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

1 * 2 ^ 2 / (2 + 3) - 2 

                   5 
        4 
4 



ตัวอยาง การคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

1 * 2 ^ 2 / (2 + 3) - 2 

                   5 
        4 
4  0.8 



ตัวอยาง การคํานวณของ program 

Microsoft Excel 2007 

1 * 2 ^ 2 / (2 + 3) - 2 

                   5 
        4 
4  0.8  -1.2 



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

1. กําหนด cell ที่จะใชแสดงผล  

ตามภาพ คือ D2  



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

1. กําหนด cell ที่จะใชแสดงผล  

ตามภาพ คือ D2  

2. พิมพเคร่ืองหมาย = ใน cell 

ที่กําหนดไว 



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

3. อางอิง cell ที่จะนํามาใช

คํานวณ ตามตัวอยาง คือ B2 

4. ใสเคร่ืองหมายการคํานวณ และ ตามดวย cell ตอไปที่จะ

ใชในการคํานวณ ตามตัวอยาง จะนํา 112 มาบวกกับ 569  



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

5. จะไดสูตรการคํานวณ  

ดังภาพ ที่ปรากฏ 



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

5. จะไดสูตรการคํานวณ  

ดังภาพ ที่ปรากฏ 

6. กด Enter ที่ keyboard 



การสรางสูตร Function การคํานวณ 

Microsoft Excel 2007 

5. จะไดสูตรการคํานวณ  

ดังภาพ ที่ปรากฏ 

6. กด Enter ที่ keyboard 

7. จะไดผลลัพธ ดังภาพ 

สังเกตใน formula bar จะ 

แสดงเปนสูตร ไมใชตัวเลข 
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