
การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

กําหนดสีของ bar (ภาพดานบน) 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

กําหนดใหมี pane ของขอความใน 

e-Mail แสดงอยูหรือไม  
Off : ไมแสดง 
Right : แสดงทางดานขวา 
Bottom : แสดงไวดานลาง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

การตั้งคาทั้งหมด ภายใน e-Mail 

Email forwarding 

Rename your email address 

Upgrade to Ad-free Outlook 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

เมื่อ click ที่บริเวณนี้จะมี pop up 

แสดงขึ้นมาดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

แสดงสถานะการเขาใชงาน 

วากําลัง on line อยู 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

แสดงสถานะการเขาใชงาน 

วากําลัง off line อยู 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

มีไวสําหรับแกไขขอมูล 

ที่เคยทําการลงทะเบียน Register 

เชน  Name แกไข picture 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

มีไวสําหรับแกไขขอมูล 

ที่เคยทําการลงทะเบียน Register 

ทั้งหมด 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

ตางกับ Edit profile คือ ถาเลือกท่ี 

Account setting จะมีการใหยืนยัน 

password กอน และมีขอมูลท้ังหมด

แสดงขึ้นมาใหแกไข 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

Sign out  

คือ ออกจาก Inbox ของ e-Mail 

ซ่ึงจําเปนตองทําทุกครั้งเมื่อเลิกใชงาน 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Inbox 

คือ สวนท่ีแสดงจํานวนของจดหมาย 

หรือ e-Mail ท่ีสงเขามาและยังไมได

เปดดู  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Inbox 

คือ สวนท่ีแสดงจํานวนของจดหมาย 

หรือ e-Mail ท่ีสงเขามาและยังไมได

เปดดู  

จํานวนของ e-Mail สังเกตจากตัวเลขท่ีปรากฏอยูดานหลังของ 

รายการ Inbox 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Archive 

คือ พื้นท่ีสําหรับเก็บขอมูล หรือ e-Mail 

ท่ีตองการ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Junk 

สวนท่ีแสดง e-Mail ท่ีเปนในลักษณะของ

การโฆษณาขายสินคา เกิดการผิดพลาด

ขณะสง หรือ ลักษณะคลายมีไวรัส 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Junk 

สวนท่ีแสดง e-Mail ท่ีเปนในลักษณะของ

การโฆษณาขายสินคา เกิดการผิดพลาด

ขณะสง หรือ ลักษณะคลายมีไวรัส 

e-Mail ในสวนน้ีถาไมมีการเปดอานภายใน 10 วัน ระบบก็จะทํา

การลบ e-Mail ดังกลาวไปโดยอัตโนมัติ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Drafts 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีสรางไวแตยังไมได 

Sent ไปยังผูรับปลายทาง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Sent 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีผูใชไดทําการ sent 

ออกไปท้ังหมด 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Deleted 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีผูใชไดทําการลบมา

จากทุกสวน ไมวาจะเปน Inbox Junk 

หรือ Drafts เปนตน 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

พ้ืนที่แสดงรายการ e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การเปด e-Mail ใน Inbox 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การเปด e-Mail ใน Inbox 

Click เลือกที่ e-Mail ที่จะเปด  

ในรายการที่แสดงอยูในบริเวณ  

ดังภาพไดทันที 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail 
มีอยู 2 ลักษณะ 

e-Mail ท่ีมีแตขอความ (text) 

e-Mail ท่ีมีท้ังขอความ (text) 

          และมีแฟม (file) แนบ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เพ่ือสราง e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  
Click ที่ New แลวจะปรากฏหนาจอดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

แสดงชื่อและ e-Mail address ของผูสง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

To : พิมพ e-Mail address ของผูรับ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Cc : สําเนาถึง  
Bcc : สําเนาลับถึง  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

พิมพหัวขอ หรือ ชื่อเร่ือง ของ e-Mail ตามตองการ 

ควรเล่ียงการใชสัญลักษณแปลกๆ  

เพราะระบบจะจัดเปนไวรัส 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Tool bar สําหรับตั้งคาตัวอักษร  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

พื้นที่สําหรับพิมพเนื้อหา ขอความ ของ e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อ Send แลว ก็จะกลับเขาสูหนาจอ Inbox ดังเดิม 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 
Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เชนเดียวกับการ 

สราง e-Mail แบบ text  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 
Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เชนเดียวกับการ 

สราง e-Mail แบบ text  

จากนั้นกําหนดคาตาง ๆ ใหเรียบรอยตามที่ไดกลาว

มาแลวขางตนใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

click ที่ปุม Insert จากนั้นเลือกที่ 

Files as attachments เพื่อทําการแนบ files 

ที่ตองการสงไปยังผูรับ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

เมื่อเลือกรายการดังกลาวแลว 
จะมี dialog box ของ 

file upload ขึ้นมาใหเลือก file 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

เลือก file ที่ตองการ จากนั้น click ที่ปุม Open 

เมื่อเลือกรายการดังกลาวแลว 
จะมี dialog box ของ 

file upload ขึ้นมาใหเลือก file 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

File ที่เลือกและ 

Upload เสร็จจะ 

แสดงอยูในบริเวณ 

ดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อกําหนดรายละเอียดตาง ๆ พรอมทั้งแนบ file  

เรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการสง e-Mail ดวยการ 

Click ที่ปุม Send เชนเดียวกับการสงแบบ text ไดเลย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อกําหนดรายละเอียดตาง ๆ พรอมทั้งแนบ file  

เรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการสง e-Mail ดวยการ 

Click ที่ปุม Send เชนเดียวกับการสงแบบ text ไดเลย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การออกจากระบบ e-Mail 

Click เลือกในบริเวณดังภาพ จากนั้นจะมี pop up ปรากฏขึ้น 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การออกจากระบบ e-Mail 

Click เลือกในบริเวณดังภาพ จากนั้นจะมี pop up ปรากฏขึ้น 

 เลือกที่รายการ Sign out  

 เพื่อออกจาก Inbox ของ e-Mail  

 และออกจากระบบ 


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28
	Slide Number 29
	Slide Number 30
	Slide Number 31
	Slide Number 32
	Slide Number 33
	Slide Number 34
	Slide Number 35
	Slide Number 36
	Slide Number 37
	Slide Number 38
	Slide Number 39
	Slide Number 40
	Slide Number 41
	Slide Number 42
	Slide Number 43
	Slide Number 44
	Slide Number 45
	Slide Number 46
	Slide Number 47
	Slide Number 48
	Slide Number 49
	Slide Number 50
	Slide Number 51
	Slide Number 52
	Slide Number 53
	Slide Number 54
	Slide Number 55
	Slide Number 56
	Slide Number 57
	Slide Number 58
	Slide Number 59
	Slide Number 60
	Slide Number 61
	Slide Number 62
	Slide Number 63
	Slide Number 64
	Slide Number 65
	Slide Number 66
	Slide Number 67
	Slide Number 68
	Slide Number 69
	Slide Number 70
	Slide Number 71
	Slide Number 72
	Slide Number 73
	Slide Number 74
	Slide Number 75
	Slide Number 76
	Slide Number 77
	Slide Number 78
	Slide Number 79
	Slide Number 80
	Slide Number 81
	Slide Number 82
	Slide Number 83
	Slide Number 84
	Slide Number 85



