
การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

กําหนดสีของ bar (ภาพดานบน) 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

กําหนดใหมี pane ของขอความใน 

e-Mail แสดงอยูหรือไม  
Off : ไมแสดง 
Right : แสดงทางดานขวา 
Bottom : แสดงไวดานลาง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

สําหรับตั้งคาตาง ๆ ภายใน Inbox 

การตั้งคาทั้งหมด ภายใน e-Mail 

Email forwarding 

Rename your email address 

Upgrade to Ad-free Outlook 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

เมื่อ click ที่บริเวณนี้จะมี pop up 

แสดงขึ้นมาดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

แสดงสถานะการเขาใชงาน 

วากําลัง on line อยู 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

แสดงสถานะการเขาใชงาน 

วากําลัง off line อยู 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

มีไวสําหรับแกไขขอมูล 

ที่เคยทําการลงทะเบียน Register 

เชน  Name แกไข picture 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

มีไวสําหรับแกไขขอมูล 

ที่เคยทําการลงทะเบียน Register 

ทั้งหมด 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

ตางกับ Edit profile คือ ถาเลือกท่ี 

Account setting จะมีการใหยืนยัน 

password กอน และมีขอมูลท้ังหมด

แสดงขึ้นมาใหแกไข 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

แสดง ชื่อ – นามสกุล ที่กําหนดไวตอนสมัครใชงานคร้ังแรก 

ในสวนของ Who are you ? 

Sign out  

คือ ออกจาก Inbox ของ e-Mail 

ซ่ึงจําเปนตองทําทุกครั้งเมื่อเลิกใชงาน 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Inbox 

คือ สวนท่ีแสดงจํานวนของจดหมาย 

หรือ e-Mail ท่ีสงเขามาและยังไมได

เปดดู  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Inbox 

คือ สวนท่ีแสดงจํานวนของจดหมาย 

หรือ e-Mail ท่ีสงเขามาและยังไมได

เปดดู  

จํานวนของ e-Mail สังเกตจากตัวเลขท่ีปรากฏอยูดานหลังของ 

รายการ Inbox 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Archive 

คือ พื้นท่ีสําหรับเก็บขอมูล หรือ e-Mail 

ท่ีตองการ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Junk 

สวนท่ีแสดง e-Mail ท่ีเปนในลักษณะของ

การโฆษณาขายสินคา เกิดการผิดพลาด

ขณะสง หรือ ลักษณะคลายมีไวรัส 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Junk 

สวนท่ีแสดง e-Mail ท่ีเปนในลักษณะของ

การโฆษณาขายสินคา เกิดการผิดพลาด

ขณะสง หรือ ลักษณะคลายมีไวรัส 

e-Mail ในสวนน้ีถาไมมีการเปดอานภายใน 10 วัน ระบบก็จะทํา

การลบ e-Mail ดังกลาวไปโดยอัตโนมัติ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Drafts 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีสรางไวแตยังไมได 

Sent ไปยังผูรับปลายทาง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Sent 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีผูใชไดทําการ sent 

ออกไปท้ังหมด 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 
Pane ทางดานซายมือ 

Deleted 

สวนท่ีเก็บ e-Mail ท่ีผูใชไดทําการลบมา

จากทุกสวน ไมวาจะเปน Inbox Junk 

หรือ Drafts เปนตน 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

สวนประกอบของ Inbox 

พ้ืนที่แสดงรายการ e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การเปด e-Mail ใน Inbox 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การเปด e-Mail ใน Inbox 

Click เลือกที่ e-Mail ที่จะเปด  

ในรายการที่แสดงอยูในบริเวณ  

ดังภาพไดทันที 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail 
มีอยู 2 ลักษณะ 

e-Mail ท่ีมีแตขอความ (text) 

e-Mail ท่ีมีท้ังขอความ (text) 

          และมีแฟม (file) แนบ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เพ่ือสราง e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  
Click ที่ New แลวจะปรากฏหนาจอดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

แสดงชื่อและ e-Mail address ของผูสง 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

To : พิมพ e-Mail address ของผูรับ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Cc : สําเนาถึง  
Bcc : สําเนาลับถึง  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

พิมพหัวขอ หรือ ชื่อเร่ือง ของ e-Mail ตามตองการ 

ควรเล่ียงการใชสัญลักษณแปลกๆ  

เพราะระบบจะจัดเปนไวรัส 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

Tool bar สําหรับตั้งคาตัวอักษร  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

พื้นที่สําหรับพิมพเนื้อหา ขอความ ของ e-Mail 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบ text  

click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อ Send แลว ก็จะกลับเขาสูหนาจอ Inbox ดังเดิม 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 
Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เชนเดียวกับการ 

สราง e-Mail แบบ text  



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 
Click ที่ New ในบริเวณดังภาพ เชนเดียวกับการ 

สราง e-Mail แบบ text  

จากนั้นกําหนดคาตาง ๆ ใหเรียบรอยตามที่ไดกลาว

มาแลวขางตนใหเรียบรอย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

click ที่ปุม Insert จากนั้นเลือกที่ 

Files as attachments เพื่อทําการแนบ files 

ที่ตองการสงไปยังผูรับ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

เมื่อเลือกรายการดังกลาวแลว 
จะมี dialog box ของ 

file upload ขึ้นมาใหเลือก file 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

เลือก file ที่ตองการ จากนั้น click ที่ปุม Open 

เมื่อเลือกรายการดังกลาวแลว 
จะมี dialog box ของ 

file upload ขึ้นมาใหเลือก file 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

File ที่เลือกและ 

Upload เสร็จจะ 

แสดงอยูในบริเวณ 

ดังภาพ 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อกําหนดรายละเอียดตาง ๆ พรอมทั้งแนบ file  

เรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการสง e-Mail ดวยการ 

Click ที่ปุม Send เชนเดียวกับการสงแบบ text ไดเลย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การสรางและสง e-Mail แบบแนบ file 

กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย 

จากนั้น click ที่ปุม Send เพื่อทําการสง e-Mail 

เมื่อกําหนดรายละเอียดตาง ๆ พรอมทั้งแนบ file  

เรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการสง e-Mail ดวยการ 

Click ที่ปุม Send เชนเดียวกับการสงแบบ text ไดเลย 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การออกจากระบบ e-Mail 

Click เลือกในบริเวณดังภาพ จากนั้นจะมี pop up ปรากฏขึ้น 



การใชงาน e-Mail ของ Hotmail 

การออกจากระบบ e-Mail 

Click เลือกในบริเวณดังภาพ จากนั้นจะมี pop up ปรากฏขึ้น 

 เลือกที่รายการ Sign out  

 เพื่อออกจาก Inbox ของ e-Mail  

 และออกจากระบบ 
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