
การใชงาน Windows 7 

การกําหนดการแสดงผลของ Windows 7 

เลือกรูปแบบของที่ตองการ 

ตั้งคารูปแบบของ screen 

saver ที่เลือก 

Screen Saver 
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เลือกรูปแบบของที่ตองการ 

ตั้งคารูปแบบของ screen 

saver ที่เลือก 

แสดงตัวอยางที่เลือกและตั้งคา 

Screen Saver 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดการแสดงผลของ Windows 7 

เลือกรูปแบบของที่ตองการ 

ตั้งคารูปแบบของ screen 

saver ที่เลือก 

แสดงตัวอยางที่เลือกและตั้งคา 

กําหนดเวลาการทํางาน  

เมื่อไมมีการใชงานเคร่ือง 

Screen Saver 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดการแสดงผลของ Windows 7 

ตั้งคาเรียบรอย Click 

ที่ปุม OK  Cancel หรือ 

Apply ตามตองการ 

Screen Saver 



การใชงาน Windows 7 

Folder ที่ควรรูจัก 

Computer 
แสดงอุปกรณ และ Drive ที่อยูภายเคร่ืองทั้งหมด 

Network 

ที่รวมของเคร่ืองมือหรืออุปกรณตางๆ ที่เรียกใช

ผานระบบเครือขาย 



การใชงาน Windows 7 

Folder ที่ควรรูจัก 

Recycle Bin 
ที่รวบรวมขอมลูตางๆ ที่ถูกลบ รอการลบอยาง

ถาวร หรือรอการกูคืน (Restore) 

Control Panel 

ที่รวบรวมคําสั่งที่ใชในการตั้งคา และ ควบคุม

การทํางานทั้งหมดภายในระบบ 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 

1. Click ที่ start button 

2. Click เลือกที่ Control Panel 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 

1. Click ที่ start button 

2. Click เลือกที่ Control Panel 

3. จะปรากฏ window ของ  

   Control Panel ขึ้นมา 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 

window ของ control panel 

Click เลือกที่ icon 

Folder options 

ดังภาพ 

จากนั้นจะมี window 

ใหมปรากฏขึ้นมาก 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 

Click เลือกที่ Tab ของ General 

ดังภาพ 
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การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Browse folders  



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Browse folders  

Open each folder in the 

same window 

ทําการเปด Folder ใหมใน

window เดิม 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Browse folders  

Open each folder in its own 

window 

เปด Folder ใน window ใหม 
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การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Click items as follows 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Click items as follows 

Single-click to open an item 

(point to select) 

ใหทําการเปด Folder โดยการ 

click 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 
Click items as follows 

Double-click to open and 

item (single-click to select) 

เปด Folder โดยการ  

double click 



การใชงาน Windows 7 

การกําหนดคุณสมบัติของ Folder 

ตั้งคาเรียบรอย Click ที่ปุม 

OK  Cancel หรือ Apply 

ตามตองการ 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การสราง Folder ที่ desktop 

1. Right click ที่บริเวณวาง ๆ บน desktop 

2. จะมี shortcut menu ขึ้นมา click   

   เลือกที่ New 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การสราง Folder ที่ desktop 

1. Right click ที่บริเวณวาง ๆ บน desktop 

2. จะมี shortcut menu ขึ้นมา click   

   เลือกที่ New 

3. เลือกที่ Folder 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การสราง Folder ใน window 

1. เลือกตําแหนงของ window ที่จะสราง folder 

2. Click ที่ New folder ดังภาพ 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การสราง Folder ใน window 

1. เลือกตําแหนงของ window ที่จะสราง folder 

2. Click ที่ New folder ดังภาพ 

3. folder ใหมจะปรากฏขึ้นในตําแหนงที่กําหนดไว 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การแกไขชื่อ Folder 
1. Click เลือกที่ folder ที่ตองการแกไข 

2. Click ที่ Organize ดังภาพ 



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การแกไขชื่อ Folder 
1. Click เลือกที่ folder ที่ตองการแกไข 

2. Click ที่ Organize ดังภาพ 
3. เลือกที่ Rename  



การใชงาน Windows 7 

การสราง Folder 
การแกไขชื่อ Folder 
1. Click เลือกที่ folder ที่ตองการแกไข 

2. Click ที่ Organize ดังภาพ 
3. เลือกที่ Rename  
4. จะมี high light เกิดขึ้นที่ชื่อของ folder 

    แกไขชื่อตามตองการ  



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลที่ไมอยูติดกัน 

1. กดปุม Ctrl ที่  

    keyboard คางไว  

2. Click เลือกขอมูลใน  

    folder ตามตองการ 

3. ปลอยมือจากปุม Ctrl 

    และ mouse pointer 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลที่อยูติดกัน 

1. กดปุม shift ที่ keyboard  

   คางไว  

2. Click เลือกขอมูลแรก   

   และ สุดทายที่ตองการ 

3. ปลอยมื่อจากปุม Shift 

    และ mouse pointer 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลที่อยูใน row หรือ column เดียวกัน 

1. Drag and drop คลุม 

   row หรือ column  

   ที่ตองการ 

2. ปลอย mouse pointer  

    จะไดขอมูลที่เลือก 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลทั้งหมดที่อยูใน folder 

1. Click ที่ Organize 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลทั้งหมดที่อยูใน folder 

1. Click ที่ Organize 

2. เลือก Select all 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการเลือกขอมูลใน Folder 
เลือกขอมูลทั้งหมดที่อยูใน folder 

1. Click ที่ Organize 

2. เลือก Select all 

3. ระบบก็จะทําการเลือก 

   ขอมูลใน folder ทั้งหมด 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ cut ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ cut ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก cut 
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วิธีการ cut ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก cut 

4. เลือกบริเวณที่ตองการจะ 

   วางขอมูล แลวเลือกที่ 

   Organize   Paste 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ copy ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ copy ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก copy 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ copy ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก copy 

4. เลือกบริเวณที่ตองการจะ 

   วางขอมูล แลวเลือกที่ 

   Organize   Paste 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการ Delete ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 
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วิธีการ Delete ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก Delete 
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วิธีการ Delete ขอมูลใน Folder 
1. เลือกขอมูลที่ตองการใน folder 

2. Click ที่ Organize 

3. เลือก Delete 

4. จะมี dialog box ถาม 

    click ที่ Yes ถาตองการ 

    Delete ขอมูล 



การใชงาน Windows 7 

วิธีการกูขอมูล Restore หรือ Folder ที่ลบ 
1. Double click เปด Recycle Bin 

2. Click ที่ขอมูลที่ตองการกู 
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วิธีการกูขอมูล Restore หรือ Folder ที่ลบ 
1. Double click เปด Recycle Bin 

2. Click ที่ขอมูลที่ตองการกู 

3. Click เลือกที่  

   Restore this item 

   ขอมูลจะกลับไปอยูที่ 

   ตําแหนงเดิมกอนที่จะลบ 
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