
การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Menu bar 

สวนที่รวบรวมคําส่ังตางๆ ที่ใชงานทั้งหมด ภายใน 

program folder หรือ file ที่เรียกขึ้นมาใชงาน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Organize 

สวนที่รวบรวมคําส่ังเกี่ยวกับการตั้งคาของ window 

เชน Layout  Properties  และ Close เปนตน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

System properties 

สวนที่เชื่อมตอไปสู control panel ซึ่งเปนสวนที่มี

ไวสําหรับตั้งคาทั้งหมด ภายในเคร่ืองคอมพิวเตอร 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Uninstall or change a program 

สวนที่เชื่อมตอไปสู control panel ในสวนของการ 

add or remove program โดยตรง 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Map network drive 

คําส่ังเพื่อการตั้งคาเกี่ยวกับ Network ตาง ๆ หรือ 

ตั้งคาเพื่อใชทรัพยากรรวมกันภายในองคกร เปนตน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Task pane 

สวนที่แสดงส่ิงตาง เชน folder 

หรือ file ที่ระบบเห็นวาจําเปนตอง

ใชงานบอยๆ 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Favorites pane 

สวนที่แสดงส่ิงตาง เชน folder หรือ 

file ที่ใชงานบอย 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Libraries pane 

สวนที่แสดง folder พื้นฐานเบื้องตน 

สําหรับผูใชแตละคน ที่ระบบสรางให 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Computer 

สวนที่แสดง drive ทั้งหมดภายใน

เคร่ืองคอมพิวเตอร 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Preview area 
สวนท่ีแสดงสิ่งตางๆ 

หลังจาก click เลือก

ท่ี task pane  



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Tool bar 
สวนท่ีแสดงคําสั่งท่ีใชงานภายใน window น้ันๆ ใน

ลักษณะของ Symbol หรือ สัญลักษณ 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของหนาตางการทํางาน window 

 

Status bar 
สวนท่ีแสดงสถานะ หรือ ขอมูล ของ window  

ท่ีเรียกขึ้นมาใชงาน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 

window ยอยๆ เปนสวนที่ program หรือ ระบบ 

ใชติดตอกับ user 

เชน  

dialog box แจงเตือนในการ save file 

Dialog box แจงความผิดพลาดของระบบ 

เปนตน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Title bar 
 

แสดงชื่อของ dialog box 

ที่เรียกขึ้นมาใชงาน 
 

เปนที่อยูของ 

    Close button 

    Help button 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Tab 
 

สวนที่แยก menu ออกเปน

หมวดหมู  



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Check box 
 

Click เลือกเพื่อใหรายการ 

ที่กําหนดไว ทํางานหรือไม 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

slider 
 

มีไวสําหรับเพิ่ม หรือ ลด ของ 

ความเร็ว speed จะเร่ิมจาก 

นอยไปหามาก 
 

การใชงาน คือ ตองใช  

mouse pointer ในลักษณะ 

drag and drop 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Command button 
 

มีไวสําหรับ ตกลง ยกเลิก 

ทดลองใช ใช ไมใช ในการ

กําหนดคาตางๆ ภายใน 

dialog box ที่เรียกใชงาน  
 

เชน OK  Cancel Apply 

Yes  No  Save เปนตน 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Option button 
 

ใชเลือกรายการตางๆ  

และเมื่อ click เลือกไปแลว 

จะมี pop up รายการอ่ืนๆ 

เพิ่มเติมขึ้นมาใหทําการ 

setting เพิ่มเติม 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Spinner 
 

ใชสําหรับเพิ่มลดคาในรูปแบบ

ของ number 
 

สามารถเพิ่มลดคาจากลูกศร

ขึ้น – ลง หรือพิมพคาลงไปได

ตามตองการ 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Text box 
 

ใชสําหรับพิมพขอความ

ตามแตระบบระบุ ซึ่งมีทั้งแบบ 

text และ number  



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

Drop down list box 
 

เมื่อ click จะมีรายการตางๆ 

ที่ทางระบบกําหนดไวเพิ่มเติม 

ใหเลือกไดตามความเหมาะสม 



การใชงาน Windows 7 

สวนประกอบของ Dialog box 
 

List box 
 

มีรายการตางๆ แสดงไว 

ใหเลือก 
 

Click ที่ scroll bar แบบ 

drag and drop เพื่อเล่ือน 

ดูรายการแบบ up – down 

left - right 



การใชงาน Windows 7 

การเรียกใชงาน program   
 

 1. Click ที่ start button 
 

 2. Click ที่ All Programs 



การใชงาน Windows 7 

การเรียกใชงาน program   
 

 1. Click ที่ start button 
 

 2. Click ที่ All Programs 
 

 3. Click ที่ program หรือ folder ที่

ตองการ ก็จะปรากฏ window ที่ตองการ  



การใชงาน Windows 7 

การจัดเรียง window 
 

 1. right click ที่พื้นที่วางบน taskbar 
 

 2. จะปรากฏ shortcut menu ดังภาพ 



การใชงาน Windows 7 

การจัดเรียง window 
 

Cascade windows 
 

windows จะซอนเรียงกันอยูในลักษณะขั้นบันได  

จากดานบนมุมซายลงมาเร่ือยๆ 



การใชงาน Windows 7 

การจัดเรียง window 
 

Show windows stacked 
 

windows จะขยายเต็ม desktop ในลักษณะของ row 

จากบนลงลาง 



การใชงาน Windows 7 

การจัดเรียง window 
 

Show windows side by side 
 

windows จะขยายเต็ม desktop ในลักษณะของ column 

จากซายไปขวา 



การใชงาน Windows 7 

การจัดเรียง window 
 

Show the desktop 
 

พัก windows ทั้งหมดลงมาอยูที่ task bar 
 

Undo …………. 
 

ใหแสดงการจัดเรียง windows ไปยัง

รายการลาสุดที่เคยเลือกไว 



การใชงาน Windows 7 

ตั้งคา view ภายใน window 
 

1. Click ที่ บริเวณ drop down list box ดังภาพ  

 

2. จากนั้นจะมีรายการปรากฏ 

   ใหเลือก  



การใชงาน Windows 7 

ตั้งคา view ภายใน window 
 

Extra Large Icons 

แสดงขอมูลเปนรูปภาพ 

ขนาดใหญพิเศษเรียงจากซายไปขวา และ บนลงลาง 



การใชงาน Windows 7 

ตั้งคา view ภายใน window 
 

Large Icons 

 

แสดงขอมูลเปนรูปภาพ 

ขนาดใหญเรียงจากซายไปขวา และ บนลงลาง 



การใชงาน Windows 7 

ตั้งคา view ภายใน window 
 

Medium Icons 

 

แสดงขอมูลเปนรูปภาพ 

ขนาดกลางเรียงจากซายไปขวา และ บนลงลาง  



การใชงาน Windows 7 

ตั้งคา view ภายใน window 
 

Small Icons 

 

แสดงขอมูลเปน icon  

ขนาดเล็กเรียงจากซายไปขวา และ บนลงลาง  
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